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Turma virtual - Docente:

Objetivo
Auxiliar aos docentes que almejam utilizar a funcionalidade da

turma virtual, salientando as principais funcbes e regras de
utilizacao.

Resumo do processo em geral

1 — Visao geral.

2 — Cadastrar plano de curso;

3 — Topicos de aula;

4 — Aula extra/reposicao;

5 — Lancar frequéncia;

6 — Lancar frequéncia em planilha;

7 — Configurar turma;

8 — Lancar notas;

9 — Ferramentas da pagina principal;

10 — Ensino individual - Lancar frequéncia.

Para que serve a turma virtual?

E uma ferramenta que permite extrapolar o ensino além das
fronteiras da sala de aula, faciltando comunicacéo
professor/aluno e entre os proprios alunos.
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1 - Visao geral:

Menu de opcdes Area de trabalho Painel de noticias

PR - COMUNICACAO COMPARADA (2015.2 - T01) ~ Ativar Edicdo || & | @ | |[ & Trocardé Turma | »

Menu Turma Virtusl
Lorem ipsum dolor (20/01/2016 - 20/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013

Lorem Noticias BN
principal

/= publicidade e Prpopaganda.pdf astradss
Tépicos de Auls
Plano de C = plano de Ensino Enquets -
Conteido Programado

/= politicas Publicas - Uma reviséo da literatura.pdf
Participantes Lorem Ee—— =
Visualizar Programa Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt posuere varius. Quisque lacinia (21/01/2016 - 21/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013 \ s i}

Nova tarefa: Resenhe do

Féruns Lorem entano Muto Am do Cdadio
Chat da Turma Lorem ipsum dolor (27/01/2016 - 27/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013

Lorem

Chats Agendados

as - Uma revisio da literatura.pdf

Noticias Lorem
Tuitter /= anélises de politicas piblicas no Brasil.pdf
Lorem
Auls Extra/Reposicio
X Lorem ipsum dolor (28/01/2016 - 28/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013 Avaliagbes e
Visualizar como Aluno e

Alunos trugdo do Direito & Comunicado.pdf
2] Didrio Eletrénico Lorem
& Materiais Lorem ipsum (03/02/2016 - 03/02/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013
17/ Atividades Lorem
Configuragdes 17 Fichamento 0 Estado de Narciso
Inicia em 24/02/2016 35 0h 0 ¢ finaliza em 04/03/2016 s 23h 58
, Estatistica
D Lorem ipsum dolor (04/02/2016 - 04/02/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013

Lorem

~' Armand Mattelart-A Mundializagdo da Comunicago.pdf

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing (11/02/2016 - 17/02/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013
Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, (18/02/2016 - 18/02/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013
Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur (24/02/2016 - 24/02/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013
Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. (25/02/2016 - 25/02/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013
Lorem

Menu de opc¢des: Funcionalidades disponiveis para o docente.

Area de trabalho: Onde ficam disponiveis todos os topicos de
aula, arquivos e noticias cadastradas pelo docente.

Painel de noticias: Ultimas atividades realizadas ou cadastradas
pelo docente da disciplina.




2 — Cadastrar plano de curso:

Caro professor, € necessario que o plano de curso de todas as
turmas seja preenchido no inicio do semestre. Para cadastrar o
plano de curso, basta acessar:

Portal do Docente —» Clicar na disciplina desejada >
Menu Turma Virtual —» Plano de Curso.

& Ensino ) Pesquisa ™ Extensdo |- | Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

Orientagdes sobre a pontuacéo do relatério de produtividade Minhas Mensagens

A tabela apresenta os critérios de preenchimento necessarios para pontuar a produgdo do docente
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Turmas ABerTas

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos™** Sua paaina pessoal do SIGAA:
GRADUACAO l - N T e . - LN N
EDU0120 - MONOGRAFIA II - T26 (ABERTA)
" Memorandos
EDU0O094 - ENS HISTORIA NOS ANOS INICIAIS ENSINO FUNDAMENTAL - TO3 (ABERTA Q Eletrdnicos

50 P~ &

EDUD094 - ENS HISTORIA NOS ANOS INICIAIS ENSINO FUNDAMENTAL - TO4 (ABERTA) Dados Pessoais

Ao clicar na disciplina pretendida, a turma virtual sera aberta.
Selecione a funcionalidade “Plano de curso” do lado esquerdo da

sua tela:

Informacgdes importantes sobre o cadastro do plano
de curso:

| Os dados informados neste formulario sdo uma
J previsao do que sera passado a turma e podem ser
alterados no decorrer do semestre.

p— O formulario é salvo automaticamente a cada cinco
[Sp— minutos.
|=| Atividad




2 — Cadastrar plano de curso:

Para cadastrar o plano de curso € necessario preencher algumas
informacoes:

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina € possivel Importar_o Plano de
Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar a importacdo, cliqus

DADOS DO PLANO

Dapos DA TuRMA

Turma:
Créditos: 4
Carga Horaria: 60h
Horario: 45M12

METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIACAD
Metodologia: #

Procedimentos de Avaliacdo da Aprendizagem: # [Quisque vel vestibulum mi. Cras hendrerit nibh elementum nibh tristigue tempus.
Mulla ac semper odio. Praesent elit massa, faucibus ac felis posuere, egestas suscipit metus.
Mulla facilisi. Pellentesque vitae urna quis nisi iaculis semper. Pellentesque hendrerit metus vel suscipit
congue. Munc ac luctus tellus. Suspendisse sit amet massa magna. Donec at dui sit amet ante semper
ullamcorper. Donec eget luctus ex. Vestibulum eu eros et orci tincidunt aliquet quis ut turpis. Curabitur
suscipit quam eget volutpat hendrerit. Donec id facilisis est. Etiam erat nunc, mattis sed dignissim sed,
vestibulum guis velit. Nunc nec tortor at justo consequat volutpat efficitur ac nulla. Nam bibendum molestie
tortor, ac ultricies metus y

Horario de atendimento: Quarta-feira 5h - 10h

Nesta primeira parte insira a Metodologia e os Procedimentos
de Avaliacao da Aprendizagem e caso deseje, insira o Horario
de atendimento.

Atencao! Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma
disciplina, é possivel importar o plano de curso. Basta clicar no
local destacado em vermelho na imagem acima. As datas dos
topicos deverao ser atualizadas.



Atenção!
Realce


2 — Cadastrar plano de curso:

Mais abaixo, tera a opcao de criar topicos de aula, o qual permite
descrever o que sera ministrado em cada aula:

CRONOGRAMA DE AULAS

O formuldrio abaixo permite descrever o que sera ministrado em cada aula.

AULAS
Data Inicial: # | Qua, 20 de Janeiro de 2016 ¥
Data Final: % | Qua, 20 de Janeiro de 2016 ¥
Descricdo! & |Lorem ipsum dolor

Conteldo:

Adicionar Topico Limpar
Topico de aula cadastrado com sucesso!

4J: Remover Aula

Topicos cadastrados (sem feriados e aulas canceladas)
Quantidade: 30.
Hora/Aula: 62 hora(s).

Inicio Fim Descricao
20/01/2016 20/01/2016 Lorem ipsum dolor .r.d'
20/01/2016 20/01/2016 Lorem ipsum dolor .r.d'
21/01/2016 21/01/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt posuere varius. Quisque lacinia ]
27/01/2016 27/01/2016 Lorem ipsum dolor .r.ﬂ'
28/01/2016 28/01/2016 Lorem ipsum dolor ]
03/02/2016 03/02/2016 Lorem ipsum "ﬂ'
04/02/2016 04/02/2016 Lorem ipsum dolor ]
11/02/2016 17/02/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing '.rﬁ
18/02/2016 18/02/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, g
24/02/2016 24/02/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur ]
25/02/2016 25/02/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. '.y
02/03/2016 02/03/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. '.y
03/03/2016 03/03/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt '.y
09/03/2016 09/03/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt '.y
10/03/2016 10/03/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. 'g
16/03/2016 17/03/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, =
23/03/2016 23/03/2016 Lorem ipsum dolor sit ]
24/03/2016 24/03/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, ]
30/03/2016 31/03/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, o
06/04/2016 06/04/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing '.rﬁ
07/04/2016 07/04/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing '-y
13/04/2016 13/04/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris '.rﬂ'
13/04/2016 13/04/2016 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing '.r,d
20/04/2018 11/05/2016 Lorem *’ﬂ

Nao é obrigatorio criar topico de aula neste momento. Outra
maneira de criar os topicos é: Turma Virtual —» Toépicos de
Aula. (item 3 deste manual)




2 — Cadastrar plano de curso:

Na mesma pagina contera também as datas de avaliacbes que
deveréo ser inseridas:

AVALIACOES
AVALIACOES
Descricdo: % | -- SELECIONE - ¥
Data: # |
Hora: %
Adicionar Avaliacdo Limpar
*’-;.‘ Remover Avaliacdo

Data Hora Descricdo
10/03/2018 07:00 Lorem ipsum )
06/04/2016 07:00 Lorem ipsum -’ﬂ'
11/05/2016 07:00 Lorem ipsum =

Juntamente com as referéncias:

REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os alunos no aprendizado do conteddo a ser ministrado.
Se o material for um livro, podera ser consultado no acervo das bibliotecas da instituicéo.

MNova INDICACAD DE REFERENCIA

Tipo: . . . .
POl * @ Livro Artigo Revista Site Outro

Esta referéncia bibliografica ndo estd contida no acervo bibliografico da instituicdo. Informe seus dados e clique em
Adicionar Referéncia para confirmar.

Titulo: &
Autor: &
Editora: &
Ano: w
Edicdo:

Tipo da Referéncia: . .
P " Basica Complementar

Adicionar Referéncia || Limpar

@: Remover Indicagdo de Referéncia
I : Mover indicacdo para linha acima . : Mover indicacdo para linha abaixo

: Livro associado a um material da biblioteca

Basicas
[0 d_e Descrigdo Autor Titulo Editora Ano Edigdo Site
material
[ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur César Qual a ldgica das politicas de - " "
L= ! > ' i ; s 7 o
e adipiscing elit. Mauris Bolfios comunicacdo no Brasil? Bauld 20 i wd
e Lorem ipsum dolor sit amet Ce'sal' Indastria Cultural, Informacdo e Hucitec/Pélis 2000 t 1 |
! Bolafios Capitalismo ’ e
Valério ;
Livro Lorem ipsum dolor sit Cruz Economia politica da comunicacdo Unisinos 2008 4 e
Brittos
MR Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur Eugénio O Estado de Marciso. A Comunicagdo Companhia 2013 0 ol
adipiscing elit. Mauris tincidunt posuere varius. Bucci Publica a Servico da Vaidade Particular.  das Letras i &
R Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur Carolina Midia & Politica na América Latina. Civilizacdo 2013 -1 |
adipiscing elit. Mauris tincidunt Mattos Globalizagdo, Democracia e Identidade Brasileira i o
Complementares
Tipo de material Descrigdo Autor Titulo Editora Ano Edigdo Site

Salvar || Salvar e Enviar || Gerenciar Cutros Planos || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchiments obrigatdriz.

Feito, clique em SALVAR.
O docente também deve criar e gerenciar tOpicos, como mostram
as proximas paginas deste manual.




3 - Topicos de aula:

Nilclen de Tecnologia da Informacao

Os topicos de aula permitem descrever o que sera ministrado em
cada aula durante todo o semestre. Para criar e editar os topicos
basta ir na funcionalidade “Topicos de Aula”.

Para criar topicos basta clicar no local destacado na imagem
abaixo:

CoONTEUDO PROGRAMADO

Criar Torico oe Aura Gerenciar Topos Cronog. GrAFICO DE AuLas

5t Visualizar o Exibir tépico #®: Esconder tépico +: Alterar  2J: Remover

Tépicos cadastrados (sem feriados e aulas canceladas)
Quantidade: 30.
Hora/Aula: 62 hora(s).

Descricdo Inicio Fim

Lorem ipsum dolor 20/01/2016 | 20/01/2016 L w g @
Lorem ipsum dolor 20/01/2016  20/01/2016 L @ g o
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt posuere varius. Quisque lacinia 21/01/2016 21/01/2016 L E 5 g
Lorem ipsum dolor 27/01/2016 = 27/01/2016 | = @ @
Lorem ipsum dolor 28/01/2016 28/01/2016 L o g |
Lorem ipsum 03/02/2016 = 03/02/2016 A |
Lorem ipsum dolor 04/02/2016 | 04/02/2016 L w @
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing 11/02/2018 17/02/2018 N 7]
Lorem ipsum dolor sit amet, 18/02/2016  18/02/2016 N ]
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 24/02/2016  24/02/2016 A T
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. 25/02/2018 25/02/2016 Lo o
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. 02/03/2016 02/03/2016 N & g
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt 03/03/20186 03/03/2016 L = g
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt 09/03/2018 09/03/2016 L & g
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. 10/03/2016 10/03/2016 L o g |
Lorem ipsum dolor sit amet, 16/03/2016  17/03/2016 A ]
Lorem ipsum dolor sit 23/03/2016 | 23/03/2016 L w @
Lorem ipsum dolor sit amet, 24/03/2016 24/03/2016 L | ® g
Lorem ipsum dolor sit amet, 30/03/2016  31/03/2016 N ]
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing 06/04/2016  06/04/2016 , = | o
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing 07/04/2016 07/04/2018 Lo o
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris 13/04/2016 13/04/2016 N & g
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing 13/04/2016 13/04/2016 L 5 g
Lorem 20/04/2016  11/05/2016 L | = g @

Vocé sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

E possivel definir um Tépico de Aula como visivel ou n¥o. Caso ele seja definido como visivel, serd visto pelos discentes normalmente, porém caso o mesmo seja definida como ndo visivel ele ndo ird aparecer para os discentes.
Os topicos ndo visiveis irdo aparecer para vocé normalmente, em uma lista separada, abaixo dos tdpicos visiveis. A visibilidade de um tépico pode ser modificada sempre que desejar, para isso basta clicar em 'Editar Topico de
Aula'.

Data Inicial: % | Qua, 02 de Margo de 2016 hd
Data Final: % | qua, 02 de Marco de 2016 A
Descricdo: #

Aa@m(sati|B ru ==
Fonte - Tamanho daF~ | | A~ x, x' 1

Contedda:
Nove Locali g4 4 DE AULA - DID 6 - 013
Tépico Pai: [-- NENHUM -- v

Criar em: # COMS00204 - COMUNICACAQ COMPARADA - Turma: 01 (2015.2)
COMS00163 - LABORATORIO EM JORNALISMO ON-LINE I - Turma: 01 (2015.2)
COMS00163 - LABORATORIO EM JORNALISMO ON-LINE I - Turma: 02 (2015.2)

Docente(s):

Cadastrar # Itens de Preenchimento Obrigatério == Voltar

Caso queira cancelar a aula, basta clicar no local destacado na
iImagem acima. Saliente os dados e cligue em CADASTRAR.




3 - Topicos de aula:

Ao clicar em cadastrar, uma confirmacao ira aparecer:
i/ + Topico de Aula cadastrado com sucesso.

Para gerenciar topicos basta clicar no local destacado na imagem
abaixo:

CoNTEUDO PROGRAMADO

Vocé ird ser direcionado(a) para a seguinte pagina. Utilize esta
tela para criar topicos de aula da turma ou renomear 0s topicos
de aula ja existentes:

21/01/2016 21/01/2016
28/01/2f 28/01/2016
04/02/2016

/02/ 11/02/2016
18/02/2016 18/02/2016
25/02/2016 25/02/2016

10/03/2016 10/03/2016
24/03/2016 24/03/2016

31/03/2016 31/03/2016

07/04/2016  07/04/2016

14/04/2016 12/05/2016

Dicas para utilizar a funcionalidade acima:

Caso ndo queira cadastrar um topico em um dia, simplesmente
deixe o campo de texto referente aquele dia em branco.

Para alterar o titulo de um topico de aula, altere o valor do campo
de texto referente ao mesmo (apagar o titulo de um tépico de
aula n&ao o deletard).

Para indicar que um topico de aula durara mais do que um dia de
aula, simplesmente associe o topico abaixo do mesmo, clicando
no icone L , desta forma, o topico iniciara na data inicial do
topico principal e finalizara na data final do ultimo topico
associado a ele. Feito, clicar em CADASTRAR.




3 - Topicos de aula:

Atencao! Podem ser cadastrados um ou mais topicos para um
dia de aula. Porém, todos os topicos cadastrados para esta aula
equivalem a carga horaria de somente um dia.

Exemplo: Podem existir 5 topicos relacionados ao mesmo dia de
aula, mas esses 5 topicos irdo contar na carga horaria como uma
ou mais aulas, dependendo de quantas aulas tenha neste dia.

Atencao! Os topicos de aula estdo diretamente associados a
carga horaria da disciplina no semestre. Ou seja, quando o
discente for consolidar a turma, a Hora/Aula minima deve ser
igual ou superior a carga horaria da disciplina no semestre.

Exemplo: No caso abaixo, a disciplina possui uma carga horaria
de 60 horas e o numero de topicos contabilizaram 62 horas, ou
seja, o0 sistema permite:

Quantidade: 30.
Hora/Aula: 62 hora(s).

Lorem ipsum dolor 20/01/:
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt posuere varius. Quisgue lacinia 21/01/.

larem insum dnlor 27/m4

Atencao! Caso a Hora/Aula minima nao seja igual ou superior a
carga horaria da disciplina, quando o docente for consolidar a
turma, o sistema ira reconhecer que ainda falta conteudo
programatico de aula a ser registrado.

Caso seja necessario, o docente podera cadastrar aula extra e
aula de reposicdo, como mostram as proximas paginas deste
manual.



Atenção!
Realce

Atenção!
Realce


4 - Aula extralreposicio: NTI*%

Para cadastrar aula extra ou aula de reposicao, basta acessar:
Turma Virtual —» Aula Extra/Reposicao.

E clicar no local destacado abaixo:

Capastrar Aura ExTra

Ira ser direcionado(a) para a seguinte pagina:

Nova AuLa EXTRA

(]

Ao clicar em “Tipo”, vocé podera optar entre “adicional” se quiser
cadastrar aula extra ou “Reposicao” se quiser cadastrar aula de
reposicao. No caso acima foi selecionado ADICIONAL(AULA
EXTRA).

Atencao! Ao incluir os dados, lembre-se que cada aula extra
cadastrada ira gerar um topico. Cada topico ira adicionar horas
na Hora/Aula da disciplina no semestre.

Atencado! A quantidade de horas que serdo adicionadas
dependerdo da quantidade de aulas que o docente informar no
campo "Numero de Aulas", destacado em amarelo na imagem
acima.

Ao salientar os dados, clique em ADICIONAR e posteriormente
CADASTRAR. Ira aparecer a confirmacao:

+ Aula Extra cadastrada com sucesso.
l/
; + Topico de Aula cadastrado com sucesso.



Atenção!
Realce

Atenção!
Realce


4 — Aula extralreposicao:

Caso queira cadastrar aula de reposicdo, € necessario que haja
uma aula cancelada, ou seja, um topico cancelado. O item 2
deste manual explica como cancelar uma aula.

Nova AuLa EXTRA

Tipo: * | Reposicdo ¥

Descricio: *

5,
c
(]

Cadastrar # Itens de Preenchimento Obrigatsria [<< Voltar]

Ao clicar em “Tipo”, vocé podera optar entre “adicional” se quiser
cadastrar aula extra ou “Reposicao” se quiser cadastrar aula de
reposicao. No caso acima foi selecionado REPOSICAO.

Para cadastrar aula de reposicdo o docente devera salientar os
dados requeridos e além disso, selecionar o topico cancelado e
indicar a data da aula que sera reposta.

Caso gqueira notificar os discentes da disciplina via e-mail, basta
clicar no filtro “Notificar”.

Atencao! Ao incluir os dados, lembre-se que cada aula de
reposicdo cadastrada ira gerar um topico. Cada topico ira
adicionar horas na Hora/Aula da disciplina no semestre.

Atencado! A quantidade de horas que serdo adicionadas
dependerdo da quantidade de aulas que o docente informar no
campo "Numero de Aulas", destacado em amarelo na imagem
acima.

Ao salientar os dados, cligue em ADICIONAR e CADASTRAR.
Ira aparecer a confirmacao:

i/ + Aula Extra cadastrada com sucesso.
+ Topico de Aula cadastrado com sucesso.



Atenção!
Realce

Atenção!
Realce


5 - Lancar frequéncia:

LANCAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso € possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenche d t mat camente F lha de frequ a do didrio de classe. Para preencher este formuldrio, selecione um dia de aula nos calendarios a
esquerda e, em seguida, marque uma das opgdes na lista ao lado de cada aluna, d icando I & presente indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada hordrio de 50 minutos perdido
rrespond ma falta. Se o aluno tiver faltado a aulz toda, basta clicar na Imagem ao la d d li t p ra marcar F It
Janeiro
ST Q Q s § Legendas:

[1]: Feriado [1]: Aula Cancelada [1]: Aula sem Tapico Cadastrado [Jll: Frequéncia Blogueada, ultrapassou 24 horas  [@]: Presencas langadas

MMMMM

. O docente tem até 23:59 do dia subsequente a aula
.. paracadastrar a frequéncia dos alunos!

Basta clicar no dia de aula desejado do calendario, para
cadastrar auséncia. Aparecera a lista dos discentes da disciplina
juntamente com a opc¢ao de presenca e falta:

Através deste recurso & possivel marcar as p ngas alunos da turma, pre nche d t m aticamente F Ih de frequ a do didrio de classe. Para preencher este formulario, selecmne um. d de aula calenddrios
esguerda e, em seguida, margue uma das opgd I sta I d d cada aluno, dI cando I Ve presente indicando duanta: aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada horario de U minuf t s perdido
corresponde a uma falta. Se o aluno twerfaltad aula to d bas I:al na ima g m ao la d d lis t p ra marcar f It

Janeiro
TQ QS § Legendas
[1]: Feriado . ula Cancelada[1]: Aula sem Tépico Cadastrado [Jll: Frequéncia Bloqueada, ultrapassou 24 horas  [{l]: Presencas lancadas
& Marcar Presenca &B: Marcar Auséncia

Lista de Frequéncia - 25/02/2016

Feversiro

Q. 0 = ~

3 #* Matricul Nom a2

108 = =

17 1 1 Presente o | 2

24 2 = T o | o
i | 1 Falt S }

2 Falk 2

Margo 2 L == Lt
TAa 3 4 Presente & /3
£ | Sl

10 7 =/ a

71 5 Presente .-’ Y

3 Presente /:Q 3;

e |
Falta Parcial IFaIta Completal

No exemplo acima, foram Caso o discente se
lecionadas duas aulas. Caso ausente nas duas aulas,
o discente se ausente de como mostra a figura

uma e esteja presente em acima, o docente podera
outra, se aplica a falta colocar a falta completa.

parcial. Que dara ao discente No caso sio duas faltas.
falta em somente uma aula.




5 — Lancar frequéncia:

Ao colocar a frequéncia de todos os discentes da disciplina,
clique em GRAVAR FREQUENCIAS.

Presente ¥
Presente ¥

Presente ¥

Gravar Frequéncias| |Remover Frequéncias deste dia  [Cancelan

Uma confirmacao aparecera em tela:

-
I;./ +« Dperacdo realizada com sucessol

Se o docente quiser fazer o download do relatério em PDF
contendo todas as informacodes relativas a frequéncia e notas dos
alunos, basta acessar:

Turma Virtual —» Diario Eletronico —» Diario de Turma.

Menu Turma Virtual
a2 Turma
1= Alunos
B | Diario Eletrénico
Conteddo Programado
Diario de Turma
Lista de Presenca
Mapa de Frequéncia
Total de faltas por unidade
i Materiais
_|ﬂ Atividades
Configuragtes
| Estatistica

£} Ajuda

O arquivo em PDF sera baixado automaticamente.




6 — Lancar frequéncia em
planilha:

Outra forma do docente lancar a frequéncia é pela ferramenta da
planilha. Para acessar:

Turma Virtual —» Alunos —» Lancar Freq. em Planilha.

Menu Turma Virtual
- Turma
== Alunos

Alunos Trancados

Gerenciar Grupos

Através deste recurso também é possivel
Langar Frea. em{ant registrar a frequéncia dos alunos de uma
Langar Notas turma para todo o periodo.

(] Diario Eletrdnico
=] Materiais
l Atividades
= Configuragbes
4 Estatistica

) Ajuda

Para indicar a quantidade de faltas que um aluno recebeu em
uma aula, clique sobre a célula que faz referéncia ao dia da aula
e 0 nome do aluno. Continue clicando para ir reduzindo a
guantidade de faltas até que chegue em zero, indicando que o
aluno nao teve falta:

Planilha de Frequéncia da Turma

Carga Horaria da Disciplina: 60 horas.
Carga Horaria Lancada: 26 horas.

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Total
20 21 27 28 3 4 10 11 17 18 24 25 2 3 9 10 16 17 23 24 30 31 6 7 13 14 20 21 27 28 4 5 11 12 18 19 Qtd %o
2 o 2 o 1] 2 1] 1] 1] 1] 1] 2 o B 13.33
1] 1] 1] 1] 0 0 0 0 0 0 0 1] 1] 0 0
2 2 o o 2 2 0 2 0 0 0 o 2 12 20
o o 2 2 1] 1] 2 2 1] 1] 2 o o 10 16.66
o o o o 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1] o o 0| 0|
1] 1] 2 2 0 2 2 2 2 0 0 1] 2 14 23.33
1] 1] 1] 1] 0 0 0 0 2 2 0 1] 2 6 10
o o o o 0 2 0 2 0 0 0 o o 4 6.6 6]
o o 2 2 1] 1] 2 1] 1] 1] 1] o o 6 10
o o o o 0 1] 2 1] 1] 1] 1] o o 2] 3.33|
2 2 1] 1] 0 0 0 2 0 0 0 1] 1] 6 10
2 2 1] 1] 0 2 2 2 0 0 0 1] 1] 10 16.66
o 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 o 22 36.66
o 2 o o 1] 2 1] 1] 1] 1] 1] o o 4 6.66]
2 2 2 2 1] 2 2 2 1] 1] 1] o o 14| 23.33
2 1] 1] 1] 0 0 0 2 0 0 0 2 1] 6 10
o 2 2 o 0 2 0 2 0 2 0 2 o 12 20
o o o o 1] 1] 1] 1] 1] 2 1] o o 2 3.33]
o o o o 1] 1] 2 1] 1] 1] 1] 2 o 4 6.66]
2 2 1] 1] 0 0 0 0 0 2 0 1] 1] 6 10
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 26 43.33




6 — Lancar frequéncia em
planilha:

Para indicar todas as presencas para uma aula, basta clicar
sobre a célula que representa o dia da aula, no cabecalho da
planilha, local destacado na imagem abaixo:

Planilha de Frequéncia da Turma

Carga Horaria da Disciplina: 60 horas. |
Carga Horaria Lancada: 26 horas.

Janeiro Fevereir: Marco Abril Maio Total
—» |20 21 27 28 3 4 10 11 17 18 24 (25 3 '3 9 10 16 17 23 24 30 31 6 7 13 14 20 21 27 28 4 5 11 12 18 19 Qtd %
2(o0|2[o0o0]2 oo o[of[o][2]0 g 13.33
o[o|ofo]ofoe o [o|ofo[o]eo o o
220022 o [2|ofof[o]0]2 12 20|
olo|2[2]o0f0w 2(2]ofo[2]0]0 10  16.66
oo ofo]o]fo@ oo o[of[o]o]0 o o
o [o|2[2]0]2 22| 2[o0f[o0]0]2 14)  23.33
o[o|ofo]ofoe o (o[ 2[2[0]0]2 5 10
olo|ofo]o]2 o[2|ofof[o]ofo 4 6.66
o |o|2[2]0]0@ 2o o[of[o]o]0 5 10
o [o|o[o|]ofoe 2(o|ofo[o]o]0 2| 3.33]
2[2|ofo]ofoe o[ 2|o[of[o]eo]0 5 10
2(2]ofo]o]2 2(2|ofof[o]ofo 10  16.66
ol2]2]2]272 22222270 22 36.66
o[ 2|o|o]o]2 oo o[o[o]o]e 4 6.66
22| 2[2]0]2 2[2|ofof[o]eo]0 14 23.33
2(o|ofo]ofoe o[2|ofof[o]2]0 6| 10
o[2]2[o0]0o]2 o[ 2]o[2[o0]2]0 12 20|
o|o|o|o]ofoe o|o|o[2[o0]0]0 2| 3.33]
o[o|ofo]ofoe 2(o|ofofo]2]0 4 6.66
2(2|ofo]ofoe o[o|o[2[o0]00 6| 10
22221272 2222721272 26] 43.33

Alunos com mais de 25.0% de faltas serao marcados em
vermelho, indicando reprovacéao por falta:

Janeiro Fevereiro Marco

Matricula Nome 10 11 17 18 10 16 17 23 24 30 31

]
=]
b
ey
]
~
£
L]
-
]
5]

(=]
-]

(=0 1= EN O = U T ) S R R Y

NQQQMQDMUMUUQg
Miolo|oo(o|o|o(o|o|n|o|o|w
=8 I=A1=-RE=RI-Ri=Ri-RE=RE-RE-RE-RE=-RL =] | 5]
clooo@(oNNe|o|No|o|w
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2
0
0
0
0
0
2

NSO OQ(ONO|IC|O|0(0 |0

Moo loelo|o|elae(ne|lala

MINI© NINICIOINO|IN SO
(S0 SRS NN SRI-RINAF-RINRINAN-)

Atencdo! N&o é possivel cadastrar frequéncias para datas
posteriores a atual.

Ao finalizar, cligue em GRAVAR FREQUENCIAS.



Atenção!
Realce
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7 — Configurar turma:

Para configurar a turma virtual, Unidades e avaliacbes, acesse:

Turma virtual —» Configuracdes —» Configurar Turma.

Nesta funcionalidade o docente podera configurar a propria
pagina da turma virtual e também o numero de unidades
pretendidas para a disciplina no semestre:

ConFIGURACOES DA TURMA VIRTUAL

Configure 2 maneira através da qual os alunos desta turma poderdo interagir com a Turma Virtual. Vacé poderd informar se eles poderdo ou ndo cadastrar faruns = enquetes, além de configurar a forma como eles visualizario
as suas notas.

E possivel também definir como a média da unidade serd calculada caso deseje-se dividir uma unidade em avaliagdes. Para isso, selecione uma das opges do campo "No cadastro de avaliagdes, a média da unidade serd:". As
opcies possiveis sio:

=« Média Ponderada: cada avaliacdo deverd ter um peso. A nota da unidade serd calculada multiplicando as notas pelos pesos, somando os resultados e dividindo tudo pela soma dos pesos.
+ Média Aritmética: as notas das avaliacies serfo somadas e o resultado serd dividido pelo nimero de avaliacies.
» Soma das notas: as notas das avaliagies serdo somadas e a soma serd a nota da unidade.

Qual o template para visualizacdo da turma virtual?

Trés colunas Menu DropDown

Como os alunos devem visualizar as aulas?

Tépicos em Lista  Um topico por pagina

Alunos podem criar faruns? Sim ® pio
Alunos podem criar enguetes? sim ® 3o
Publicar no Portal dos Cursos Abertos? Sim ® o
CONFIGURACGES DAS UNIDADES
Namero de Unidades: 3 v El

Alem disso, configurar as avaliacoes:

CONFIGURACOES DAS AVALIACOES

Mo cadastro de avaliacies, a média da unidade 1 serd: | Média aritmeética das avaliagies T

Mo cadastro de avaliacies, a média da unidade 2 serd: | Média aritmética das avaliacies ¥

Mo cadastro de avaliagies, a média da unidade 3 serd: | Média aritmética das avaliagies ¥

Ma listagem de notas, o aluno poderd ver: Apenas a sua nota A
Qual o tamanho méaximo dos arguivos que os alunos podem enviar? 10 ¥ | MB
Mostrar media da turma no relatorio de notas? sim '* nNio
Mostrar relatdrio de estatisticas de notas? * Sim Nao
Data de fim da 1# unidade: E
Data de fim da 2® unidade: E
Data de fim da 3® unidade: E
Ocultar as notas dos alunos: sim  '® Nio

Salvan

Atencao! Caso o docente retire uma unidade com notas ja
cadastradas, a média geral sera recalculada com base nas
unidades remanescentes.




7 - Configurar turma:

Caso deseje dividir uma unidade em duas ou mais avaliacdes, a
media da unidade pode ser calculada da seguinte maneira:

_Média aritmeética das avaliagdes ¥ |
Meédia ponderada das avaliacoes

Soma das notas das avaliacoes

Média ponderada: cada avaliacado devera ter um peso. A nota da
unidade sera calculada multiplicando as notas pelos pesos,
somando os resultados e dividindo tudo pela soma dos pesos.

Média aritmética: as notas das avaliagcdes serao somadas e o
resultado sera dividido pelo numero de avaliagoes.

Soma das notas: as notas das avaliacOes serdo somadas e a
soma sera a nota da unidade.

E possivel também salientar a data do fim de cada unidade:

Data de fim da 12 unidade: El
Data de fim da 2% unidade: E

Data de fim da 2° unidade: El

7

Entre outras funcOes. Ao finalizar, clique em SALVAR. Ira
aparecer uma confirmacao:

-
lj + Configuracoes salvas com sucesso.




8 — Lancar notas:

Para lancar as notas, basta acessar:

Turma Virtual —» Alunos —» Lancar Notas.
Nesta pagina o docente devera:

Adicionar as notas dos discentes;

Adicionar as faltas totais dos discentes no momento de
consolidar;

Consolidar a turma;

Além de poder adicionar duas ou mais avaliacbes numa
unidade.

Para adicionar as notas dos discentes basta adicionar no local
destacado abaixo:

« - Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

« - 0 campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
s - As notas das unidades n3o v3o para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
+ - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

« - Ao exportar uma planilha o arquivo gerado ndo deve ser salvo em outra verso.

e - A estrutura da planilha ndo deve ser modificada.

+ - E necessario lancar os topicos de aulas ministrados para efetuar a consolidacdo.

« - Enecessario lancar a frequencia para efetuar a conselidacdo.

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar a turma virtual. Para isso, cligue aqui & marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos
alunos." ou cliqgue no botdo "Salvar e Ccultar”

it ] "
Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvare Finalizar
Planilha Planilha C r

# Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 Unid. 3 @' Resultado I::a;:::s Faltas sit.

6

]
10
8
0
12

E T = T T B O T R

4

110000101 ¢

8 [ u [ ] - 4

Atencao! Digite as notas das unidades utilizando virgula para
separar a casa decimal. _
ApOs inserir as notas, clique no icone L



Atenção!
Realce


8 — Lancar notas: NTI*%

Caso o0 docente gqueira adicionar duas ou mais avaliacbes numa
unidade,deve clicar no icone . :

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar a turma virtual. Para isso, cligue aqui € marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos
alunos." ou cliqgue no botdo "Salvar e Ocultar”

Gﬁﬁ';h-alrdhfi

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar alvar e
Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)
tricula Nome Unid. Unid. Unid. BE Resultado '::a;:::.s =» Faltas
[} - 5 =
- — == 0 =

AvaliacOes poderédo ser adicionadas em qualquer unidade.
Logo sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

Digite as informacdes da avaliagdo. A abreviagdo serd utilizada para identificar a avaliagdo na tabela de notas. & nota da unidade serd calculada através de média

arimética.
DADOS DA AVALIACAD

Turma: COMS00204 - COMUNICACAO COMPARADA - Turma: 01 (2015.2)
Unidade: & |1la Unidade ¥
Descricdo: &
Abreviagdo: &

Cadastrar || Cancelar

¥ Campos de preenchiments obrigatdrio.

Insira a descricao e abreviacdo. Cligue em CADASTRAR. Logo,
a nova avaliacao aparecera dentro da unidade requerida, no caso
abaixo, na unidade 1. Caso queira adicionar mais avaliagcdes
dentro de uma determinada unidade, basta seguir o mesmo
procedimento.

Gﬁﬁ:-lﬁlrdbd

Voltar Exportar Importar Imprimir S Salvare Finalizar
Planilha Planilha Ocultar (Consclidar)
o . . - Faltas
latricula Nome Unid. 1 = Unid. 2 =/ Unid. 3 © Resultado cale. — Falta
AS | Nota Nota Nota

- o =+ o
= o = D

o] = 0

Atencao! Lembre-se que o calculo da média da unidade ira ser
de acordo com o método escolhido pelo docente em Configurar
Turma. Ja o calculo da média geral sempre sera aritmética.



Atenção!
Realce


8 — Lancar notas:

Ainda na pagina de lancar notas, o docente tem a opcao de
transferir as faltas calculadas da lista de frequéncia para o campo
de faltas do aluno, quando for consolidar a turma.

& B B 5 H EH &

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvare Finalizar
Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

Nome Unid. 1~ Unid.2  Unid.3 © Resultado ':;'.f:_‘Faltas sit.
-k -
| -
| —g-
" = =
0 =
1 12 =
| B
= _—

Cliqgue no campo faltas, destacado na imagem acima, para
preencher o numero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
O numero pode ser alterado antes de consolidar a turma.

Quando o campo de faltas estiver completo e as notas de todos
os alunos cadastradas, o docente podera consolidar a turma:

@ WM @ 9
Voltar Exportar Importar Imprimir inalk
Planilha Planilha cultar onsolidar
# Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 ©/ Unid. 3 © Resultado I::aal:::.s —» Faltas Sit.
avl = av2 = Nota Nota Nota

1 L] 5,0 10,0 9,5 2,0 4,0 5,2 8 = |3 APR
2 o] 5,0 1,1 1,5 5,0 2,0 2,8 0 = 0 REP
3 -] 3,0 3,0 3,0 9,0 3,0 5,7 12 = |0 AFR
4 [ 5,0 1,0 1,5 4,0 0,0 1,8 10 = 0 REP
3 L] 9,0 6,0 6,5 9,0 0,0 5,2 0 = 0 APR
3 -] 9,0 0,5 1,5 3,0 3,0 3,2 14 = 0 REP
7 L] 9,0 4,0 4,5 7,0 9,0 6,8 6 = 0 APR
8 18 5.0 10,0 9.5 6,0 10,0 8.5 4 = 0 APR

Para consolidar basta clicar no icone b

Finalizar
{Consolidar)

Atencdo! E necessario lancar todos os tépicos de aulas
ministradas e cadastrar a frequéncia, para efetuar a
consolidacéo.



Atenção!
Realce


9 - Ferramentas da pagina
principal:

A pagina principal da turma virtual possui os tépicos de aula
cadastrados e algumas ferramentas que auxiliam o docente a
utilizar o ambiente virtual. Para utilizar essas ferramentas basta
acessar:

Turma Virtual —» Pagina Principal.

Ao acessar a pagina principal da turma virtual, cligue no icone
destacado abaixo:

| COMS00204 - COMUNICACAO COMPARADA (2015.2 - TO1)

n ipsum dolor (20/01/2016 - 20/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013
Lo

iblicidad, nda.pdf
Lorem
Plano de
Lorem
Politicas Piblicas - U, evisdo da literatura.pdf
Lorem

n ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt posuere varius. Quisque lacinia (21/01/2016 - 21/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013

n ipsum dolor (27/01/2016 - 27/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013
Lorem

/= Politicas Piblicas - Uma revisao da literatura.pdf
Lorem

/= Analises de politicas piblicas no Brasil.pdf
Lorem

Ao ativar a edicao, a pagina ira atualizar e ficara da seguinte
forma:

ACAO
Lorem
/! plano_d df & X 55 =
Lorem
aaaaaaaaaaaaaaa Ihas_webnoticia_final.pdf & X 2 =
Lorem
Lorem ipsum dolor (28/01/2016 - 28/01/2016) - Local: LABORATORIO DE INFORMATICA - LABINFO 003 DCOS & (Editar)
-- SELECIONE UMA ACAO --

Lorem

Lorem ipsum dolor sit (04/02/2016 - 04/02/2016) - Local: LABORATORIO DE INFORMATICA - LABINFO 003 DCOS % (editar)




9 - Ferramentas da pagina
principal:

Uma das ferramentas disponiveis em “Ativar Edicao” é
“SELECIONE UMA ACAQO”:

nsectetur adipiscing elit. (21/01/2016 - 21/01/2016) - Local: LABORATORIO DE INFORMATICA - LABINFO 003 DCOS # (Editar)

——————— l” SELECIONE UMA ACKO —-

P xE =
_webnoticia_final.pdf & X %7 =

16 - 28/01/2016) - Local: LABORATORIO DE INFORMATICA - LABINFO 003 DCOS ® (Editar)

-- SELECIONE UMA ACAO --

2016 - 04/02/2016) - Local: LABORATORIO DE INFORMATICA - LABINFO D03 DCOS #® (Editar)

Clicando, ird aparecer uma lista de varias acdes que podem ser
utilizadas pelo docente:

-- SELECIOME UMA ACE.O -- ki
Adicionar Arguivo

Cadastrar Chat

Cadastrar Conteldo

Cadastrar Enquete

Cadastrar Férum

Cadastrar Questionario

Cadastrar Rotulo

Cadastrar Referéncia (Site, Livro, ...)
Cadastrar Sub-Tapico

Cadastrar Tarefa

Cadastrar Viden

Editar Tapico

Remover Tapico

Lancar Frequéncia

Movo Topico de Aula

Mowva Moticia

Todas essas acOes estao disponiveis tambem no menu de
opcoes, porém, estdo disponiveis na pagina inicial para facilitar.

Para utilizar alguma ferramenta, basta clicar na desejada.




9 - Ferramentas da pagina
principal:

Outras ferramentas disponiveis em “ativar edicdo” sdo 0s icones
destacados na imagem abaixo, que s&o associados aos
arquivos:

Lorem ipsum dolor {(20/01/2016 - 20/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013 & (editar)}

ublicidade e Prpopaganda.pd
"

-- SELECIONE UMA ACAO --

/= politicas Piblicas - Uma revisdo da literatura.pdf @ X 27 =
Lore

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris tincidunt posuere varius. Quisque lacinia (21/01/2016 - 21/01/2016) - Local: SALA DE AULA - DID 6 - 013 ®

-- SELECIONE UMA AGAOD --

Para atualizar o arquivo clique no icone & .

Para remover o arquivo clique em x.

Para visualizar quantos e quais discentes visualizaram o arquivo,
cligue no icone =

Para organizar os arquivos como for desejado, basta mover para
o lado direito ou esquerdo, nos icones: == =

A ferramenta que esta associada a tarefas € o icone > . Com
este é possivel editar a tarefa:

,|\ Organizacdo da informacdo em textos da WEIDX =
Inicia em 04/02/2016 as 0h 0 e finaliza em 12/02/2016 as 23h 59

A ferramenta que esta associada aos tépicos de aula é a
seguinte: =(aarp . COmM essa € possivel editar o topico(clicando
em editar) e esconder o topico para os discentes:

Lorem ipsum dolor sit (04/02/2016 - 04/02/2016) - Local: LABORATORIO DE INFORMATICA - LABINFO 003 DCOS
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10 — Ensino individual - lancar
frequéncia:

Em turmas de ensino individual, o horario é flexivel e ndo é
exigida a frequéncia dos discentes, pois nao € estabelecido
horario durante a oferta.

Caso o docente queira lancar a frequéncia de um encontro
presencial, basta registrar uma ou mais aulas de ensino
individual.

ApoOs isso, a consolidacdo da turma exigira o lancamento da
frequéncia apenas nas aulas de ensino individual criadas.

Para registrar uma aula, o decente deve acessar o ambiente da
turma virtual da disciplina de ensino individual:

. Turma Virtual!

Menu Turma Virtual

f= ] Turma

Principal

Tdrma Virtual

Registrar Aula de Caro Professor,

Ensino Individual A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA coloca
a disposicdo dos docentes e discentes da UFS. Ela encontra-se nos Portais do
Docente & do Discente, permitindo o intercdmbio virtual de informacdes entre alunos

e docente de uma turma.

Topicos de Aula

Plano de Curso

Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliguem sobre o
link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes sd poderdo acessar
turmas virtuais as quais sejam participantes.

Conteudo Programado

Participantes Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de aulas do

componente curricular, apos cadastrar os topicos de aula da turma; visualizar os
participantes da turma (alunos e professores) e o programa do componente
curricular; cadastrar noticias e aulas extras relacionadas a turma; registrar a

Visualizar Programa

Foruns fregiéncia e as notas dos alunos da turma; imprimir didrio de turma e lista de
presenca; disponibilizar contelddo e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da

Chat da Turma turma; carregar arguivos no seu porta-arguivos e inserir esses arquivos nas turmas
que desejar; registrar a data das avaliagdes, enguetes, foruns e tarefas gue devem

Chats Agendados ser cumpridas pelos alunos da turma.0 docente poderd também importar dados de
uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo, informacdes ja

Noticias fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente curricular que
ministrou; além disso, podera permitir gue um usugrio do SIGAA tenha certas

Twitter perl_‘nissﬁes, por exemplo, autorizando um docente externo a corrigir tarefas
enviadas pelos alunos.

Aula Extra/Reposicdo Mo geral, o aluno podera visualizar tudo o que foi cadastrado na turma virtual
pelo docente, bem como enviar tarefas solicitadas por ele. Podera também criar

Visualizar como Aluno farum e enquete, desde que tenha sido dada permissdo pelo docente da turma.

- - Alunos CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

B | Diario Eletrénico
g Materiais
|5 Atividades
= Configuragtes
3 Estatistica

) Ajuda

Selecione “Registrar Aula de Ensino Individual”, destacado na
Imagem acima.




10 — Ensino individual - lancar
frequéncia:

Sera direcionado para a pagina:

AuLas DE ENSINO INDIVIDUAL

CrpasTRAR
AuLa pe Ensino INDivipuaL

Menhum item foi encontrado

Cligue em “Cadastrar Aula de Ensino Individual”, sera
direcionado para a seguinte pagina:

Nova AuLa pe ENsINO INDIVIDUAL

Descrigdo: #

Em “Ndimero de Aulas” o docente ira indicar quantas aulas
serao lecionadas. Caso o discente falte, sera também o namero
de faltas. Insira todos os dados requeridos e cliqgue em
CADASTRAR.

i/ + Aula de Ensino Individual cadastrada com sucesso.
4 + Topico de Aula cadastrado com sucesso.

Aula presencial (24/05/2016 - 24/05/2016) - Local:
Aula Extra.

Ao cadastrar, a aula estara registrada e um Topico de Aula sera
criado. E obrigatério lancar a frequéncia desta Aula

cadastrada. ——
Acesse na turma virtual: “Lancar Frequéncia”. oo

Lancar Frequéncia
Lancar Freq. em Planilha
Lancar Motas
L] Didrio Eletrénico
& Materiais
|2| Atividades
' Configuragdes

Fl Estatistica

@ Ajuda
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10 — Ensino individual - lancar
requéncia:

LANCAR FREQUENCIA DA TURMA
Através deste recurso & possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenchende automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe. Para preencher este formulérie, selecions um dia de aula nos calenddrios &
esquerda &, em seguida, marque uma das opgdes na lista ac lade de cada aluno, indicande se ele esteve presente ou indicande quantas aulas ele perdeu no dia selecionade. Lembrande que cada hordrio de 50 minutos perdida

corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

[El: Presencas langadas

Maio
s TgaQs s Legendas:
2 345686 7 s z
9 10 11 12 12 14 : Feriado Aula Cancelada Aula sem Tépico Cadastrado [Jll: Frequéncia Bloqueada, ultrapassou 24 horas
16 17 18 19 20 21 - -
23] 24 25 26 27 28 @ : Marcar Presenca #8: Marcar Auséncia
30 31
Lista de Frequéncia - 24/05/ 2016
# Matricula Nome &
1 Presente ¥ & | =
[Remover Frequencias deste dia|  [Cancelar Al 2] [Canceiar

Gravar Frequéncias

Atencao! Caso registre uma ou mais aulas, sera obrigatorio
lancar frequéncia de todas estas aulas cadastradas.

Indique a presenca ou falta e cligue em GRAVAR FREQUENCIA.

+ Operacéo realizada com sucesso!

LANCAR FREQUENCIA DA TURMA
Através deste recurse ¢ possivel marcar as presengas dos alunes da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe. Para preencher este formulario, selecions um dia de aula nos calenddrios a
esquerda &, em sequida, marque uma das opcdes na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada harario de 50 minutos perdido

corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltade a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

[El: Presencas lancadas

Maio
bs TQQSs s Legendas:
12 3456 7 i R
8 5 10 11 12 13 14 Feriado Aula Cancelada Aula sem Tépico Cadastrado [Jlll: Frequéncia Blogueada, ultrapassou 24 horas
15 1617 18 19 20 21 - -
22 23fJB4] 25 26 27 28 @ Marcar Presenca #8: Marcar Auséncia
23 30 31
Lista de Frequéncia - 24/05/2016
# Matricula Nome & @
1 Presente ¥ & >
Gravar Frequéncias] Remover Frequéncias deste dia  [Cancelar



Atenção!
Realce
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