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Lato Sensu - Docente:

Objetivo

Auxiliar nos passos a serem realizados pelo docente na
submisséo da proposta de curso Lato Sensu.

Resumo do processo em geral

O docente ira submeter a proposta de curso para ser
encaminhada para avaliacdo e posteriormente ser dado
inicio ao curso Lato Sensu.

Para informacoes em caso de duvida, entrar em
contato com a COPGD:

Telefene: 2105-6497
E-mail: copgdufs@gmail.com




Submeter proposta de curso:

O primeiro passo para iniciar um curso Lato Sensu é submeter a
proposta. Para o docente realizar a submissédo o caminho é o
seguinte:

Portal do Docente —» Ensino » Proposta de Curso Lato
Sensu —» Submeter Nova Proposta.

& Ensino ,_';Pesquisa ™ Extensdo JProdugéo Intelectual #3 Ambientes Virtuais (g Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo
. . R . Minhas Mensagens |,
Orientacdes Pos-Graduacdo
FH coiiooe Médulo Produgdo Intelectual, estamos disponibilizande manual para o
' Estagios icas desenvolvidas pelos docentes, funcionando como uma espécie de Trocar Foto
Reposicdo de Aula k Editar Dados do Site Pessoal do
Reposicdo de Avaliagdo » ime fT'""""': Docente
Turmas N Ver Agenda das Turmas
Proposta de Curso Lato Sensu > Submeter Mova Proposta -
. Alunos*®* Sua pagina pessoal do SIGAA:
Minhas Propostas . el Sl T
Programa de Atividades do Docente (PAD) »
MCAO - TO1 [ABERTA)
Consultas * Memorandos
35M12 46 / 55
! 1 Eletrénicos
Forum de Cursos ACAD - TO2 (ABERTA) =
Declaragdo de Disciplinas Ministradas » Dados Pessoais
- - - 35M34 55 /&5

O docente sera direcionado para a seguinte pagina abaixo:

J Adicionar ’-_‘f: Remover

CRIACAO DE PROPOSTA DE CURSO LATO SENSU

DaApos BAsicos po CURSO

Tipo do Curso: # | --- SELECIONE --- ¥

Mome do Curso: # |1|
Unidade Responsavel: # | _. SELECIQNE --- v |2
Outras Unidades Envolvidas: | --- SELECIONE --- v | @

Modalidade Educacdo: # | --- SELECIONE --- ¥

[

Local de Aula: #
Carga Horaria: #
Mamero de Vagas:
Vagas Servidores Internos:
Grande Area: # | --- SELECIONE --- v
Area: #|--- SELECIONE --- ¥

Subarea: | --- SELECIONE --- ¥
Especialidade: | --- SELECIONE --- ¥
Tipo do Trabalho de Conclusdo: # | --- SELECIONE --- ¥
Banca Examinadora: Sim NEa
Periodo Proposto do Curso! # E| a EI

Plblico Alvo:

|Anexar Proposta de Curso: % | Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado |

Cancelar || Avancar ==

Adicione todos os dados. Para anexar o arquivo obrigatorio,
basta clicar no local destacado em vermelho na imagem acima.
Feito, cligue em AVANCAR.




Submeter proposta de curso:

A proxima pagina da submissdo sera para registrar a
coordenacédo do curso e secretario (nao obrigatorio):

Dapos BAsicos po COORDENADOR
Coordenador: #
Email de Contato: #
Telefone de Contato: # (79271292
Data de Inicio do Mandato: # |04/02/2016 E|
Data de Fim do Mandato: #[04/02/2017 [
Dapos BAsicos po VIce-COORDENADOR
Vice-Coordenador:
Email de Contato:
Telefone de Contato:
Data de Inicio do Mandato: [04/02/2016 E
Data de Fim do Mandato: 04/02/2017 E
DADOS DO SECRETARIO

Secretario(a):
<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatério.

ApoOs informar os dados dos usuarios requeridos, basta clicar em

AVANCAR. A proxima pagina ira tratar dos objetivos do curso. A
pagina sera a seqguinte:

OBIETIVOS E IMPORTANCIA DO CURSO

Justificativa e Objetivos ]

® Justificativa/Objetivos do Curso.

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

® Campos de preenchimento obrigatéric.

Saliente a justificativa e os objetivos do curso. Ao finalizar clicar
em AVANCAR para continuar a submisséao.




Submeter proposta de curso:

Na proxima pagina serao tratados os dados do processo seletivo:

SELECAD
Curriculum Vitae
Entrevista
Forma de Selegdo: Indicacédo do Empregador
Cutra
Provas

PROCESSO DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ALUNO MO CURSO

Monografia

. Provas
Formas de Avaliagdo:

Seminarios
Trabalhos Finais de Disciplinas

MEDIA APROVACAD

Mota minima para aprovacdo: C

FREQUENCIA
Frequéncia Minima Aprovacdo: 75.0%

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

# Campos de preenchiments cbrigatdrio.

Indique a forma de selec&o pretendida e a forma de avaliacéo.
Feito, clique em AVANCAR. Apos dar continuidade ao processo
de submissao, a proxima pagina ira tratar do corpo docente do
curso:

BuscaAr DOCENTE

DOCENTE CADASTRADO || CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTERNO |

DOCENTE INTERNO

Docente:

Adicionar

9J: Remover Docente

Siape Nome Titulacado Instituicdo
DOUTORADO UFS )

== Voltar | Cancelar || Avancgar ==

® Campes de preenchimento obrigatéric.

O usuario podera adicionar um docente que ja possui cadastro
no sistema e um docente externo, como mostrado no destaque
na imagem acima.

No primeiro caso, basta incluir o nome do docente ja cadastrado
e clicar em ADICIONAR. Feito, aparecera o nome do docente
adicionado na lista do corpo docente do curso.




Submeter proposta de curso:

Caso queira adicionar um docente externo, basta clicar na aba
Cadastrar novo docente externo, destacada na imagem
abaixo:

BuscAr DOCENTE

| DOCENTE CADASTRADO || CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTERNO |

Estrangeiro: Sim ® N30
CPF: #
Mome: #
MNome da M3e: #
Email: #
Sexor * Feminino '® Masculino
Técnico da UFS: Sim ® N30
Formacgdo: # | --- SELECIONE --- v
Instituicdo: # | --- SELECICONE --- ¥

Adicionar

%J: Remover Docente

Siape Nome Titulacdo Instituicao

DOUTORADO UFS 7}

<< Vaoltar | Cancelar || Avancar ==

¥ Campos de preenchimente cbrigatério.

Caso deseje remover algum docente, basta clicar no icone @ .
ApOs inserir os dados do docente, cliqgue em ADICIONAR.
Atencao! Foi definido pela gestdo Lato Sensu que a carga
horaria maxima que um docente pode assumir dentro da
proposta de curso Lato Sensu & de 30%, em relacdo a carga

horaria do curso.

Tendo adicionado os docentes, basta clicar em AVANCAR.
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Submeter proposta de curso:

Continuando, na proxima tela o usuario ira registrar disciplina
nova ou antiga:

: Adicionar -ﬂ: Remover

CADASTRO DE DISCIPLINA

Mova Disciplina Antiga Disciplina

Nova DISCIPLINA
Mome: #
Carga Horaria: # Aula:
Laboratdrio:

Estagio:

Ementa: #

Bibliografia: #

A

CorrP0O DOCENTE DO CURSO

Corpo Docente: # | --- SELECIOME --- r Carga Horaria Dedicada: # 3]

<<= Yoltar || Cancelar | Avancar ==

Para cadastrar uma nova disciplina basta incluir os dados da
disciplina.

Logo abaixo devera adicionar a carga horaria. Para adicionar
basta clicar no icone ©.

Atencao! De acordo com a resolucao 25/2014/CONEP, a
somatoria da carga horaria dos docentes internos deve ser no
minimo de 50% da carga horaria do curso.

Caso queira adicionar uma disciplina ja existente, basta escolher
a aba antiga disciplina:

-3:': Adicionar ﬂ Remover

CADASTRO DE DiscIPLINA

r Nova Disciplina H Antiga Disciplina ll

DISCIPLINA ANTIGA

MNome: #
CoRPO DOCENTE DO CURSO
Corpo Docente: # | --- SELECIONE --- v Carga Horaria Dedicada: # 2

=< Voltar || Cancelar || Avangar ==
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Submeter proposta de curso:

Apos incluir todos os dados da disciplina nova ou antiga e
adicionar a cara horéaria, cliqgue em ADICIONAR DISCIPLINA, no
local destacado na imagem abaixo:

CorrPO DOCENTE DO CURSO

Corpo Docente: -r: --- SELECIONE --- ¥ Carga Horaria Dedicada: ]
Lista pE DOCENTES ADICIONADOS
Nome do Docente Carga Horaria Dedicada
8s ]
85 o
85 o
85 o

Adicionar Disciplina

<< Voltar || Cancelar || Avancar =>>

® Campos de preenchiments cbrigatdric.

ApOs clicar em adicionar disciplina ira aparecer em tela o nome
da disciplina adicionada, ementa, bibliografia e docentes:

D1scIPLINAS DO CURSO

Codigo Nome Carga Horaria
COMS00003 JORMALISMO SOCIAL 380 h y

Ementa:

Bibliogratia:
r [ B ]

Docente(s):

| u 95 h
95 h
= L] 95 h
95 h
Volt Cancelar
Campos d chimento obrigatério.

Apos confirmar os dados, cligue em AVANCAR. O docente ira ser
direcionado para a pagina de anexar as atas de liberacdo dos
docentes e declaracao de carga horaria docente:

ATAS DE LIBERACAQO DOS DOCENTES DO CURSO E DECLARACAO DE CARGA HORARIA DE DOCENTE

ATAS DE LIBERACAD Ii'
ATA DO DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAQ SOCIAL (11.24.01)% | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado
ATA DO DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD (11.21.01)% | Escelher arquive | Nenhum arquive selecionado
DecLaracOes pE Carca HorAria DocenTe I:l
DECLARAGCAOD DO DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAC SOCIAL (11.24.01)* | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

DECLARACAQ DO DEPARTAMENTO DE COMPUTACED (11.21.01)% | Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado

<= \oltar || Cancelar || Avancar ==

Adicione os arquivos e clique em AVANCAR.




Submeter proposta de curso:

ApOs anexar as atas, a proxima pagina ira mostrar ao usuario 0s
dados por ele fornecidos anteriormente e os dados gerais:

DecLaracAo Carca HorAria DoOCENTE

ATA DD DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD
SOCIAL (11.24.01):

ATA DO DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD
(11.21.01):

DECLARACAQ DO DEPARTAMENTO DE
COMUNICACAO SOCIAL (11.24.01):
DECLARACAD DO DEPARTAMENTO DE
COMPUTACAD (11.21.01):

Ver Arquivo
Ver Arquivo
Ver Arquivo
Ver Arquivo

Submeter Proposta || <<= Alterar Dados Gerais || << Alterar Disciplina || Cancelar

Confira os arquivos e os dados. Caso precise alterar os dados
gerais ou a disciplina, basta selecionar “Alterar dados gerais”.

Para finalizar, cligue em SUBMETER PROPOSTA. Uma
confirmac&o ira aparecer juntamente com a submissao realizada:

.
l_/ « Proposta Submetida com Sucesso

PorTAL DO DocenNTE > MINHAS PROPOSTAS

&) Cadastrar Nova Proposta

;}) Continuar -"if: Remover “4: Visualizar : Visualizar Despacho 3 Aproveitar Dados da Proposta
MINHAS PROPOSTAS
Nome Curso Situacdo Carga Horaria Data de Inicio Data Final

CURSO DE ESPECIALIZACAD EM

1 f r I ) 7 { " "
JORNALISMO EM CONVERGENCIA Submetida 380 04/02/2016 04/02/2017 @ =

]
<

Atencao! Neste momento a proposta de curso esta submetida e
irA ser direcionada para uma banca avaliadora. Caso seja
aprovada, o docente passard a ter acesso ao Portal
coordenador Lato Sensu.

Atencao! Caso queira ajuda na execucado das tarefas como
coordenador de curso Lato Sensu, basta ler o manual Lato
Sensu - Coordenador.
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