
 

 

 

 

 

 

 

 

3º SECRETARIAR – SEMINÁRIOS DOS PROFISSIONAIS DE 

SECRETARIADO. 

 

Local Centro de Convenções Oásis Atlântico Hotel (Av. Beira Mar, 

2500 - Meireles, Fortaleza – CE) 

Horário 18/06/2016 – 08hs às 16hs30min 

19/06/2016 – 09hs às 12hs 

Programação 18/06 – Sábado:  

08h – Credenciamento; 

09h - Palestra de abertura: A função gerencial do Profissional de 

Secretariado, Nilzenir Ribeiro (MA); 

10:30h - Etiqueta Profissional e boas práticas para o Profissional 

de Secretariado. Tendências para o Mercado Secretarial, 

Alessandra Leman (Suíça); 

12h - Intervalo Livre; 

13:30h - Apresentação de 3 Trabalhos Científicos Selecionados; 

14:30h - Roda de Conversa: Vivências Secretariais 

- Secretária Executiva com mais de 15 anos de experiência na 

esfera pública; 

- Secretária Executiva com mais de 10 anos de experiência na 

esfera privada; 

- Secretário Executivo formado (homem); 

- Secretária Executiva recém formada; 

16h -  Coffee Break e Visitação de Pôsteres; 

16:30h - Palestra: A Importântia da Pesquisa no 

desenvolvimento da Atividade Secretarial, Emili Martins (MG); 

 

19/06 – Domingo 

09h - A expectativa e o posicionamento no mercado para o 



 

 

profissional de Secretariado, Stefi Maerker (SP); 

10h - Prêmio Secretariar. Profissional do Ano; 

10:15h - Palestra 5: Técnicas de Coach para o desenvolvimento 

do profissional de Secretariado, Tereza Neuma ( CE); 

12h – Encerramento 

 

*Maiores Informações: www.secretariar2016.com.br 

 

 

 

http://www.secretariar2016.com.br/

