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REGULAMENTAGAO DOS LABORATORIOS DE ENSINO E PESQUISA DO
CURSO DE ENGENHARIA MECANICA

CAPITULO |

DAS CARACTERISTICAS

Artigo 1° O presente regulamento estabelece critérios para a utilizacao
adequada e funcional de maquinas, equipamentos, instrumentos e programas de
computador dos laboratérios do Departamento de Engenharia Mecénica (DMEC),

tendo como objetivos:

I. favorecer a seguranca dos todos os usuarios contra acidentes no interior dos
laboratdrios de ensino e pesquisa;

Il. apresentar as competéncias e atribuicbes de cada um dos usuarios dos
laboratorios de ensino e pesquisa do DMEC,;

lll. definir a estrutura de funcionamento dos laboratérios de ensino e pesquisa do
DMEC.

Artigo 2° Os Laboratérios de Ensino e Pesquisa tém por objetivo proporcionar
a realizacdo de atividades praticas, prioritariamente, para o desenvolvimento das
atividades académicas do DMEC, podendo apoiar o desenvolvimento de projetos de

pesquisa e de extensdo. Devem contribuir:

I. para o estabelecimento de competéncias do estudante na sua formacgao

referentes aos seguintes nucleos de conhecimento:
a) basico;
b) profissionalizante;
¢) especifico.
Il. para o desenvolvimento de atividades de pesquisa;

lll. para o desenvolvimento de atividades complementares e de extenséo;
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IV. para prestagao de servigos a comunidade.

CAPITULO II

DA COORDENAGAO
Artigo 3° Os Laboratérios de Ensino e Pesquisa do DMEC sao coordenados
por um professor da area, indicado pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo unico. Os Coordenadores dos Laboratérios de Engenharia Mecanica
exercerdao a fungdo em horas de atividade de seu regime de trabalho, sendo

computada uma carga horaria de 4 (quatro) horas semanais.

Artigo 4° Compete aos Coordenadores dos Laboratérios de Ensino e Pesquisa
planejar, organizar, dirigir, coordenar, controlar as atividades e o patrimbnio existente

nos laboratorios.

Artigo 5° Sao atribuicdes dos Coordenadores dos Laboratérios de Ensino e
Pesquisa do DMEC:

l. analisar a necessidade de técnicos de laboratorio;

Il. propor a criacdo de vagas para monitoria e participar no processo de inscricéo e

selecao;
lll. acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas nos Laboratorios;
IV. representar os Laboratorios, quando solicitado;
V . controlar a ocupagao das dependéncias dos Laboratdrios;

VI. responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservagdo e controle do

patriménio dos Laboratorios;

VII. exercer o controle dos orgcamentos especificos, das receitas, das despesas, das

prestacdes de conta e dos estoques;

VIII. cumprir e fazer cumprir as decisdes do Colegiado do Curso de Engenharia

Mecanica;

IX. elaborar o relatério anual das atividades dos Laboratérios de Ensino e

encaminhar ao 6rgdo competente;
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X. analisar as solicitacdes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e

materiais;

XI. participar da elaboragédo do orgamento anual dos Laboratérios em conjunto com
a Coordenagao do Curso de Engenharia Mecanica, encaminhando sugestdes para
atualizagdo de materiais, equipamentos, programas de computador e instalagdes
necessarias para o cumprimento das atividades do laboratério previstas no projeto

pedagogico do curso de Engenharia Mecéanica.

XIl. Comunicar a Coordenagédo do curso de Engenharia Mecanica e a empresa
responsavel pela seguranga da Universidade quando for necessaria a abertura das
portas externas dos laboratdérios para recebimento de equipamentos, sendo

responsavel pelo tempo que estas permanecerem abertas.

Artigo 6° Cabera a Coordenagao de Curso, para a devida implementagao da
politica institucional de atualizacdo de equipamentos e materiais no ambito do curso,
encaminhar as solicitagdes consolidadas de atualizagcbes de equipamentos, programas

de computador e do suprimento de materiais ao setor administrativo competente.

Artigo 7° E vedado ao coordenador do Departamento de Engenharia Mecanica

acumular cargos, nao podendo este, portanto, ser coordenador de laboratérios.

CAPIiTULO Il

DOS USUARIOS

Artigo 8° Sao usuarios dos Laboratérios de Ensino de Engenharia Mecéanica:

I. alunos da graduacdo e da pods-graduacdo dos cursos da UFS mediante

solicitagdo ao Coordenador do laboratério;

Il. monitores e bolsista de ensino, de pesquisa e de extensdo, mediante solicitagado

ao Coordenador do laboratério;

lll. outras Instituicdes, mediante solicitagdo por escrito ao Coordenador do

Laboratorio;
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CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Artigo 9° O laboratério deve ter horario fixo de funcionamento de 8 horas/dia

que devera ser fixado em local visivel.

Artigo 10. Cabe ao professor encaminhar a solicitagdo de reserva do
laboratério, maquinas, equipamentos e materiais necessarios aos coordenadores

responsaveis.

Artigo 11. A reserva para utilizacdo do laboratério devera ser realizada com

antecedéncia minima de dias.

Artigo 12. Materiais e equipamentos de laboratério para demonstracées de
experimentos em sala de aula devem ser reservados com antecedéncia minima de

uma semana.

Artigo 13. O roteiro do experimento a ser desenvolvido, contendo a descri¢cao
de materiais e equipamento necessario devera ser encaminhado aos técnicos, ou ao

coordenador responsavel com antecedéncia minima de dois dias.

Artigo 14. No inicio da aula, o professor recebera uma ficha com a relagéo de

equipamentos e materiais solicitados e disponibilizados para o experimento.

Artigo 15. Ao final da aula, o professor devera entregar a respectiva ficha, com

as eventuais ocorréncias anotadas, ao técnico ou ao coordenador responsavel.

Artigo 16. Os estudantes, professores e técnicos deverdo seguir as normas e
procedimentos de seguranga e protecdo ambiental pertinentes ao uso dos

laboratorios.

Paragrafo unico. Cabera ao professor da disciplina e ao coordenador do
laboratério em questdo a responsabilidade de esclarecer os aspectos de segurancga
concernentes a pratica laboratorial e orientar o técnico, instrutor e os alunos sobre os

cuidados a serem observados.

Artigo 17. E vedado o consumo de alimentos, bebidas e cigarros nos

ambientes dos laboratérios.
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Artigo 18. Caso julgue necessario, o professor podera solicitar a presenca de
um técnico para acompanhamento de aulas em laboratério ou demonstracées em sala

de aula.

Artigo 19. A solicitacdo da presenca de responsavel fora de seu horario normal
de trabalho devera ser encaminhada ao Coordenador do Curso. Apds autorizada, a
solicitacdo devera ser encaminhada ao Coordenador de Laboratério, com

antecedéncia minima de 2 dias.

§ 1° E vedado o uso do Laboratério fora do horario normal sem o

consentimento do Coordenador do Laboratorio.

§ 2° A utilizagcdo do laboratério por alunos de graduagao ou poés-graduacgao

devera ser acompanhada de um responsavel, podendo este ser:
I. o coordenador do laboratério;
Il. o técnico;
lll. o professor da disciplina;

IV. o bolsista do laboratério.

CAPITULO V

DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Artigo 20. Compete aos técnicos dos Laboratorios:

I. preparar as bancadas com as alocagoes de materiais e equipamentos conforme

roteiro de experimento fornecido pelo professor para a aula pratica;
Il. retirar e controlar os materiais e equipamentos referentes a cada aula pratica;

lll. efetuar reparos de pequena e média complexidade em maquinas, equipamentos

e instrumentos dos laboratoérios;

IV. manter cépias em papel dos roteiros de experimentos realizados, contendo
relacdo de materiais e instrumentos necessarios, espaco fisico utilizado e

procedimentos detalhados;
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V. manter o registro das reparagcbes executadas em maquinas, equipamentos e

instrumentos;

VI. manter a guarda e controle da documentacgao técnica dos conjuntos didaticos

dos laboratérios;
VII. Auxiliar na elaboragéo do Relatério Anual de Atividades.

Artigo 21. Somente os técnicos e os coordenadores de laboratério terado
acesso a retirada das chaves dos laboratérios de ensino e pesquisa do curso de

Engenharia Mecanica.
Artigo 22. Sao atribuicdes dos professores que utilizam os Laboratérios:

I. definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e

extensao desenvolvidas nos Laboratérios;

Il. utilizar os Laboratérios de Ensino mediante reserva antecipada através de

formulario de reserva;

lll. orientar a destinacdo final de residuos produzidos durante a realizagdo das
aulas praticas, nao permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio
ambiente para locais inadequados, devendo encaminha-los para catalogagcdo e

acondicionamento, de acordo com normas técnicas;

IV. utilizar e exigir dos usuarios dos Laboratérios o uso de Equipamentos de

Protecao Individual- EPIs e de Equipamentos de Protecdo Coletiva - EPCs;

V. comunicar irregularidades ao Coordenador dos Laboratérios de Ensino e
Pesquisa ou a Coordenagao do Curso de Engenharia Mecénica e, dependendo das

circunstancias, em segunda instancia, a Pré-Reitoria de Graduagdo — PROGRAD.
VL. zelar pelo patriménio dos Laboratodrios;

VII. responsabilizar-se pela limpeza e organizagcdo do material utilizado na atividade

pratica;
Artigo 23. Cabe aos alunos em atividades de ensino, pesquisa ou extensao:
l. zelar pelo patriménio dos Laboratdrios;

Il. utilizar os equipamentos de protecao individual - EPIs e coletiva - EPCs, quando

necessario;
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lll. comunicar irregularidades ao professor, ao Coordenador dos Laboratérios, ao

funcionario dos Laboratérios ou ao Coordenador do Curso;

IV. ndo descartar substancias agressivas ao meio ambiente na rede de esgotos ou

em locais inadequados;

V. apresentar ao Coordenador dos Laboratérios a autorizagdo do professor da
disciplina, ou orientador, para a realizacdo de atividades praticas fora dos horarios

preestabelecidos;
VI. respeitar as normas de segurancga,;

VII. responsabilizar-se pela limpeza e organizagcdo do material utilizado na atividade

pratica.
Artigo 24. S3o atribui¢cdes dos estagiarios e bolsistas do Laboratério:

l. organizar cronograma de atividades juntamente com o professor orientador e com

o responsavel pelos Laboratorios;
Il. informar diariamente o inicio e o término das atividades ao responsavel,
lll. zelar pelo patriménio do Laboratério de Ensino;

IV. utilizar os equipamentos de protegdo individual e coletiva, — quando

necessario,e seguir rigorosamente as regras de seguranca do prédio;

V. nado colocar residuos liquidos e/ou solidos agressivos ao meio ambiente junto a

rede de esgotos;

V1. responsabilizar-se pela limpeza e organizagdo do material utilizado na atividade

pratica;

VII. consultar e informar ao responsavel pelo Laboratério do Curso sobre qualquer

anormalidade ou situacao especial;

VIIl. acompanhar as aulas praticas no Laboratdrio, auxiliando os professores e os

alunos na montagem e no manuseio de equipamentos e materiais;
IX. zelar pela conservagao do patrimdnio do Laboratdrio;
X. cumprir as determinagdes do presente Regulamento;

Paragrafo unico. As fungbes de monitoria sdo exclusivamente auxiliares, ndo

podendo o monitor, ainda que eventualmente, substituir o professor na aula pratica.
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CAPITULO VI

DA SEGURANCA NOS LABORATORIOS ACADEMICOS

Artigo 25. Todas as atividades realizadas nos laboratérios do DMEC deverao

respeitar as normas regulamentadoras (NR’s) de seguranga e medicina do trabalho.

Artigo 26. E vedada a armazenagem inadequada de produtos perigosos no
ambiente do laboratdrio, salvo nas quantidades minimas necessarias ao uso durante a

realizacao das atividades e desde que devidamente acondicionadas e identificadas.

Artigo 27. Cabera aos servidores que atuam nos laboratérios supervisionarem

o cumprimento das normas de seguranga.

Artigo 28. Todo e qualquer acidente ocorrido no laboratério devera ser
comunicado ao setor competente para que se procedam as investigagdes das causas

e sejam tomadas as medidas necessarias e preventivas para evitar reincidéncia.

Paragrafo unico. Em caso de acidente grave, ndo se devera remover a vitima.
Deve-se ligar para os Bombeiros (193) ou Servigo de Atendimento Mével de Urgéncia
- SAMU (192).

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 29. Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados para o
Colegiado do Curso de Engenharia Mecanica para deliberagdo e providéncias

cabiveis, observada as normas dos conselhos superiores da Instituigcéo.

Artigo 30. Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Sao Cristdvao, 27 de janeiro de 2016

Prof. Dr. Josegil Jorge Pereira de Araujo
Presidente do Colegiado do DMEC



