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1. INTRODUÇÃO


Descrever o cenário de atuação e o local de estágio (o público atendido; os serviços oferecidos, os produtos elaborados).
A introdução deve explicar claramente o objetivo do relatório e da realização do estágio e não deve dar detalhes sobre os resultados, nem antecipar as conclusões e as recomendações.


2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS


Descrever sobre as atividades desenvolvidas pelo estagiário; os procedimentos desenvolvidos como prática de estágio; os instrumentos adotados para acompanhamento e avaliação das atividades do estagiário; material bibliográfico colocado à disposição para estudo do estagiário; o tipo e a forma de orientação dada ao estagiário pelo supervisor técnico.
Neste tópico o estagiário fala detalhadamente das atividades que desenvolveu ao longo do estágio, dando sugestões e propondo melhorias, ou até comentando os itens positivos que foram observados. 
A título de sugestões indicamos estas subdivisões: 

2.1 Caracterização do Cenário/empresa 

Descrever brevemente: O local em que funciona; O fluxo de serviço; Os tipos de serviço. 

2.2 Infraestrutura e recursos humanos 

Equipamentos; 
Quantitativo de recursos humanos. 

2.3 Atividades desenvolvidas 
Especificar os setores. Fazer um relato detalhado das atividades desenvolvidas em cada setor (separadamente), de acordo com os seguintes questionamentos: O que foi feito? Por que foi feito? Como foi feito? Qual a aprendizagem com atividade?



3. CONSIDERAÇÕES FINAIS


Esta é a parte final do Relatório de Estágio, na qual o estagiário deve apresentar as principais conclusões alcançadas com o Estágio, ou seja, os dados mais relevantes observados. Deve expor como as atividades foram importantes para sua formação profissional e ressaltar de que maneira os conhecimentos (teórico-práticos) obtidos no curso o ajudaram durante o desenvolvimento do estágio e quais suas expectativas para adentrar o mercado de trabalho para o qual se preparou.



4. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS


4.1 Citações ao longo do texto:

As citações bibliográficas, ao longo do texto, devem ser indicadas pelo sistema de chamado de autor-data, em todo o trabalho. 
· No sistema autor-data, a indicação da referência citada é feita pelo sobrenome do primeiro autor em letras maiúsculas, seguido do ano de publicação do trabalho, separados por vírgula e entre parêntese ao final da frase, exemplo: (UNFER, 2015). Se existirem mais de um autor, colocar “et al”, em itálico, após citar o nome do primeiro autor, exemplo: (UNFER et al., 2015). Se forem apenas 2 autores, a citação bibliográfica deve conter o sobrenome dos dois autores, separados por &, exemplo: (UNFER & TRINDADE, 2015)

· Quando inseridos no texto, serão grafados apenas com a inicial em maiúscula, colocando-se o ano entre parênteses e não precisam ser repetidos após a citação. Exemplo exposto em negrito:
Os produtos naturais tem sido uma fonte de matéria-prima para a síntese de diversos medicamentos (HARVEY, 2008). De acordo com Newman e Cragg (2007) o conhecimento dos princípios ativos naturais podem servir como base para a elaboração de medicamentos mais eficazes para uma variedade de doenças. Entretanto, estudos sugerem que alguns produtos naturais podem ser potencialmente tóxicos (UNFER et al., 2015).

· Se for feita a indicação de diferentes autores para a mesma ideia, simultaneamente, eles devem ser indicados separados por ponto e vírgula e em cronológica crescente.
Exemplo: (ZASLER, 2011; TAVARES & GOLUM, 2012; SOUSA et al., 2014)


4.2 Referências no final do relatório

Livros e folhetos:
AUTOR (s). Título: subtítulo. Edição. Local (cidade) de publicação: Editora, data. Número de páginas ou volumes.
Exemplo:
CAVALLINI, M. E.; BISSON, M. P. Farmácia Hospitalar Um enfoque em sistemas de saúde 2.ed. São Paulo: Manole, 2002. 218 p.

Capítulos de livro
AUTOR (s) DO CAPÍTULO. Título do capítulo. In: AUTOR (s) DO LIVRO. Título do livro: subtítulo do livro. Número de edição. Local de publicação (cidade): Editora, data. Indicação de volume, capítulo ou páginas inicial-final da parte.
Exemplo:
RANG, H. P.; BEVAN, S.; DRAY, A. Nociceptive peripheral neurons: cellular properties. In: WALL, P. D.; MELZACK, R. Textbook of Pain. 3ª ed. Edinburgh: Churchil Livingstone, 1994. p. 57-78.

Livros em que a autoria é dada preferencialmente por sigla:
Exemplo:
AOAC (Association of Official Analytical Chemists) Official mehtods of analysis. 13 ed. Whashington: AOAC, 1980, p. 397, método 20.024.
IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística). Tabelas de composição dos alimentos. Rio de Janeiro: IBGE, 1977. 201 p.
RDA – Recommended dietary allowances. 10 ed. Whashington: National Academy Press, 1989. 285 p.

Dissertações e Teses:
AUTOR. Título: subtítulo. Ano de apresentação. Número de folhas ou volumes. Categoria (grau e área de concentração) - Instituição, local. 
Exemplo:
SOUZA, M. T. S. Síntese do propionato de carvacrol e estudo de suas propriedades anti-hiperalgésica e anti-inflamatória em protocolos experimentais. 2013. 103 f. Dissertação (Mestrado em Ciências Farmacêuticas) – Universidade Federal de Sergipe, Sergipe.
Artigo de periódicos:
AUTOR (s) (se forem mais que 3 autores, citar só os 3 primeiros, seguido de et al.; se forem apenas 2, citar ambos, ligados pelo &). Título do artigo. Título do periódico, n.º do volume, n.º do fascículo, páginas inicial-final, ano.
Exemplo:
ROCHA, A. P. C. Pain: Current Aspects on Peripheral and Central Sensitization. Revista Brasileira de Anestesiologia, v. 57, n.1, p. 94-105, 2007. (fictício)
ROCHA, A. P. C. et al. Pain: Current Aspects on Peripheral and Central Sensitization. Revista Brasileira de Anestesiologia, v. 57, n.1, p. 94-105, 2007.
ROCHA, A. P. C. & UNFER, T. C. Pain: Current Aspects on Peripheral and Central Sensitization. Revista Brasileira de Anestesiologia, v. 57, n.1, p. 94-
105, 2007. (fictício)

Artigo de jornal/revista:
AUTOR (s) (se forem mais que 5 autores, citar só os 3 primeiros, seguido de et al.; se forem apenas 2, citar ambos, ligados pelo &). Título do artigo. Título do Jornal/Revista, Local, dia, mês, ano. Número ou título do caderno, seção ou suplemento, páginas inicial-final.
Exemplo:
UNFER, T.C. Cuidados com a pele no verão. Jornal da Cidade, Aracaju, 14 Jan. 2015, v. 01, n.02, p. 10. (fictício)

Decreto, Lei, Resolução ou Portatia:
Exemplo:
BRASIL. Decreto n.º 87.620, de 21 de setembro de 1982. Dispõe sobre o procedimento administrativo para o reconhecimento da aquisição, por usucapião especial, de imóveis rurais compreendidos em terras devolutas. Código civil. 5. ed. São Paulo: Revista dos Tribunais, p. 676-677, 2000.

Trabalhos/Resumos apresentados/publicados em eventos:
AUTOR (s) DO TRABALHO (se forem mais que 3 autores, citar só os 3 primeiros, seguido de et al.; se forem apenas 2, citar ambos, ligados pelo &). Título: subtítulo. In: NOME DO EVENTO, n.º, ano, local de realização. Título da publicação: subtítulo. Local da publicação: Editora, data. Páginas inicial e final do trabalho.
Exemplo:
CUNHA, R. S. et al. Avaliação da atividade antinociceptiva do extrato bruto da casca do caule da Aspidosperma tomentossum em modelos de nocicepção orofacial em roedores. In: 22º ENCONTRO DE INICIAÇÃO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, nº 22, 2012, SÃO CRISTOVÃO/SE. 22º Encontro de Iniciação Cientifica da Universidade Federal de Sergipe. Sergipe: UFS, 29 a 31 de outubro e 01 de novembro 2012. p.254.

Documentos Jurídicos – meio impresso:
Exemplo:
BRASIL. Ministério da Educação. Parecer CNE/CES n. 1.133, de 7 de agosto de 2001. Institui as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de graduação em Enfermagem, Medicina e Nutrição. Diário Oficial da República Federativa do Brasil, Brasília, 3 out. 2001. Seção 1E, p. 131.

Farmacopéia:
Exemplo:
BRASIL, 2010. Ministério da Saúde. Agência Nacional de Vigilância Sanitária (ANVISA). Resolução - RDC nº14/2010. Registro de medicamentos fitoterápicos. Diário Oficial da República Federativa do Brasil, Poder executivo, Brasília, DF,05 de abril de 2010.
BRASIL, 2004. Ministério da Saúde. Agência Nacional de Vigilância Sanitária (ANVISA). Resolução - RE nº90/2004. Normas para estudos toxicológicos de produtos fitoterápicos. Diário Oficial da República Federativa do Brasil, Poder executivo, Brasília, DF,12 de março de 2004.

Documentos Capturados na Internet ou obtidos via Correio Eletrônico:
Exemplo:
GOODWIN, L. Real spice of life. Disponível em: <http://www.url.http://lef.org/shop/dec-,report97.html>. Dezembro 1997. Acesso em: 24 fev. 1999.


5. ANEXOS 


a) Anexar as Avaliações do Supervisor, conforme o modelo disponibilizado; 
b) Anexar cópia do termo de compromisso de estágio, com assinatura do(a) Coordenador(a) de Estágios.


6. APÊNDICE


Neste tópico colocam-se os itens criados pelo próprio estagiário, como por exemplo, uma ficha de cadastro de clientes, um programa de computador, um roteiro de entrevista, enfim, qualquer elemento criado pelo estagiário. Este tópico não é obrigatório, desde que o estagiário não mencione no decorrer do seu relatório algo que ele tenha criado ou elaborado para a empresa concedente do estágio.



7. ASSINATURAS: 


Declaramos que as informações desse relatório são verídicas e foram elaboradas conforme as normas estabelecidas.

________________________________ e ________________________________
   Carimbo e assinatura do				 Nome completo do
           Supervisor Técnico					Estagiário

ORIENTAÇÕES PARA A APRESENTAÇÃO GRÁFICA DO RELATÓRIO


a) Papel: tamanho A4;
b) Margens: margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm. 
c) Parágrafos: deve ser recuado a 1 Tab da margem esquerda;
d) Espaço entre as linhas do texto: 1,5 linhas. Os títulos das seções devem ser separados do texto anterior e posterior por 02 espaços de 1,5;
e) Tamanho da fonte: 12 para o texto; para os títulos dos elementos pré-textuais, os títulos dos capítulos e pós-textuais;
f) Número de páginas: Todas as páginas do relatório de estágio, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas, numeradas somente a partir da parte textual (1. INTRODUÇÃO), em algarismos arábicos, dentro da margem superior a direita da página.
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