=t
TAMENDU CRESE/T
@ Y O

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CAMPUS UNIVERSITARIO PROF. ANTONIO GARCIA FILHO
DEPARTAMENTO FARMACIA DE LAGARTO - DFAL

MANUAL DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO | &I
DE GRADUACAO EM FARMACIA

CAMPUS LAGARTO

2015



EQUIPE DE ELABORAGAO

Comissao de Trabalho de Conclusao de Curso
Profa. Dra. Tais Cristina Unfer (Coordenadora)
Profa. Msc. Marilia Trindade

Prof. Dr. Claudio Lima

Coordenador do Curso de Farmacia

Prof. Dr. Rodrigo Simbes

Revisao

Profa. Dra. Luciana Pereira Lobato

Aprovacéao:

Reunido do Colegiado do Curso de Farmacia, Campus Prof. Anténio Garcia Filho, realizada no dia 15 de
julho de 2015.



1 - APRESENTACAO

O futuro da profissdo dependera da postura que adotarmos a partir de agora,
construindo o novo em termos de Assisténcia a Saude. Desta forma entendemos a
importancia das contribuicdes da pesquisa em Farmacia a sociedade e ao proprio sistema
de saude.

O Curso de Graduacao em Farmacia da Universidade Federal de Sergipe, Campus
Professor Antbnio Garcia Filho, comprometido com o desenvolvimento do saber ci
Colegiado entifico e com a formac&o de profissionais envolvidos no espirito critico-reflexivo,
apresenta, por meio deste manual, sua preocupacdo em oferecer informagdes
necesséarias para delimitar, sob o enfoque metodolégico e normativo, a produgédo de
Trabalhos de Conclusédo de Curso, além de contemplar e estimular o interesse cientifico
dos académicos de farmécia.

O Trabalho de Concluséo do Curso (TCC) € uma iniciacdo a pesquisa que, além de
testar os conhecimentos e capacidades reflexivas do futuro profissional, tem como
objetivo desenvolver o sentido de responsabilidade social para o desenvolvimento de

alternativas assistenciais mais humanas e mais consistentes tecnicamente.



2 - NORMAS E PROCEDIMENTOS GERAIS REGULAMENTADORES DAS

DISCIPLINAS DE “TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO | & II”

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se uma exigéncia legal do
Regimento Geral da Universidade Federal de Sergipe e em um componente curricular
obrigatério para a colagdo de grau e obtencdo do Diploma de Bacharel em Farmécia,
sendo realizado em dois modulos denominados Trabalho de Conclusdo de Curso | e
Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC | e TCC Il, respectivamente), segundo disposto
na RESOLUCAO Ne 17/2015/CONEPE.

Trabalho de Conclusao de Curso é definido como um Documento que representa o
resultado de um estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que
deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados. O TCC sera, obrigatoriamente, acompanhado por um
professor orientador. Professor (a) e aluno (a) deverdo formalizar o compromisso por
escrito (APENDICE 1 e Il, respectivamente), enviando os documentos & Comisséo de TCC
que encaminhard ao Colegiado do Curso para sua apreciacao.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) faz parte do curriculo do Curso de
Farmécia, como disciplina obrigatoria no V Ciclo do curso. O TCC devera ser realizado
individualmente. O trabalho sera resultante de investigacdo cientifica e deve contribuir
para o conhecimento na area de farmécia, para a sociedade e para a propria formagéo
académica. Poderd ser desenvolvido sob as diversas formas de delineamento de
pesquisa, observando criteriosamente as normas a seguir, determinadas pelo Curso de
Farmacia e pela Comissao de TCC.

Os temas dos TCCs deverdo observar as areas de atuacdo do profissional

farmacéutico, de forma a demonstrar a capacitacdo e os conhecimentos adquiridos pelo



estudante, inclusive, quanto a metodologia da pesquisa e elaboracdo de trabalho
cientifico.

O TCC | seguira o formato de um Projeto cientifico, o TCC Il poderad ser
apresentado de duas formas, a critério do Prof. (a) orientador (a). O formato convencional
deve conter os elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, conforme as NORMAS
PARA A ELABORAQAO DE PROJETOS E MONOGRAFIAS: ATUALIZADO COM
FORMATO DIFERENCIADO criadas pela Comissao de TCC e aprovadas pelo Colegiado
do Curso (2015). O formato diferenciado é constituido de elementos pré-textuais,
fundamentacéo tedrica, manuscrito (& ser submetido, ou ja submetido a revista cientifica),
ou o artigo ja aprovado/publicado, consideracdes finais e perspectivas e elementos pos-
textuais, também devem estar em conformidade com as NORMAS PARA A
ELABORAQAO DE PROJETOS E MONOGRAFIAS: ATUALIZADO COM FORMATO
DIFERENCIADO ja mencionadas. O formato diferenciado s6 sera aceito no caso do
manuscrito ou artigo publicado ter como primeiro autor o (a) aluno (a) responsavel pelo
TCC. Em caso de manuscrito, o (a) estudante devera anexar, ao material enviado para a
banca examinadora, as normas da revista a qual pretende submeter ou ja submeteu o
trabalho, anexando o e-mail de submissdo neste caso. Além disto, o (a) aluno (a) so
podera utilizar-se de sua pesquisa cientifica se a participacdo nesta pesquisa néo tiver

sido utilizada como atividade complementar.

DO CONCEITO E DA MATRICULA

Os periodos e procedimentos de matricula obedecem obrigatoriamente ao

Calendario Académico vigente e sdo de responsabilidade do aluno (a). Estardo aptos a

efetuar a matricula nas subunidades TCC | e TCC Il os (as) estudantes que estiverem



matriculados (as) sem dependéncia no Bloco V do Curso de Graduacdo em Farmacia, do
Campus Prof. Antonio Garcia Filho.

O mobdulo TCC | correspondera a 02 (dois) créditos/30 horas e consistira na
participacdo em aulas organizadas pela Comissdo de TCC e na orientagdo, que
compreende o desenvolvimento, apresentacdo e aprovacdo do Projeto Monogréfico de
pesquisa elaborado pelo (a) estudante, que devera ser acompanhado (a) pelo (a)
professor (a) orientador (a) designado (a) e aprovado (a) pela Comissdo de TCC e pelo
Colegiado do Curso.

O moédulo TCC Il correspondera a 02 (dois) créditos/30 horas e consistira na
orientagcdo, no desenvolvimento e na apresentacdo da monografia elaborada pelo
estudante, que devera ser entregue ao professor (a) orientador (a) aprovado (a) pela

Comissao de TCC e pelo Colegiado do Curso.

DOS OBJETIVOS DO ACADEMICO NA REALIZAC}AO DOS TCCs |l &I

v" Entrar em consenso com o Professor (a) Orientador (a), na fixacao de cronogramas
de orientagao.

v' Cumprir as atividades nos prazos previstos pelo Calendario Académico e
Cronograma de Atividades de TCCs, criado pela Comissao de TCC, vigentes.

v Ter afinidade intelectual com o orientador (a), sem perda da relagéo profissional.
Caso o orientando deseje mudar de orientador (a) devera comunicar sua decisao
formalmente ao professor (a) orientador (a) e a Comissao de TCC, em tempo habil
e obedecendo o Cronograma de Atividades de TCCs vigente, para que as medidas
cabiveis sejam tomadas.

v Ter responsabilidade pela construcéo do trabalho.

v' Ser capaz de expor o seu conhecimento.



v" Usar a sua autonomia intelectual, ndo ficando dependente do (a) orientador (a).

v Aceitar e defender as criticas e recomendacdes realizadas pelo (a) orientador (a).

v" Cumprir a agenda das sessdes de orientacéo.

v" No caso de pesquisa de campo o aluno é corresponsavel pelos procedimentos de
registro e tramites do Comité de Etica em Pesquisa com animal ou Comité de Etica
em Pesquisa com humanos (Comité de Etica em Pesquisa Animal Institucional e
Plataforma Brasil).

v" A coleta dos dados s6 podera ser iniciada apés recebimento do parecer favoravel e
devera seguir procedimentos éticos e morais.

v' Ser responsavel pela entrega das cépias dos TCCs | & II, conforme estipuladas, ao

orientador e Comisséo de TCC, e em acordo com o0s prazos pré-definidos.

DA ORIENTACAO DO TCC

v" Os TCCs deverao obrigatoriamente ser acompanhados por professor (a) orientador
(a) Vinculados ao Curso de Farmacia do Campus Prof. Anténio Garcia Filho, sendo
efetivos, substitutos ou voluntarios, desde que possuam titulagdo minima de
mestre.

v' Caso os (as) professores (as) nao efetivos (as) se desvinculem da instituicao antes
do término da orientagcdo, cabera ao Colegiado do Curso decidir a viabilidade da
manutencdo da orientagdo até sua conclusdo ou se haverd substituicdo por outro
(a) docente.

v' Sera permitido que professores (as) da UFS vinculados a outros Departamentos ou
Nucleos atuem como orientadores (as) ou co-orientadores (as) dos TCCs, desde
que esta orientac&o seja solicitada formalmente (APENDICE | e 1ll) & Comiss&o de

TCC, que devera aprovar e submeter ao Colegiado do Curso para deliberagéo.



v' A co-orientacdo do trabalho, é permitida, desde que em concordancia com o
orientador (a) e encaminhamento formal do pedido (APENDICE [11) & Comisséo de
TCC que faré avaliacéo e submetera ao Colegiado do Curso para deliberacéo.

v O professor (a) orientador (a) do TCC | serd o (a) mesmo (a) professor (a)
responsavel pela orientacdo do TCC Il. Casos omissos na Resolucdo serdo
resolvidos em Reunido do Colegiado do Curso.

v' Cada professor (a) orientador (a) podera orientar, no maximo, 04 (quatro) discentes
matriculados (a) em TCC, bem como o numero de horas destinadas a orientacdo
sera de 2 (duas) horas semanais, independentemente do nimero de orientandos,
cabendo a Comissédo de TCC e Colegiado do Curso o efetivo controle desse limite.

v' Excepcionalmente, na hipétese de insuficiéncia do numero de professores
orientadores em relagdo ao de orientandos, esse limite podera ser ultrapassado,
desde que manifestada a concordancia do (a) respectivo (a) professor (a)
orientador (a), sendo necessariamente obrigatério o aumento da concessao de
horas destinadas a orientagéo.

v" Na impossibilidade de continuar a orientagdo, o (a) orientador (a) devera
apresentar formalmente a Comissdo de TCC, em tempo habil e obedecendo o
Cronograma de Atividades de TCCs vigente, as razbes de sua desisténcia, em
conformidade com a RESOLUCAO No 17/2015/CONEPE. A situacdo sera

avaliada pelo Colegiado do Curso, podendo ser deferida ou indeferida.

DAS ATRIBUIC()ES DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE TCC
v" Orientar o aluno na organizacdo de seu plano de estudo e assisti-lo em sua
formacgao académica.

v" Verificar o andamento do Projeto (TCC 1) e do Trabalho Monografico (TCC 1l) e



propor altera¢cdes da mesma, quando julgar necessério.

Avaliar o do Projeto Monogréfico (TCC 1) e do Trabalho Monografico (TCC II),
observando as normas metodoldgicas, coeréncia linguistica e o desenvolvimento
dos objetivos propostos.

Informar, por escrito, ao Coordenador do Curso, qualquer irregularidade decorrente
do ndo cumprimento de condi¢gbes estabelecidas por este regulamento, pelos seus
orientandos (as).

Dar assisténcia ao aluno (a) na elaboracdo e na execucdo do Projeto Monografico
(TCC 1) e do Trabalho Monogréfico (TCC Il), acompanhando, orientando, revendo e
aprovando este trabalho.

Vetar a entrega dos TCCs | ou Il sempre que verifique inexisténcia de qualidade,
com referéncia a ortografia, concordancia verbal, estruturacdo de frases, coeréncia
de ideias, fundamentacdo tedrica, estruturacdo metodolégica e condi¢cdes de
dominio do tema escolhido.

Indicar e convidar a banca examinadora para defesa do Projeto (TCC I) e do
Trabalho Monogréafico (TCC Il), utilizando modelo de oficio disponibilizado pela
comissdo de TCC (APENDICE IV e VI, respectivamente).

Repassar aos componentes da banca, o Projeto ou Trabalho Monogréafico, em
tempo habil para a arguicdo (minimo de 10 dias).

Escolher horario e local para a defesa do Projeto (TCC I) e do Trabalho
Monografico (TCC II).

Encaminhar oficio a coordenacdo de comissdo de TCC com os dados da defesa,
conforme modelo disponibilizado (APENDICE V e VII, respectivamente).

Ficar responséavel pela reserva e preparo da sala para defesa do trabalho de TCC.

Ficar responséavel pela ATA de Defesa e em distribuir as fichas de avaliacdo



(disponibilizadas pela Comissdo de TCC) aos membros da banca, conforme
modelos elaborados pela comisséo de TCC, e ao final da avaliagdo entregar as
mesmas a coordenacao da Comisséo de TCC.

v' Ficar responsavel pela entrega de certificados, elaboradas e assinadas pela
Comisséo de TCC, aos membros da banca.

v E prerrogativa do (a) professor (a) orientador (a) solicitar & Comiss&o de TCC o
impedimento da entrega da Monografia, no caso de verificagcdo de irregularidades
na versdo final do trabalho escrito, utilizando como critério de decisdo de

impedimento ou adiamento a gravidade das irregularidades.

PROCEDIMENTOS GERAIS
v Professor (a) orientador (a) efetuara as orientagdes dentro do horario disponivel e
preestabelecido por ele (a).
v O (a) aluno (a) tem que agendar horarios com o (a) professor (a) orientador (a)

para 0s encontros.

DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DE TCC

v" Organizar e coordenar as disciplinas de TCC | e TCC Il, estabelecendo prazos que
respeitem a Resolucdo e o Calendario académico vigentes, ou que sejam
necessarios para o bom andamento das atividades e cumprimento dos tramites.

v Informar, processar, distribuir e arquivar documentos relativos as atividades
didaticas incluidas nestas disciplinas.

v" Receber, os Projetos e os Trabalhos Monograficos, juntamente com documentos,
termos e oficios, até as datas pré-definidas em Cronograma de Atividades de TCCs

referentes ao ano letivo e providenciar as devidas destinagdes.



v Informar ao colegiado do Curso sobre as defesas de Trabalho Monografico para
homologacdo das mesmas.

v" Divulgar a lista de datas, horarios e locais das defesas e a respectiva banca de
exame para conhecimento publico.

v Disponibilizar e receber as ATAs e as fichas de avaliacdo preenchidas pela banca e
lancar as notas no sistema em tempo héabil e respeitando o Calendario Académico
vigente.

v Elaborar as declaracdes de participagdo de banca, entregando-as ao (a) professor
(a) orientador (a).

v" Manter o corpo docente e discente informado sobre Resolu¢cbes do Colegiado e da

Comissao, referentes as disciplinas de TCC I e TCC Il.

DA AVALIACAO DO TCC |

v" A apresentacao publica do Projeto Monogréfico, para avaliagdo do TCC |, devera
ocorrer durante a ultima quinzena do semestre letivo, ou a critério da Comissao de
TCC, segundo Cronograma de Atividades vigente, antes do prazo final para
entrega das notas.

v O Projeto Monografico (TCC ) devera ser apresentado para avaliacdo final
somente depois de recomendado formalmente pelo (a) orientador (a).

v" O Projeto Monografico sera avaliado por uma banca examinadora, composta de 03
(trés) membros, o (a) orientador (a) e mais 02 (dois) professores/pesquisadores
(as), preferencialmente vinculados (as) ao Curso e indicados pelo (a) orientador (a)
e aprovados pela Comissdo de TCC. Sugere-se a indicagdo de um membro
suplente.

v' O orientador (a) devera comunicar formalmente a Comissdo de TCC , em tempo



habil e em acordo com o Cronograma de Atividades de TCCs vigente: a banca
proposta (APENDICE 1V) para a avaliacdo do Projeto Monografico.

v" ApOs a aprovacao da banca, o orientador (a) devera comunicar formalmente a
Comisséo de TCC em tempo héabil e em acordo com o Cronograma de Atividades
de TCCs vigente: a defesa do Projeto Monografico (APENDICE V), com o nome
do autor, titulo, data, banca, local e horario. Esse processo é obrigatério para as
providéncias necessérias ao bom andamento dos trabalhos.

v" Sob recomendacéao do (a) orientador (a), o (a) estudante devera entregar as copias
encadernadas em espiral do TCC |, destinadas ao (a) orientador (a) e demais
membros da banca examinadora, incluindo o membro suplente.

v" Os membros da banca examinadora terdao o prazo de no minimo 10 (dez) dias para
a leitura e andlise do TCC I.

v O Projeto Monogréafico de TCC | devera conter, no minimo, titulo, justificativa,
objetivos, revisdo bibliogréafica/referencial tedrico, metodologia, cronograma de
execucdo e bibliografia basica, sem prejuizo de outros requisitos adequados,
indicados pelo (a) respectivo (a) orientador (a).

v O (a) professor (a) orientador (a) sera naturalmente o (a) presidente da banca
examinadora do projeto monografico, encarregando-se de conduzir o processo de
avaliacdo do TCC |, a partir dos seguintes critérios para as defesas com
apresentacdes publicas:

I. 0 (a) orientando (a) devera fazer uma exposicao oral, versando sobre o seu
Projeto Monogréfico, de até 20 (vinte) minutos.

Il. a cada membro da banca examinadora reservar-se-ao até 10 (dez) minutos
para arguicdo do TCC I, cabendo ao estudante igual periodo para defesa.

v" Na impossibilidade de o (a) orientador (a) se fazer presente a defesa do TCC I,



devera enviar com prévia antecedéncia, documento a Comissdao do TCC,
justificando sua auséncia e apresentando parecer relativo ao trabalho do
estudante, com a nota atribuida ao mesmo.

v" Na decorréncia desse fato, o (a) Coordenador (a) da Comissédo de TCC assume a
condicéo de presidente da banca examinadora, responsabilizando-se pelo relato do
parecer do orientador e pelo preenchimento da ata, com a nota do estudante.

v" Na impossibilidade de um ou mais membros comparecerem a defesa do TCC |, o
(a) orientador (a) (presidente da banca examinadora) convocara o (a) membro
suplente.

v" A nota final do médulo TCC | sera de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), resultante da média
aritmética das notas atribuidas pelos examinadores que compuserem a Banca de
Qualificacdo de Projeto Monografico, a qual avaliard o desenvolvimento e
apresentacao, considerando-se aprovado o (a) estudante que obtiver nota final
igual ou superior a 5,0 (cinco). (Exemplo da ficha de avaliagdo, TCC I, no
APENDICE VIII)

v' Caso o (a) estudante tenha seu TCC reprovado, ele (a) tera quinze dias para
apresentar outro Projeto Monogréafico para a Comisséo de TCC e reestabelecer os
processos legais de defesa de Projeto Monogréfico (TCC I).

v O registro da avaliacdo do Projeto Monografico (TCC I) sera feito pela Comisséo de

TCC.

DA AVALIACAO DO TCC Il
v' A apresentacao publica da Monografia, para avaliacdo do TCC Il, devera ocorrer
durante a ultima quinzena do semestre letivo, ou a critério da Comissédo de TCC,

segundo Cronograma de Atividades vigente, antes do prazo final para entrega das



notas.

v" O Trabalho Monogréafico (TCC IlI) devera ser apresentado para avaliagdo final
somente depois de recomendado formalmente pelo (a) orientador (a).

v" A avaliacdo do TCC Il cabera a uma banca examinadora composta de 03 (trés)
membros, o (a) orientador (a) e mais 02 (dois) professores/pesquisadores (as),
preferencialmente vinculados ao Curso e indicados pelo (a) orientador (a) e
aprovados pela Comissao de TCC.

v' Para garantir a regularidade do processo sera indicado 01 (um) membro suplente
para suprir eventual auséncia dos titulares.

v" Os membros titulares e suplentes da banca deverdo possuir, no minimo, a titulacéo
de Mestre.

v' O orientador (a) devera comunicar formalmente a Comissdo de TCC , em tempo
habil e em acordo com o Cronograma de Atividades de TCCs vigente: a banca
proposta (APENDICE VI) para a avaliacdo da Monografia.

v' ApO6s a aprovacdo da banca proposta, o orientador (a) devera comunicar
formalmente a Comissao de TCC em tempo habil e em acordo com o Cronograma
de Atividades de TCCs vigente: a defesa do Trabalho Monogréafico (APENDICE
VII), com o nome do autor, titulo, data, banca, local e horéario. Esse processo é
obrigatorio para as providéncias necessarias ao bom andamento dos trabalhos.

v" Sob recomendacéao do (a) orientador (a), o (a) estudante devera entregar as copias
encadernadas em espiral do TCC Il, destinadas ao (a) orientador (a) e demais
membros da banca examinadora, incluindo o membro suplente.

v" Os membros da banca examinadora terdao o prazo de no minimo 10 (dez) dias para
a leitura e andlise do TCC II.

v O (a) professor (a) do Curso de Graduagdo de Farmacia ndo podera recusar



participacdo em banca examinadora, desde que:

I. o TCC ll refira-se a area na qual o (a) professor (a) ndo esteja situado (a);

II. o nUmero de trabalhos ndo exceda o limite das possibilidades técnicas do (a)

professor (a) examinador;

lll. o periodo de defesa do trabalho do (a) orientando (a) ndo ultrapasse a ultima
guinzena do semestre letivo.

v O (a) professor (a) orientador (a) sera naturalmente o (a) presidente da banca
examinadora, encarregando-se de conduzir o processo de avaliagdo do TCC I, a
partir dos seguintes critérios para as defesas com apresentacdes publicas:

I. o (a) orientando (a) devera fazer uma exposicao de até 20 (vinte) minutos sobre
0s objetivos, justificativa, metodologia, resultados e as conclusdes do
trabalho perante a banca examinadora, e,

Il. a cada membro da banca examinadora reservar-se-do até 10 (dez) minutos para
arguicdo do TCC Il, cabendo ao estudante igual periodo para defesa.

v" Na impossibilidade de o (a) orientador (a) se fazer presente a defesa do TCC I,
devera enviar com prévia antecedéncia, documento a Comissdao do TCC,
justificando sua auséncia e apresentando parecer relativo ao trabalho do
estudante, com a nota atribuida ao mesmo.

v" Na decorréncia desse fato, o (a) Coordenador (a) da Comissédo de TCC assume a
condicéo de presidente da banca examinadora, responsabilizando-se pelo relato do
parecer do orientador e pelo preenchimento da ata, com a nota do estudante.

v" Na impossibilidade de um ou mais membros comparecerem a defesa do TCC I, o
(a) orientador (a) (presidente da banca examinadora) convocara o (a) membro
suplente.

v" A nota final do médulo TCC Il sera de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), resultante da média



aritmética das notas atribuidas pelos examinadores que compuserem a Banca de
Avaliacdo da Monografia, a qual avaliard o desenvolvimento e apresentacao,
considerando-se aprovado o (a) estudante que obtiver nota final igual ou superior a
5,0 (cinco). (Exemplo da ficha de avaliagdo, TCC I, no APENDICE IX)

Em suma, na avaliagdo do TCC Il cada examinador devera considerar os seguintes
aspectos:

I. a avaliagdo da parte escrita incluira os seguintes parametros:

a) avaliacdo do tema e exposicao da problematizacdo presentes na introducéo;

b) adequacéo dos objetivos;

¢) qualidade cientifica e execucdo adequada dos métodos selecionados;

d) avaliagao dos resultados e discusséo;

e) avaliacéo da conclusao e das propostas de perspectivas de futuros trabalhos, e,

f) adequacao das referéncias bibliograficas e normas.

Il. a avaliagdo da parte oral incluird os seguintes parametros:

a) qualidade do material de exposicao apresentado;

b) didatica;

c) adequacgao ao tempo, e,

d) capacidade de discussao durante a arguicao.

O (a) orientando (a) que obtiver no seu TCC II, nota final igual ou superior a 5,0
(cinco) seréa considerado (a) aprovado (a).

O (a) aluno (a) tera direito a apenas uma apresentacéo oral e uma avaliacdo do
trabalho monografico no mesmo semestre.

O (a) orientando (a) tera, apds o exame do seu trabalho, o tempo de 03 (trés) dias
para incorporar eventuais sugestdbes dos membros da banca examinadora,

respeitando-se o Cronograma de Atividades de TCCs vigente e o limite para



digitacdo das notas no sistema do DAA.

O (a) orientando (a) tera, apds o exame do seu trabalho, o tempo de 03 (trés) dias
para providenciar 02 (duas) coépias impressas, ndao encadernadas, da versdo
corrigida/final do seu trabalho, acolhidas em envelope com identificacdo dos dados
do (a) aluno (a) e da Monografia. Entregar este envelope com as coépias a
Comissédo de TCC, juntamente com uma cépia em Formato digital em PDF, que
deverd ser entregue em meio de armazenamento padrdo DVD/CD-ROM e o termo
de autorizacdo do autor para publicacdo em meio digital/eletronico, assinado
(ANEXO 1) — de acordo com RESOLUCAO N° 10/2014/CONEPE - UFS.

O (a) aluno (a) recebera no ato de entrega destes arquivos um documento emitido
e assinado pela Comissdo de TCC, garantindo que suas atividades foram
devidamente cumpridas.

A liberacéo da nota do estudante, pela Comissao de TCC, para o Departamento de
Administracdo Académica (DAA), ficard condicionada ao depodsito dos referidos
exemplares, com as devidas correcgoes.

O presidente da Comissao, fica responsavel, apés o recebimento dos exemplares
finais, pelo envio de um exemplar a Biblioteca do Campus de Lagarto e o outro
exemplar para o acervo do Colegiado do Curso.

Os exemplares dos Trabalhos Monograficos (TCC Il) pertencente ao acervo do
Curso sera de uso exclusivo para consulta.

Caso o (a) orientando (a) ndo atinja nota satisfatoria para aprovagdo, devera
matricular-se novamente no modulo TCC Il, podendo a seu critério, proceder

reformulacdes do seu trabalho, mudar de tematica, ou de orientador (a).



DOS PRAZOS

v" Os prazos a serem obrigatoriamente obedecidos, serdo organizados, para melhor
andamento das atividades, na forma de Cronograma de Atividades de TCCs, em
acordo com a Resolucdo e Calendario Académico vigentes, no inicio do ano letivo
e disponibilizados aos alunos (as) e professores (as).

v O (a) orientador (a) podera requerer dispensa da funcédo de orientador (a) de
determinado aluno (a), no prazo maximo de 02 (dois) meses apOs 0 inicio do
semestre letivo do TCC | ou do TCC I, através de requerimento formal, justificado ,
dirigido a Comissdo de TCC, que deverd ouvir o (a) aluno (a) envolvido e
encaminhar para deliberagcdo no Colegiado do Curso.

v" O (a) aluno (a) podera solicitar, no prazo maximo de 02 (dois) meses apoés 0 inicio
do semestre letivo do TCC | ou do TCC Il, mudanca de orientador (a) através de
requerimento formal, justificado,, instruido com a aquiescéncia do (a) novo (a)
orientador (a) escolhido (a), dirigido a Comissao de TCC, que devera ouvir o (a)
orientador (a) inicial encaminhar para deliberagdo no Colegiado do Curso.

v" A verséo final do Trabalho Monografico, contendo as modificac6es sugeridas pela
banca, devera ser entregue até 03 (trés) dias Uteis apds a defesa. O nao

cumprimento do prazo implicara na reprovacao do aluno.

CASOS OMISSOS
v' Os casos omissos nestas instrugcdes serdo resolvidos pela Comissdo de TCC e
pelo Colegiado do Curso de Farmacia do Campus Universitario Prof. Antdnio

Garcia Filho.
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