UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ADMINISTRACAO MESTRADO EM ADMINISTRACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2023/PROPADM-
UFS

Estabelece os Critérios para a Realiza¢io de Exame de
Qualificacao de Projeto e Defesa de Dissertacgao.

O Colegiado do Programa de Pés-Graduac¢io em Administragido da Universidade Federal de Sergipe
no uso de suas atribuicdes;

Considerando a necessidade de atualizagdo das instru¢des normativas do PROPADM,;
Considerando o estabelecido na Resolugdo 04/2021/CONEPE da UFS;

Considerando o estabelecido na Resolugao 12/2022/CONEPE da UFS;

Considerando o estabelecido na Resolugdao 510/2016 Conselho Nacional de Saude;

Considerando ainda, a decisdo unanime do Colegiado, que aprovou em Reunido Ordinaria realizada
em 14 de julho 2023

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer os critérios para realizagdo de exame de qualificagdo do projeto de pesquisa e defesa
de dissertacdo de acordo com os anexos desta IN.

Art. 2° Esta instru¢do normativa entra em vigor nesta data, revogando as anteriores.

PROPADM, 14 de julho de 2023

Gléssia Silva de Lima

Coordenadora - PROPADM
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CAPITULO1
DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 1° O(A)s aluno(a)s regulares do PROPADM devem se matricular na atividade Seminario de
Qualificagdo ofertada no terceiro semestre do mestrado, ap6s a conclusdo e integralizagdo dos créditos
necessarios conforme a estrutura curricular do Programa.

Paragrafo unico: Nio é possivel o trancamento na atividade Seminario de Qualificagéo.

Art 2° O exame de qualificacdo devera ser realizado até o término oficial do semestre, na presenca de
uma banca examinadora em sessdo publica.

§1° A banca examinadora sera composta pelo(a) orientador(a) e por mais 02 membros, sendo pelo
menos um examinador externo ao Programa. O(a) examinador(a) interno(a) deve ser um(a)
professor(a) do PROPADM. Respeitando-se a condi¢do de que a banca tenha no minimo 02 membros
presenciais, a participacdo do(a) examinador(a) externo pode ser feita por meio de parecer escrito
encaminhado ao orientador(a). O(a) orientador(a) devera indicar também o nome de um(a) suplente.

§2° A banca do exame de qualificagdo sera presidida pelo(a) orientador(a) do(a) aluno(a), que
coordenara os trabalhos. Em casos especiais nos quais o(a) orientador(a) nao puder estar presente, o(a)
coordenador(a) do Programa o(a) representara.

§3° A composi¢do da banca de qualificagdo do projeto de pesquisa devera ser submetida pelo(a)
orientador(a) ao colegiado do Programa para aprovacdo. A solicitagdo da banca ao colegiado deve conter
as seguintes informacdes:

I. data, horario e local da banca;

II. nome completo e CPF do(a) orientando(a);

III. titulo do trabalho;

IV. grande area e linha;

V. numero de paginas;

VL. resumo (max. 250 palavras);

VII. palavras-chave; e,

VIII. nomes completos, CPF e titulagdo dos membros e suplente da banca examinadora.

§4° Apo6s aprovagao dos membros da banca de qualificagdo pelo Colegiado do Curso, o (a) discente
devera encaminhar versdo em PDF para a secretaria do Programa e membros da banca em até 20 dias
antes da data da defesa do projeto de dissertacao.

§5° Caso os membros da banca solicitem versdes impressas, o (a) discente deve providenciar e
encaminhar para a secretaria do Programa respeitando os prazos regimentais.

§6° Sera permitida a participagdo do(a) orientador(a) e coorientador(a) (quando houver), de forma
conjunta, durante a defesa, sendo que a banca de qualificagdo sera presidida pelo(a) orientador(a), que
tera o direito unico a voto sobre a aprovacdo do(a) candidato(a).

Art.3° Sdo elementos essenciais do projeto de dissertagdo de mestrado, além dos pré textuais:
Introdugdo, Fundamentagdo Teoérica, Procedimentos Metodologicos, Cronograma, Referéncias
(Normas de Referéncias da ABNT).

Paragrafo unico: ¢ permitida a adocdo de outros formatos de estrutura caso o(a) discente opte por
desenvolver pesquisa em formato de artigos.
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Art. 4° A banca acontecera em sessdo publica, e ira considerar para a atribuicdo do conceito ao exame
de qualificagdo o depoimento do(a) orientador(a) sobre o nivel de envolvimento do(a) aluno(a) com a
pesquisa e seu crescimento como pesquisador(a) desde o inicio na pos-graduagdo, a qualidade do
projeto apresentado, a capacidade do(a) aluno(a) de dialogar com a banca, face as contribui¢des
apresentadas, as potencialidades do(a) aluno(a) paracumprir as etapas a serem desenvolvidas para a
conclusdo da dissertagio.

§1° A duracdo da banca qualificagdo sera de até 30 minutos, para apresentacdo do projeto pelo(a)
discente, com tolerancia de cinco minutos para mais ou para menos. Fica assegurado ao discente o direito
de resposta dos questionamentos dos membros da banca. Apds apresentacdo do projeto, cada membro da
banca podera arguir por até vinte minutos.

§2° Por requerimento do(a) discente, orientador(a) ou dos(as) examinadores(ras), a realizacdo da banca
de qualificagdo podera ser gravada em audio ou audio e video.

§2° A banca podera atribuir somente os conceitos de aprovagao ou reprovagao ao projeto de dissertagdo
defendido. Sera considerado aprovado o projeto que obtiver a maioria dos votos favoraveis.

§3° Caso o aluno ndo seja aprovado no exame de qualificacdo, o(a) orientador(a) devera solicitar por
escrito a coordenagdo a realizagdo de um novo exame de qualificagdo, no prazo maximo de 45 dias uteis
contados a partir da data da primeira qualificacdo. Se o(a) aluno(a) for reprovado(a) pela segunda vez
sera desligado do Programa.

CAPITULO 11
DA DEFESA DA DISSERTACAO

Art. 5° O(A) discente aprovado(a) no exame de qualificacdo deve se matricular na atividade
Dissertagdo no 4° (quarto) periodo.
Paragrafo unico. Nao ¢ permitido o trancamento desta atividade.

Art. 6° Em pesquisas que envolvem seres humanos, deve-se constar na versdo defendida da dissertagdo
o termo de aprovagdo do Comité de Etica da UFS, conforme Resolugdao 04/2021/CONEPE e seus
dispositivos. Excetuam-se as seguintes situagdes:

I.  Pesquisa de opinido publica com participantes ndo identificados;

II.  Pesquisa que utilize informagdes de acesso publico, nos termos da Lei no 12.527, de
18 de novembro de 2011;

III. Pesquisa que utilize informa¢des de dominio publico;

IV. Pesquisa censitaria;

V. Pesquisa com bancos de dados, cujas informagdes sdo agregadas, se possibilidade
de identificagdo individual,

VI. Pesquisa realizada exclusivamente com textos cientificos para revisao da

literatura cientifica;

VII. Pesquisa que objetiva o aprofundamento tedrico de situagdes que emergem
espontdnea ¢ contingencialmente na pratica profissional, desde que ndo revelem
dados que possam identificar o sujeito;

VIII. Atividade realizada com o intuito exclusivamente de educagdo, ensino ou

treinamento sem finalidade de pesquisa cientifica, de alunos de graduacdo, de curso
técnico, ou de profissionais em especializacdo. Desde que ndo se enquadre na
dissertacao
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Art.7° A defesa da dissertagdo deve ocorrer dentro do periodo de conclusdo do curso que é de 24
meses, contados a partir do més de ingresso no Programa.

§1° A banca da defesa da dissertagdo sera composta pelo(a) orientador(a) e por mais 02 membros,
sendo pelo menos um(a) examinador(a) externo(a) ao Programa. O(a) examinador(a) interno(a) deve
ser um(a) professor(a) do PROPADM. Respeitando-se a condigdo de que a banca tenha no minimo 02
membros presenciais, a participacdo do(a) examinador(a) externo(a) pode ser feita por meio de parecer
escrito encaminhado a Coordenagdo do Programa. O(a) orientador(a) devera indicar também o nome
de um(a) suplente.

§2° A composi¢do da banca de defesa da dissertagdo devera ser submetida pelo(a) orientador(a) ao
colegiado do Programa para aprovagdo. A solicitagdo da banca ao colegiado deve conter as seguintes
informacdes:

I. data, horario e local da banca;

II. nome completo e CPF do(a) orientando(a);

III. titulo do trabalho;

IV. grande area ¢ area;

V. mimero de paginas;

VL. resumo (max. 250 palavras);

VII. palavras-chave; e,

VIII. nomes completos, CPF e titulagdo dos(as) membros ¢ suplente da banca

examinadora.

§3° Caso haja membro externo que resida em outro estado, e que seja necessario seu deslocamento,
o(a) orientador(a) devera enviar a secretariaos dados de identidade e CPF para verificar a possibilidade
de comprar passagens/hospedagem com no minimo 30 dias de antecedéncia.

§4° Apos aprovagdo da banca de defesa da dissertagdo pelo Colegiado do Curso, o(a) discente devera
encaminhar para a secretaria do Programa e membros da banca, em até 20 dias antes da data da defesa,
a versdo em PDF da dissertacdo a ser defendida e o comprovante de submissdo de artigo em Revista
com Qualis B2 ou superior.

§5° Caso os membros da banca solicitem versdes impressas, o (a) discente deve providenciar e
encaminhar para a secretaria do Programa respeitando os prazos regimentais.

§6° Sera permitida a participagdo do(a) orientador(a) e coorientador(a) (quando houver), de forma
conjunta, durante a defesa, sendo que a banca de defesa da dissertacdo serd presidida pelo(a)
orientador(a), que terd o direito Unico a voto sobre a aprovacao do(a) candidato(a).

§7° Sera permitida a participagdo a distancia de membros da banca de defesa da disserta¢do, por meio
de teleconferéncia, cabendo a coordenagcdo do Programa tomar as providéncias cabiveis para sua
realizagdo.

Art.8° O tempo previsto para defesa da dissertacdo ¢ de 24 meses contados a partirdo més do ingresso
no Programa.

§1° Caso o(a) discente e seu(ua) orientador(a) prevejam que nao sera possivel defender a dissertacao
dentro do prazo previsto, deverdo solicitar & Coordenacao, por escrito pedido de prorrogacdo de prazo
de até 6 meses.

§2° A prorrogacao devera ser aprovada pelo colegiado do Programa com pelo menos 30 dias de
antecedéncia do cumprimento do prazo previsto para a defesa.
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Art.9° A duragdo da banca de defesa da dissertacdo sera de até 30 minutos, para apresentagdo da
pesquisa pelo(a) discente, com tolerancia de cinco minutos para mais ou para menos. Fica assegurado
ao discente

o direito de resposta dos questionamentos dos membros da banca. Apds apresentacdo da dissertagdo,
cada membro da banca podera arguir por até vinte minutos.

§1° Por requerimento do(a) discente, orientador(a) ou dos examinadores, a realizagdo da banca de
defesa da dissertacdo podera ser gravada em audio ou audio e video.

§2° A banca podera atribuir somente os conceitos de aprovagdo ou reprovagdo na dissertagdo. Sera
considerado aprovada a dissertagdo que obtiver a maioria dos votos favoraveis.

§3° Caso haja reprovagdo na defesa, a banca pode enviar ao colegiado uma proposta para conceder uma
nova oportunidade, em até sessenta (dias), cancelando a banca anterior, e caso tenha necessidade
prorrogando o prazo de conclusdo do(a) discente.

§4° Caso ocorra reprovacao definitiva, o(a) discente sera desligado(a) do Programa.
§5° Em caso de aprovagao, ¢ direito do(a) discente receber:
I. um parecer de cada examinador(a), contendo sua analise ¢ indicagdes de corregoes; e,

II. ata assinada pelos membros da banca examinadora, na qual deve ser informado o resultado
final da banca.

Art.10° Sdo elementos essenciais da dissertacdo de mestrado além dos pré-textuais: Introdugéo,
Fundamentag¢do Teoérica, Procedimentos Metodologicos, Analise de Dados/Resultados, Conclusdes/
Consideragdes Finais e Referéncias, seguindo-se as normas de apresentagdo, de citagdo e de referéncia da
ABNT.

§1° é permitida a adogdo de outros formatos de estrutura caso o(a) discente opte por desenvolver
pesquisa em formato de artigos.

§2° A versdo definitiva da dissertacdo devera ser entregue a Secretaria da Coordenagdodo PROPADM
no prazo maximo de sessenta dias (60) apos a defesa publica do trabalho, com o aval do(a)
orientador(a). Somente apds a entrega desta versdo dar-se-a o inicio do processo de homologacdo e
confecgdo do diploma de conclusdo. .

§3° O ndo cumprimento do prazo mencionado no §1° deste Artigo implica no desligamento do(a)
discente do Programa.
Art.11° Os casos omissos ndo contemplados nesta instru¢do normativa serdo apreciados pelo Colegiado

do PROPADM.

Cidade Universitaria Prof. José Aloisio de Campos 14 de julho 2023.



