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Esse manual visa orientar os docentes e discentes sobre a utilizacdo do sistema Congresso
referente ao Modulo de Pesquisa do SIGAA. Explicando como deve ser feita a submissdo do
resumo para inscricao em congresso pelos discentes e a aprovacao por parte dos orientadores.
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Para dar inicio ao processo de submissdo do resumo, os discentes devem acessar O
www.sigaa.ufs.br e clicar no Portal do Discente.


http://www.sigaa.ufs.br/

Ao acessar o Portal do Discente, seguir o seguinte caminho:

Pesquisa > Congresso de Iniciacao Cientifica/Tecnoldégica > Submeter resumo
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Na tela a seguir, serao listados os planos de trabalho que o discente possui para submissao do
resumo.
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Periodo do Congresso:

Selecione um plano de trabalho a partir do qual vocé deseja popular seu resumo para o CIC/CIT ou, se preferir, cligue no botdo ao final da pagina para
submeter um resumo independente.

Lembrando que vocé so pode enwviar UM Unico resumo como autor por congresso de iniciacdo cientificaftecnologica.

Se o seu plano de trabalho nao esta listado abaixo, verifique se ele atende a uma das seguintes restricoes:

L] : Visualizar Plano de Trabalho .;D} : Enviar Resumo

PLANOS DE TRABALHO

Projeto de Pesquisa Discente Ativo Modalidade da Bolsa Status

ORIENTADOR: S e - -

L @

Submeter Resumo Independente

Portal do Discente

Para selecionar o plano de trabalho e iniciar o procedimento de submissao de resumo, deve-se
clicar no botao & , para visualizar o plano de trabalho antes de submeter clicar no botdo L. .

Se o discente ndo possui plano de trabalho vinculado a Programa PIBIC ou PIBIT e deseja
submeter resumo é so clicar no botdo SUBMETER RESUMO INDEPENDENTE.



Sera exibido um formulario para preenchimento do resumo. Atentar para 0s campos
obrigatorios identificados com o simbolo * . Na imagem destacada em vermelho pode-se
adicionar co-autores ao resumo, limitando-se a quantidade em 03.

CORPO DO RESUMOD

Autor:
Orientador:

Co-autor({es): I&) adicionar co-autor

Area de Conhecimento:

Tipo da Apresentacao
ORAL =

Titulo & (limitado a 200 caracteres)

Resumo +« (limitado a 1500 caracteres)

Apoio Financeiro & (limitado a 200 caracteres)

Palavras-Chave « (limitado a 70 caracteres)

Submeter Resumo Cancelar



Ao clicar na opcao para adicionar co-autor € exibida uma caixa de selecao com 03 opcoes:
Discente, Docente e Externo a UFS. As abas Discente e Docente fazem uma busca automatica
no banco de dados da UFS ao ser digitado o nome, selecione o nome encontrado e cliqgue no

botao ADICIONAR. Ja a opcao “Externo a UFS” exibe um formulario para preenchimento de
nome, e-mail e CPF.

CORPO DO RESUMO

Autor:
Orientador:

Co-aut :
muso fan) [ Discente H Docente H Externc a UFS l

s Graduacao Mestrado Doutorado

Mome: 4

Adicionar

Area de Conhecimento:

Tinn da Anresentacan

Apds adicionar o co-autor ele sera exibido logo acima da caixa de selecdao. Caso deseje
remover, clicar no icone & ao lado do nome do co-autor.

Autor:
Orientador:
Co-autor(es): P8

Discente U Docente L[ Externo a UFS ]

s Graduacao Mestrado Doutorado

Mome: 4 |

| Adicionar

Area de Conhecimento:

Apds preencher todos os dados, clicar no botao SUBMETER RESUMO no final da pagina. Apos

a submissao, o resumo nao pode mais ser alterado, somente apds a devolucao por parte do
orientador.



Apds clicar em submeter resumo € gerado um comprovante de confirmacdo. O comprovante
pode ser impresso clicando no botdo & do final da pagina.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS %

Portal do Discente EMITIDO EM 22/09/2014 09:56

COMPROVANTE DE ENVIO DE RESUMO PARA CONGRESS0 DE INIClACAD CIENTIFICA/TECNOLOGICA

O resUump Fh —————— - — ——— g B a———e & e O
enviado para o com sucesso em 22/09/2014 09:56.

{ Voltar SIGAA | Nucleo de Tecnologia da Informacao/UFS - joacdebarro.ufs.br Imprimir ,_E:]




Para verificar os resumos submetidos seguir o seguinte caminho no Portal do Discente:
Pesquisa > Congresso de Iniciacao Cientifica/Tecnologica > Meus resumos
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Na tela de resumos, sao exibidos os resumos submetidos e o status deles. Para visualizar o
resumo clicar no botdo L/ . A edigao do resumo ¢ feita através do botao . - , mas depende do
status em que ele se encontra, no exemplo abaixo o resumo estd com o orientador para
autorizacao, portanto ndo € permitida a edicao.

PorTtaL DO DISCENTE > RESUMOS PARA CONGRESSO DE INICIACAD CIENTIFICA/TECNOLOGICA

. : Editar Resumo |/: Visualizar resumo
RESUMOS DE TRABALHOS PARA COMGRESS05 DE INICIACAD CIENTIFICA/TECNOLOGICA
Codigo Titulo Minha Participagcao Data de Envio Status Painel N2
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Apds a submissao do resumo por parte do aluno, o professor orientador deve acessar o Portal
do Docente no www.sigaa.ufs.br para autorizar o envio do resumo ou indicar correcoes.


http://www.sigaa.ufs.br/

Na tela inicial do Portal do Docente, seguir o seguinte caminho:
Pesquisa > Congresso de Iniciacao Cientifica/Tecnolégica > Autorizar Resumos
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Serdo exibidos os resumos que aguardam avaliagédo por parte do orientador, clicar no botéo!&
para dar inicio a analise do resumo.
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A tela a seguir é exibida com informacdes a respeito do resumo. O orientador pode autorizar a
submissao clicando no botao AUTORIZAR ou devolver para o aluno realizar correcoes clicando
no botdo DEVOLVER PARA CORREACAO.

PoRrTAL DO DOCENTE > ANALIZAR RESUMO

IHFDRHA{;{'IES SOBRE RESUMO CIC/CIT
Codigo:

Titulo:
Resumo:

Agradecimento:
Palavras-Chave:
Data de Envio: 22/09/2014

Area de
Conhecimento
CNPq:

Congresso:

Situacao: AGUARDANDO AUTORIZACAOD

=< Voltar Devolver para Correcao Autorizar

Ao clicar no botao autorizar, € exibida a mensagem de operacao realizada com sucesso no
topo da pagina.
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Para devolver para correcao € exibida uma tela com um campo para informar ao discente quais
as correcoes devem ser realizadas no resumo. Apds digitar as informacoes, clicar no botao
DEVOLVER PARA CORRECAO.
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Correcao:
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E exibida uma mensagem no topo da tela confirmando que o resumo foi enviado para correcao.
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No portal do docente, o professor pode visualizar os resumos 0s quais ele esta participando. O
caminho para visualizar os resumos é:
Pesquisa > Congresso de Iniciacao Cientifica/Tecnologica > Meus Resumos
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A lista com os resumos € exibida, o docente pode visualizar as informacoes basicas do resumo
(cédigo, titulo, status, etc) que esta sob a sua orientagao. Para visualizar informacdes mais
detalhadas, clicar no botao | | .
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Em caso de falha técnica ou duvidas relacionadas ao uso do sistema, solicitar
atendimento no site http://www.sigaa.ufs.br, apds entrar no sistema clique no botao
e sera exibido um formulario onde € possivel informar todos os

“; Abrir chamado

detalhes do problema encontrado.
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