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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 1305 de 08 de Dezembro de 2022

Estabelece normas para a cessao de espacos as entidades

estudantis da UFS para realizacao de atividades.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, no uso de suas atribui¢cdes legais,

CONSIDERANDO a recomendacéao n° 002/2015 - HAS/PRSE/MPF, relativa ao Inquérito Civil n°
1.35.000.001764/2012-93;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo de portarias para dar cumprimento a
recomendacao do MPF e da PGE;

CONSIDERANDO a deliberacdo do Comité de Infraestrutura, Seguranca e Sustentabilidade
Ambiental (CISA);

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacédo da cessao de espacos para realizacdo de
atividades organizadas por entidades estudantis da Universidade Federal de Sergipe;

CONSIDERANDO o Memorando Eletronico n°® 72/2022 - GVR;
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que a cessdo de espacos para a promoc¢ao de atividades de entidades
estudantis da UFS devera ser formalizada, por meio de requerimento enviado a Pro-reitoria de
Assuntos Estudantis (PROEST).

§ 1° Além do requerimento (Anexo 1) preenchido, a(s) entidade(s) devera(ao) enviar:

a. Programacdao da atividade;

b.Documento contendo as informagdes a respeito das medidas preventivas em relacdo a
integridade e bem-estar dos participantes, incluindo limpeza e preservacao das condi¢cbes
ambientais e do patriménio da Instituicao;

. Termo de Responsabilidade (Anexo 2) assinado pelos organizadores.

§ 2° O envio do requerimento e das informagdes complementares ndo significa que o espaco
esteja liberado, tendo em vista que sera submetido a analise, considerando a disponibilidade de
data e local, bem como eventual ressarcimento a UFS.

§ 3° O envio do requerimento de solicitacdo de espaco para realizacdo da atividade estudantil
deve ocorrer com antecedéncia de, no minimo, 15 dias, salvo casos excepcionais, a realizacao
da atividade, por meio do e-mail proest@academico.ufs.br.

§ 4° A PROEST deve encaminhar o requerimento de solicitacdo de espaco para anélise do setor
competente, em caso de ressarcimento de despesas de agua e/ou energia, conforme
recomendacao n° 002/2015 - HAS/PRSE/MPF.



§ 5° As atividades de interesse institucional poderao ser dispensadas do ressarcimento, apos
analise dos setores competentes.

8 6° A PROEST deverd, juntamente com a Superintendéncia de Servigos de Infraestrutura
(INFRAUFS), proceder a andlise e se manifestar pela liberacdo ou ndo do espaco em até 5
(cinco) dias uteis apos recebimento do requerimento, prorrogando-se o0 prazo por igual periodo
nos casos de ressarcimento previstos no paragrafo 4°.

Art. 2° E proibida a comercializacéo de bebidas alcodlicas e de fumo nas dependéncias da
Instituicéo.

Art. 3° O uso de equipamentos de som do tipo "pareddo” ndo é permitido, ou de qualquer ruido
de som que interfira na normalidade de funcionamento das atividades académicas.

Art. 4° N&o é permitida a venda de ingressos ou equivalente para os participantes, excetuando-se
0S casos previstos em convénio ou termo de cooperacao.

Art. 5° O horério de realizagcéo da atividade ndo pode ultrapassar as 23:00h.

Art. 6° A equipe de vigilancia da UFS, conforme disposto legal, atua de forma preventiva com
vistas a preservar o patriménio da instituicdo e garantir a plena funcionalidade das atividades
académicas e administrativas nas dependéncias da UFS.

Art. 7° Ficam revogadas as Portarias n° 1024/2016/GR e n°® 1169/2016/GR.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor nesta data, devendo ser publicada no Boletim Interno de
Servigo desta Universidade.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Prof. Dr. Valter Joviniano de Santana Filho
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

ANEXO 1 - PORTARIA N° 1305/2022/GR

REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE ESPACOS PARA REALIZACAO DE ATIVIDADES
ORGANIZADAS POR ENTIDADES ESTUDANTIS DA UFS

A Pro-reitoria de Assuntos Estudantis (PROEST),

O(A) (entidade estudantil) , vem por meio
deste requerimento solicitar a liberacdo do espago do Campus

para realizagdo da atividade , prevista para
o(s) dia(s) , no horario de . O publico alvo estimado ¢ de pessoas.

Além do requerimento preenchido, a(s) entidade(s) devera(ao) enviar:
a) Programacdo da atividade.

b) Documento contendo as informagoes a respeito das medidas preventivas em relagdo a integridade e bem-estar
dos participantes, incluindo limpeza e preservacao das condigdes ambientais e do patrimdnio da Instituigdo.

¢) Termo de Responsabilidade assinado pelos organizadores.

O envio do requerimento e das informacdes complementares niio significa que o espaco esteja liberado, tendo
em vista que sera submetido a anailise, considerando a disponibilidade de data e local, bem como eventual
ressarcimento a UFS.

Observacoes complementares:

1. E proibida a comercializa¢io de bebidas alcodlicas e de fumo nas dependéncias da Instituigéo.

2. O uso de equipamentos de som do tipo “pareddo” ndo € permitido, ou de qualquer ruido de som que interfira
na normalidade de funcionamento das atividades académicas.

3. Nao ¢ permitida a venda de ingressos ou equivalente para os participantes, excetuando-se os casos previstos
em convénio ou termo de cooperagao.

4. A PROEST deve encaminhar o requerimento de solicitacdo de espago para analise do setor competente, em
caso de ressarcimento de despesas de agua e/ou energia, conforme Recomendagdo n° 002/2015 —
HAS/PRSE/MPF.

5. As atividades de interesse institucional serdo dispensadas do ressarcimento.
O horario de realizacdo da atividade nao pode ultrapassar as 23:00h.

7. O envio do requerimento de solicitagdo de espaco para realizagdo da atividade estudantil deve ocorrer com
antecedéncia de, no minimo, 15 dias, salvo casos excepcionais, a realizagdo da atividade, por meio do e-mail
proest@academico.ufs.br.

8. A PROEST dever4, juntamente com a Superintendéncia de Servigos de Infraestrutura (INFRAUFS), proceder
a analise ¢ se manifestar pela liberagdo ou ndo do espago em até 5 dias tteis apos recebimento do requerimento,
prorrogando-se o prazo por igual periodo nos casos de ressarcimento previstos no paragrafo 4°.

9. A equipe de vigilancia da UFS, conforme disposto legal, atua de forma preventiva com vistas a preservar o
patrimdnio da institui¢@o e garantir a plena funcionalidade das atividades nas dependéncias da UFS.

Nome legivel do requerente:

CPF: Telefone: E-mail:

Assinatura:

, de de 20

VALTER
JOVINIANO
DE
SANTANA

FILHO:
7992750551




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

ANEXO 2 - PORTARIA N° 1305/2022/GR

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Os(As) organizadores(as) da(s) entidade(s) requerente(s), abaixo nominados(as), assinam este Termo de
Responsabilidade, comprometendo-se com:

a) o ressarcimento decorrente de eventuais danos ao patrimonio e/ou de uso das instalagdes da Universidade;

b) os cuidados para assegurar o bem-estar ¢ integridade dos participantes, incluindo também limpeza do espago
e preservacao das condi¢des ambientais;

¢) o envio de cadastro ou inscrigdo dos participantes para a Divisdo de Seguranga da UFS, com antecedéncia de,
no minimo, 24 horas da realizacdo da atividade, por meio do e-mail: diseg@academico.ufs.br;

d) providéncias para que os participantes possam ser identificados, por meio de cracha, pulseira, adesivo, camisa,
boné, lista de presenga etc.;

e) ciéncia quanto a suspensdo ou cancelamento da atividade em caso de descumprimento de qualquer dos itens
deste Termo de Responsabilidade.

1. Nome: CPF: Telefone:
Assinatura: E-mail:
2. Nome: CPF: Telefone:
Assinatura: E-mail:
3. Nome: CPF: Telefone:
Assinatura: E-mail:
4. Nome: CPF: Telefone:
Assinatura: E-mail:
5. Nome: CPF: Telefone:
Assinatura: E-mail:
6. Nome: CPF: Telefone:
Assinatura: E-mail:
de de 20

VALTER
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