ABERTURA DE PrRocessos (ABRIR PROCESso NA SEAP)

EMAIL DA SEAP: SEAP@ACADEMICO.UFS.BR

ABaixo, Os DocumenTos NecessArRios NA ABERTURA DE Processos Acapemicos (PDF UNICO)
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

e Certificados;

® RG.

EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS
e Requerimento especifico;
® RG
e Da Ufs: Histéricos da Ufs
e De outro instituicdo: Histérico e ementas

QUEBRA DE PRE-REQUISITO
e Requerimento especifico;
e Historico;
® RG.

APROVEITAMENTO ESPECIAL DE ESTUDOS
e Historico;
e Cdpia do RG E CPF;
® Requerimento geral;
® Escanear requerimento e documentos em arquivo Unico.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

e Historico;

e Copia RG E CPF;

e Requerimento geral;

® Escanear requerimento e documentos em arquivo Unico.
COLOCAGAO DE GRAU e Historico;

e Requerimento Geral;

e RG;

® Escanear requerimento e documento em arquivo Unico.

ENTRADA EM DIPLOMA
® RG e CPF;
e Certidao de Nascimento ou de casamento;
® Reservista (para formando do sexo masculino);
e Comprovante De votacdo do 1° e 2° turnos + titulo de eleitor ou certiddo de nascimento;
e Atestado de colagdo de grau (recebido no dia da colagdo);
® Requerimento especifico;
e Declaracdo da BICAMPI (Nada consta);
e Escanear requerimento e documentos em arquivo unico.

SEGUNDA VIA DE DIPLOMA
e Comprovante de quitacdo com a justica eleitoral (cépia);
e Registro Civil (copia);
e Cédula de identidade (cdpia);
® Recolhimento de taxa (GRU - original);
e Copia do diploma (se tiver);
® Requerimento especifico;
e Escanear requerimento e documento em arquivo Unico.

CANCELAMENTO DA MATRICULA
® Requerimento especifico;
e Copia do RG e CPF;



e Menor de idade: cépia do RG e assinatura dos pais;
e Escanear requerimento e documentos em arquivo Unico;
e Declaracdo da BICAMPI (Nada consta).

DESISTENCIA DE VAGA DO PROCESSO SELETIVO (Pré matriculado)
e Requerimento especifico;
e Copia do RG;
e Menor de idade, cdpia do RG dos pais e assinatura dos pais no requerimento;
e Escanear requerimento e documentos em arquivo Unico.

DISPENSA
® Requerimento Geral;
e Copia do RG;
® Escanear requerimento e documentos em arquivo Unico.

LICENCA MATERNIDADE
® Requerimento Geral
e Coépia do RG e CPF;
e Atestado;
e Escanear requerimento e documentos em arquivo Unico.

REQUERIMENTOS

OnDE Posso BAixarR REQUERIMENTOS DivERsos PARA QUESTOES
ACADEMICAS?

- Os requerimentos vocé pode encontrar no site da UFS

m: http://presencial.ufs.br/pagina/22196-reguerimentos-daa

PROCESSOS

Como ABRIR Processo De ATiviDADES COMPLEMENTARES?

- Para fazer isto é necessario primeiro que vocé consulte a Resolugdo das atividades
complementares do DLI

Em seguida, vocé deve entrar em contato com a SEAP pelo e-mail seap@academico.ufs.br
para que eles informem todo o procedimento para abertura do processo. Lembrar de incluir seus

certificados digitalizados com as informacdes de carga horaria (frente e verso).



http://presencial.ufs.br/pagina/22196-requerimentos-daa
https://www.sigaa.ufs.br/sigaa/verProducao?idProducao=1139545&key=371299b19cb1b21f9bc306659ccc26f6
https://www.sigaa.ufs.br/sigaa/verProducao?idProducao=1139545&key=371299b19cb1b21f9bc306659ccc26f6

Como ABrIR Processo De AprovEITAMENTO DE COMPONENTES
CURRICULARES?

Antes de mais nada, o discente deve observar, de acordo com o disposto na RESOLUCAO No
14/2015/CONEPE, TITULO XI, CAPITULO II, SEGAO II, que:

- Os componentes curriculares realizados por discentes em instituicdes de ensino superior,
nacionais ou estrangeiras, em cursos de graduacdo ou pds-graduagdo, poderdo ser aproveitados
pela UFS e somente podera ocorrer para componentes curriculares cursados antes do periodo
letivo de ingresso do estudante na UFS, salvo para discente com permissdo para cursar
componentes curriculares em outra instituicdo, por meio de mobilidade académica. Os
cursos deverao ser legalmente reconhecidos ou autorizados para que se proceda ao
aproveitamento.

- Nd@o pode haver aproveitamento para atividades académicas especificas, exceto para atividades
integradoras de formacao.

- O aproveitamento sera efetuado quando o programa dos componentes curriculares cursados na
instituicdo de origem corresponder a pelo menos 75% do conteldo, respeitada a carga horaria dos
componentes curriculares na UFS.

Quando se tratar de estudos de graduagao realizados na Qroprla UFS?

] ) itico dos componentes curriculares
equwalentes de acordo com as mformagoes constantes no Sistema de Registro e Controle
Académico. Para estudos cujo aproveitamento automatico ndo for efetivado, o discente pode
requerer aproveitamento, instruido com histérico escolar. O aproveitamento automatico de
componentes curriculares cursados na UFS somente serad concedido caso ndo tenha decorrido mais
de dez anos letivos desde a sua integralizagao.

Quando se tratar de aproveitamento de Programa Residéncia Pedagdgica?

Vocé deve entrar em contato com a SEAP pelo e-mail seap@academico.ufs.br para que eles
informem todo o procedimento para abertura do processo. O requerimento do interessado,
solicitando aproveitamento, devera incluir sempre a carga horaria, nimero de créditos e a
comprovacdo de participagdo no programa, visando o aproveitamento, parcial ou total, da carga
horaria do Programa Residéncia Pedagdgica.

NOS CASOS GERAIS:

Vocé deve entrar em contato com a SEAP pelo e-mail seap@academico.ufs.br para que eles
informem todo o procedimento para abertura do processo. O requerimento do interessado,
solicitando aproveitamento de estudos, devera ser instruido com:

I. historico escolar atualizado, no qual constem, por periodo letivo, os componentes curriculares
cursados com suas respectivas cargas horarias e resultados obtidos;

II. programa dos componentes curriculares cursados com aprovacgao;

II1. prova de autorizagdo ou reconhecimento do curso, quando realizado no Brasil, e,

IV. documento emitido por 6rgdo competente, do pais de origem, que comprove ser estudo em
curso de graduagdo de instituicdo de ensino superior ou em curso de pods-graduacdo, quando
realizado no exterior.

* Quando se tratar de documentos oriundos de instituicdes estrangeiras é obrigatério que sejam
autenticados pelo representante diplomatico brasileiro do pais em que foram expedidos e venham
acompanhados das traducgGes oficiais juramentadas, em portugués.



** Os componentes curriculares serdo aproveitados com cdédigo e carga horaria dos seus
correspondentes na UFS, com a mencgdo de que foram aproveitados e ndo sendo atribuidas nota e
frequéncia.



