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PERGUNTAS FREQUENTES:

1.Como saber se tenho algum termo de estagio pendente de assinatura?

Para verificar a existéncia de termos pendentes de assinatura, basta seguir os seguintes
passos:

1.1. Entrar no Portal do Docente.

1.2. Ir até o final da pagina.

1.3. Localizar o painel de estagio.

1.4. Verificar nas Pendéncias de estagio se o contador informar que algum termo de estégio
estd pendente de assinatura.

2. Como assinar um termo de estagio pendente?

Para assinar um termo de compromisso, basta seguir os seguintes passos:
2.1. Entrar no Portal do Docente.

2.2. Ir até o final da pagina.

2.3. Localizar o painel de estagio.

2.4. Clicar no link Assinaturas de Estagio Pendentes.

2.5. Clicar no botdo Assinar referente ao termo que deve ser assinado.
2.6. Verificar os dados do estdgio selecionado.

2.7. Concordar com o Termo de compromisso de estagio.

2.8. Confirmar a senha.

3. Até quando é permitido a assinatura de um termo de estagio?

A assinatura dos termos de estagio estdo sujeitas aos seguintes prazos:

3.1. Termo de Compromisso de Estagio: é permitido assinar até o dia anterior ao inicio do
estagio.

3.2. Termo de Aditivo de Estagio: é permitido assinar até 5(cinco) dias apds a solicitagdo da
assinatura (A solicitacdo da assinatura ocorre apds a homologacdo do aditivo).

3.3. Termo de Rescisdo: é permitido assinar em qualquer momento apds a solicitacdo da
assinatura.

4. Como preencher os relatdrios de um estagio?
Para preencher os relatérios de estagio, basta seguir os seguintes passos:
4.1. Entrar no Portal do Docente.



4.2. Localizar e selecionar o Menu de Ensino.

4.3. Selecionar a opg¢do Estagios.

4.4. No item Estagios, selecionar o subitem Gerenciar Estagios Sob Orientagdo.
4.5. Localizar o estagio entre os estagios pré-carregados ou filtrar os resultados.
4.6. Expandir o Menu de opgoes e selecionar a opc¢do Visualizar relatdrios.

4.7. Validar os relatérios do Estagiario e do Supervisor Técnico.

4.8. Preencher o relatorio.

5. Quem deve preencher o relatério de estagio?
O relatério de estdgio deve ser preenchido pelo estagiario, supervisor técnico e orientador.

6. Quando posso preencher o relatério de um estagio?

O relatério de estdgio é disponibilizado para o preenchimento do Orientador do estdgio, apds
a validacdo dos relatérios preenchidos pelo estagidrio e pelo supervisor de estagio.
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