SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

RESOLUCAO N° 43/2009/CONEPE

Aprova Normas de Estdgio Curricular

Obrigatorio do curso de graduacdo em Ciéncias
Contabeis do Campus Universitario Prof. Alberto

Carvalho e da outras providéncias.

O CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO da
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE no uso de suas atribui¢cdes legais €;

CONSIDERANDO a legislacao que trata das Normas Gerais de Bstagricular dos
Cursos de Graduagéo da UFS;

CONSIDERANDO que as atividades de estagio curricular devem utatideoria e
pratica, consolidando o saber e as habilidadességas a formacéo do aluno;

CONSIDERANDO o parecer do Relatofons® EDUARDO OLIVEIRA FREIRE, ao
analisar o processo n° 13495/08-03;

CONSIDERANDO ainda a decisao unanime deste Conselho em su&doeordinaria,
hoje realizada;

RESOLVE

Art. 1° Aprovar as Normas de Estagio Curricular Obrigatdio curso de graduacdo em
Ciéncias Contabeis do Campus Universitario PrdieAb Carvalho, de acordo com o Anexo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revegisposicées em contrario, e
em especial a Resolugéao n° 99/2006/CONEP.

Sala das Sessodes, 19 de junho de 2009

REITOR Prof. Dr. Josué Modesto dos Passos Subrinho
PRESIDENTE



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

RESOLUCAO N° 43/2009/CONEPE
ANEXO

NORMAS DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO DO CURSO D E GRADUACAO EM
CIENCIAS CONTABEIS BACHARELADO

) SEGAOI
DA DEFINICAO E OBJETIVO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 1° O estagio curricular do Curso de Graduagdo em cZiénContabeis do Campus
Universitario Prof. Alberto Carvalho é uma atividacurricular de carater individual para alunos eless
curso, de acordo com a legislacao vigente da Uingib.

Paragrafo Unico: O estagio curricular se da nas modalidades deiestagicular obrigatorio e
estagio curricular ndo-obrigatorio.

Art. 2° O estagio curricular tem carater eminentementeagiggico, devendo proporcionar ao
aluno a oportunidade de aplicacéo do instrumeetaldo auferido nas diversas disciplinas que itegr
o curriculo do curso, além de:

I. proporcionar ao aluno a oportunidade de desenvdatieidades tipicas da profissédo de
contador na realidade do campo de trabalho;

II. contribuir para a formacdo de uma consciénciacaritio aluno em relacdo a sua
aprendizagem nos aspectos profissional, socidteral)

[ll. proporcionar a integragao de conhecimentos, camtdlo dessa forma para a aquisigéo de
competéncias técnico-cientificas importantes na atwacdo como profissional de
Contabilidade;

IV. permitir a reciclagem das disciplinas e do cursqadir da realidade encontrada nos
campos de estagio, e,

V. contribuir para a integracédo da universidade cawnaunidade.

) SECAON
DA DISPOSICAO DA DISCIPLINA ESTAGIO CURRICULAR

Art. 3° O curso de graduacao em Ciéncias Contabeis afriitividade de estagio a carga horaria
de 16 (dezesseis) créditos, caracterizadas peaeipldias Obrigacdes e Rotinas Trabalhistas, Obdies
e Rotinas Fiscais, Praticas e Rotinas Contabeais estagio curricular ndo-obrigatorio.

SECAO Il
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 4° Constituem-se campo de estagio curricular agtuitgiies publicas ou privadas ligadas a

area de atividade profissional de Contabilidade, afendam aos objetivos do artdste documento, e,
estejam conveniadas com a Universidade Federatdgps.

Art. 5° Devem ser consideradas as seguintes condi¢cdes mhetinicdo dos campos de estagio
curricular:
I. a possibilidade de aplicagdo, no todo ou em palte, métodos e técnicas da area de
formacgéo profissional do Contador;
Il. a existéncia de infra-estrutura humana e matetial gpssibilite a adequada realizacdo do
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estagio;

Ill. a possibilidade de supervisdo e avaliagdo do estggla Universidade Federal de

Sergipe/Campus Universitario Prof. Alberto Carvakno

IV. a celebragdo do convénio entre a Universidade Beder Sergipe/Campus Universitario

Prof. Alberto Carvalho e a unidade concedente tiges no qual serdo acordadas todas as
condicBes para a sua realizacao.

SECAO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° As atividades do estagio curricular serdo coordas@ela Comissao de Estagio do Curso
de Ciéncias Contdbeis, composta da seguinte fouma:membro docente do colegiado do Curso,
supervisores pedagdgicos, até o maximo de cineitpglpelo Conselho do Nucleo de Graduacdo do
Curso de Ciéncias Cont4beis, e, um representastterde indicado pelo Centro Académico.

Paragrafo Unico: A Comissdo de Estagio Curricular do Curso de G#@n€ontabeis devera
eleger um coordenador dentre os seus membros dscent

Art. 7° Compete a Comisséo de estagio do Curso de Ciéboiddbeis:

V.

V1.

VII.
VIIL.

XI.
XIL.

zelar pelo cumprimento das normas de estagio alarichem como da legislagdo vigente
sobre a questao;

definir os campos especificos de estdgio a sereovagos pelo colegiado;

estabelecer contato com instituicbes com potend&l desenvolvimento de estagio
curricular no curso de Ciéncias Contabeis;

fazer o planejamento semestral da disponibilidage chmpos de estagio e respectivos
supervisores pedagoégicos e encaminha-lo a Comi€&al de Estagio Curricular
Obrigatério (COGEC) do Campus de Itabaiana/UFS;

promover atividades de integracao entre os segmameolvidos com 0s estagios, como
reunibes com estagiarios e visitas as unidadeseotas, dentre outras julgadas
necessarias;

avaliar, em conjunto com o colegiado do curso,esslltados dos programas de estagio
curricular obrigatorio, propondo altera¢des, quaiai® caso;

realizar orientacdo dos estagiarios para a suecBs@o campo de estagio;

elaborar 0 modelo de relatério e de formulariosadempanhamento e avaliacdo das
atividades do estagio curricular;

analisar os planos de estagio curricular, emitipdecer no prazo maximo de 08 (oito)
dias uteis, a partir da data do seu recebimentaneimhando-os ao colegiado do curso;.
estabelecer, em conjunto com o departamento, eaigdd dos professores supervisores do
estagio curricular;

avaliar e selecionar os campos de estagio currjaila

baixar instrucbes que visem orientar os alunogivataente as providéncias necessarias
para a realizacéo do estagio curricular.

SECAO V
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 8° A supervisdo do estagio é definida como sendoomnpanhamento e a avaliacdo do
estagiario e das atividades por ele desenvolvidasmpo do estagio.

Paragrafo Unico: A atividade de supervisdo compreende a superpisdagogica e a supervisio

técnica.

I. A supervisdo pedagdgica consiste ho acompanhardestatividades no campo de estagio
por professor da Universidade Federal de SergipepQa de Itabaiana vinculado as
disciplinas profissionalizantes do curso de Cién&antibeis, designado como supervisor
pedagogico;

Il. A supervisdo técnica consiste no acompanhamentcaiilidades no campo de estagio,
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exercida por profissional técnico responsavel pet@ do estagio na instituicdo conveniada,
designado como supervisor técnico.
lll. Cada professor supervisor podera supervisiond5aféinco) estagiarios por semestre letivo.

Art. 9° Sao atribuicdes do supervisor pedagdgico:

l. orientar o estagiario em relacao as atividadesearsdesenvolvidas no campo do estagio;

[I.  contribuir para o desenvolvimento, no estagiareoucha postura ética em relacdo a prética
profissional;

lll. discutir as diretrizes do plano de estagio compeslisor técnico;

IV. apreciar o plano de estagio curricular dos estagidob sua responsabilidade;

V. assessorar o estagiario no desenvolvimento deativetades;

VI. acompanhar o cumprimento do plano de estagio, e,

VII. responsabilizar-se pela avaliagdo final do estagi@ncaminhando os resultados ao
Colegiado do Curso.

Art. 10. Séo atribuicbes do Supervisor Téchico

I. orientar o estagiario nas suas atividades no calegstagio;

IIl. discutir o plano de estadgio com o supervisor pegiagd

lll. orientar o estagiario em relacédo as atividadesearsdesenvolvidas no campo de estagio;

IV. assistir e/ou treinar 0 estagiario no uso das ¢ésnnecesséarias ao desempenho de suas
fungBes no campo de estagio;

V. encaminhar mensalmente ao supervisor pedagogregaécia do estagiario, e,

VI. participar, sempre que solicitado, da avaliacdestagiario.

Art. 11. A supervisdo do estagio exercida por docente daagdo profissional do curso de
Ciéncias Contabeis é considerada atividade de &ndevendo constar dos planos departamentais e
compor a carga horaria dos professores, de acordms critérios definidos pelo Conselho do Nucleo d

Graduacgdo em Ciéncias Contabeis.

Paragrafo Unico: O nimero de horas de supervisdo de atividadeiestama equivalente a 60
(sessenta) horas/aula.

) SECAO VI )
DA COORDENAGAO DA COMISSAO DE ESTAGIO CURRICULAR

Art. 12. Compete ao Coordenador da Comisséo de Estagic@arr

l. zelar pelo cumprimento das hormas e resolucéeivesdano estagio curricular;

Il.  elaborar e divulgar junto aos alunos e professoraslitica de estagio curricular do curso;

lll. elaborar, em conjunto com as instituicbes que ofgnecampo de estagio, programas de
atividades profissionais para serem desenvolvidas;

IV. coordenar e controlar as atividades decorrentegesiégio supervisionado de comum
acordo com 0s supervisores pedagdgico e técnico;

V. manter contato com as instituicbes, visando aobeleimento de convénio para a
realizacdo de estagio;

VI. divulgar as ofertas de estagio e encaminhar oseggados as instituicdes concedentes;

VII. interagir com o0s supervisores pedagogicos e téenigando ao acompanhamento e ao
aperfeicoamento do processo;

VIIl. enviar ao supervisor técnico o formulario de acathpaento de estagio;

IX. encaminhar ao setor competente a documentacdcaratesta realizacdo do estagio
curricular;

X. elaborar formularios para planejamento, acompanhmeeavaliacio de estagio;

Xl. encaminhar a Coordenacdo Geral de Estagio Cunric{fT&GEC) o nome do(s)
professor(es) supervisor(es) de estagio e dos akstagiarios com os respectivos locais de
realizacao dos estagios;

XIl. encaminhar & Comissdo Geral de Estagio Curric@@GEC) o termo de compromisso
devidamente preenchido pela unidade cedente, eipervisores pedagdgicos e pelo
estagiario;



XIll. definir, em comum acordo com a Comissdo de Est&uioicular, os pré-requisitos
necessarios para a qualificacdo de estudantesrdo para a realizacdo de cada atividade
de estagio;

XIV. encaminhar ao colegiado do curso os relatoriossfisha estagio curricular;

XV. emitir declaracdes que comprovem a participacaprdfessor supervisor pedagogico no
planejamento, acompanhamento e avaliacdo do astagia

XVI. certificar-se da existéncia da apolice de segura ps estagiarios, e,

XVII. organizar e manter atualizado o cadastro de passiampos de estagio.

SECAO VI
DA SISTEMATICA DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CURRICUL AR OBRIGATORIO

Art. 13. Caber4 ao colegiado do curso divulgar em peridddnm de um més antes da matricula
em estagio, as informagdes referentes aos campetatgo disponiveis e dos supervisores pedagggicos

Art. 14. O aluno do curso de Graduacdo em Ciéncias Costddneiera optar por realizar o
estagio em um campo diferente daqueles oferecidtzs @omissdo de Estagio Curricular, desde que
esteja em concordancia com os requisitos apresentamlart. $deste documento, e que seja aprovado
pela Comissdo de Estagio Curricular do curso.

Paragrafo Unico: O aluno que demonstrar interesse em realizar iestig campo diferente
daquele oferecido pela Comissdo de estagio Cuaricdgvera informar a referida comissdo em um
periodo minimo de 20 dias antes da matricula.

Art. 15. A matricula é o procedimento pelo qual o alunuiseula ao estéagio obrigatorio.

) SECAO VIII ) )
DA SISTEMATICA DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CURRICUL AR NAO-
OBRIGATORIO

Art. 16. O estégio curricular ndo-obrigatério poderd sefizado por alunos regularmente
matriculados no Curso de Graduacgdo em CiénciasaBeistda Universidade Federal de Sergipe/Campus
Universitario Prof. Alberto carvalho, desde quetdboa para a formacdo académico-profissional do
estudante, e, ndo prejudique as suas atividadesaiwde integralizacdo de seu curriculo dentro dos
prazos legais.

§ 1°0 estagio curricular ndo obrigatorio ndo substitastagio curricular obrigatorio.

§2° O estagio curricular ndo-obrigatorio podera sendi@mado em no maximo 04 (quatro)
créditos e aproveitado como disciplina eletivarigério do Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis
desde que o estagio proporcione ao aluno a opdddeide aplicacdo do instrumental tedrico auferido
nas diversas disciplinas que integram o referide&u

Art. 17. S&o condi¢cBes para realizar o estagio curriculatofgigatorio:

l. a existéncia de um instrumento juridico, de dirgitdlico ou privado, entre a unidade
concedente e a Universidade Federal de Sergipei@arhmiversitario Prof. Alberto
Carvalho, no qual estardo acordadas as condictes paalizacdo do estagio;

Il. aprovagéo pela Comissédo de Estagio Curricular & y@dade concedente, de um plano de
estagio entregue pelo estagiario;

lll. a existéncia de um termo de compromisso, no quandeconstar as condicbes de estagio,
assinado pelo aluno, pela unidade concedente e fpelaersidade Federal de
Sergipe/Campus Universitario Prof. Alberto Carvalho

IV. orientacdo do estagiario por um supervisor técaiaom supervisor pedagdgico, e,

V. entrega pelo estagiario, a Comissdo de EstagiacOlar, de relatérios sobre as atividades
desenvolvidas no estagio.



SECAO IX
DOS DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 18. Estagiario é aqui entendido como o aluno regulatenmatriculado no curso de Ciéncias
Contabeis da Universidade Federal de Sergipe/Caliprersitario Prof. Alberto Carvalho, e que esteja
matriculado em estagio curricular obrigatério agfientando estagio curricular ndo-obrigatério.

Art. 19. Compete ao estagiario:

V.
V.

V1.
VII.

assinar o Termo de Compromisso com a Universidaglderl de Sergipe/Campus
Universitario Prof. Alberto Carvalho e com a unidadncedente do estagio;

elaborar, com a orientagdo do supervisor pedagoégiccnico o plano do estagio
curricular;

desenvolver as atividades previstas no plano dagiesturricular sob a orientacdo do
supervisor pedagdgico e técnico;

cumprir as normas disciplinares do campo de estagio

participar, quando solicitado, das reunides prodasipelo supervisor pedagdgico e
técnico e/ou pela Comisséo de Estagio Curriculazudso de Ciéncias Contébeis;
submeter-se aos processos de avaliacéo, e,

apresentar relatorios de estagio curricular, selgum modelo definido pela Comissédo de
Estagio Curricular do curso de Ciéncias Contabeis.

N - SECAO X ]
DA AVALIAGCAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 20. A avaliacdo sera definida no plano de atividadesRtaticas Contabeis.

SECAO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. Estdo sujeitos a essas normas todos os alunogesswres do ciclo profissionalizante do
curso de Graduagdo em Ciéncias Contabeis da Uniades Federal de Sergipe/Campus Universitario
Prof. Alberto Carvalho.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colega@udso de Ciéncias Contabeis.

Art. 24. Estas normas entram em vigor nesta data e reveogksposicées em contrario, em
especial a Resolugdo 99/2006/CONEP.

Sala das Sessdes, 19 de junho de 2009.




