SUPERINTENDENCIA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Prestacao de contas STi ‘ @%

Objetivo

Este manual tem como objetivo auxiliar o aluno a preencher as
prestacoes de contas referentes aos auxilios dos planos
especiais de Equipamentos, Equipamentos PcD e Dados.

Topicos

1. Adicionar itens a prestacao de contas;

2. Alterar prestacao de contas e/ou consultar situacao.
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1. Adicionar itens a prestacao de contas

Ao fazer login no SIGAA, selecione o Portal do Discente e em

seguida a opcao ‘Bolsas / Prestacao de contas, como demonstra
a imagem a sequir:

:Bolsas i4 Estdgio 7@ Ambientes Virtuais ¥ RESUN ;;ﬁﬂutms
Cadastro Unico *

Cportunidades de Bolsa
Situacdo de Vulnerabilidade Socioecondmica *

Acompanhar Meus Registros de Interesse

I Minhas Bolsas / Prestacdo de contas I

: Solicitacdo de Bolsas *

Cadastrar Perda/Roubo do CHIP &lunos Conectados - RMNP

A

Para acessar o tipo da bolsa (Plano especial equipamentos),
basta selecionar o icone disponivel no canto, como indica a
imagem abaixo:

B: Minhas Prestacdes de Contas

BOLSAS ENCONTRADAS

Tipo da Bolsa Unidade

;I{_).;EID ESPECIAL EQUIPAMENTOS - CALOURDOS '([Zfllﬂg.ngl‘z\J?CAO DE ASSISTENCIA E INTEGRACAQ DO ESTUDANTE 01/10/2020 13f02f2921E

Inicio Firt

Em sequida, selecione o icone ‘Cadastrar prestacao de contas’
destacado naimagem a seqguir:

E&: Cadastrar Prestacdo de Contas EI Alterar Prestacdo de Contas _L: VMgualizar Prestacdo de Contas
PRESTACOES DE CoNTAS DA BoLsa PLANO ESPECIAL EQUIPAMENTOS - CA" OUROS 2020
Ano Pagto Més Pagto Situacado y
2020 HlE Q

Selecione entdo, o icone ‘Preencher item’:

Ei: Preencher item

PRESTAGCAO DE CONTAS
Categoria de Despesa Tipo de Despesa
COMPRA ESPORADICA &
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Feito isso, serdao apresentados os campos que devem ser
preenchidos com as informacoes referentes ao item em
questao; apds preenché-los, basta clicar na opcao ‘Adicionar
item’, como aponta a imagem:

PREENCHER ITEM
Valor: #|1.000,00
Mumere da Nota Fiscal: #|123456789
Data de Emissdo: #|05/11/2020 |9

referente ao item

Descricdo do item: #

o
Arguivo C batdrio:
Sl S GEI # | Escolher ficheiro | prest. 1.png
Adicionar Item

A tela seguinte apresentard um resumo mostrando os itens que
foram adicionados até entao; Cada item deve ser adicionado
individualmente, um por um.

Ao finalizar o processo duas opcoes estarao disponiveis: ‘Apenas
salvar’ e ‘Enviar prestacao de contas’:

EI: Preencher item

PresTACAO DE CONTAS

Categoria de Despesa Tipo de Despesa

COMPRA ESPORADICA NAQ SE APLICA [
Categoria de Despesa Tipo de Despesa Valor Descricdo Nota fiscal Data emissdo Arguivo
COMPRA ESPORADICA NAOQ SE APLICA Rz 1000.0 referente ao item 1234567389 05/11/2020 prest. 1.png

OBSERVACOES EI

P
Valor da Bolsa: Rs 1.400,00 i l
Valor total declarado: Rs 1.000,00

I Apenas Salvar "Enviar Prestacdo de Contas ]

Se ainda for preciso adicionar/alterar informacoes, basta salvar a
prestacao de contas e ela continuara disponivel para edicao; ao
selecionar a opcao de envio, ndo serd possivel alterar mais nada,
com excecdao de casos de devolucao feita por servidor da
PROEST.
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Ao optar pela opcao ‘Apenas salvar’, a seguinte notificacao sera
apresentada:

-
Jb) « A prestacdo de contas foi salva, mas nao foi enviada.

Caso opte pela opcao ‘Enviar prestacao de contas’, esta serd a
notificacao:

—
JL) + Prestacdo de contas enviada com sucesso
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2. Alterar prestacao de contas e/ou consultar situacao

Para acessar a prestacao de contas salva anteriormente e alterar
ou adicionar informacoes, basta fazer o mesmo caminho
descrito no item 1 ao acessar o SIGAA.

Logo, a tela apresentarad as acoes permitidas; basta selecionar
entdo, a opcao ‘Alterar prestacao de contas’, como indica em
vermelho a imagem a sequir:

E&: Cadastrar Prestacdo de Contas |E| Alterar Prestacdo de Contas | 41 Visualizar Prestacdo de Contas

PrRESTACOES DE CoNTAS DA Bovsa PLA™ O ESPECIAL EQUIPAMENTOS - CALOUROS 2020

Ano Pagto Més Pagto Situacdo
2020 Outubro EM ANALISE = & Q

Caso deseje acompanhar a situacao de uma prestacao de contas
ja finalizada e enviada, basta acessar a mesma tela da imagem
anterior e entdo consultar o status, como destacado em

amarelo.
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