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1 INTRODUCAO

O presente documento visa orientar os alunos do mestrado profissional do Programa
de Pés- Graduacdo em Gestdo e Inovacdo Tecnoldgica (PPGITS) da Universidade Federal
de Sergipe a elaborar o texto relativo ao Exame de Qualificacdo e Dissertacdo, de forma
padronizada, de acordo com normas vigentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

(ABNT) e normas internas do PPGITS estabelecidas neste manual.

Formou-se uma comissdo composta por alguns professores do programa para
uniformizar a formatacdo da dissertacdo, facilitando escrita dos alunos e correcdo dos

professores.

Sabe-se que toda padronizagdo sofre atualiza¢bes pelas constantes mudancas das

normas da ABNT ou adequacdo apds sugestdes do corpo discente e docente.

Apds confeccdo, esse documento serd apreciado pelos membros do colegiado do

Curso para posterior aprovacao.

Além das normas vigentes, acrescentamos algumas dicas de escrita e confeccdo de

alguns documentos no word.
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A dissertacdo a ser apresentada no Exame de Qualificacdo e no trabalho

final para a defesa do mestrado profissional, devem seguir as normas vigentes da

ABNT e 0 modelo proposto nesse Manual.

NUMERO DA DESCRICAO DATA DE
NBR PUBLICACAO*

6021 PUBLICACAO PERIODICA TECNICA E | 06-06-2016
OU CIENTIFICA

6022 ARTIGO EM PUBLICACAO 16-05-2018
PERIODICA OU TECNICA

6023 REFERENCIAS- ELABORACAO 14-11-2018

6024 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS 01-03-2012
SECOES DE UM DOCUMENTO

6027 SUMARIO - APRESENTACAO 11-01-2013

6028 RESUMO 11-2003

6029 LIVROS E FOLHETOS 30-04-2006

6034 INDICE 31-01-2005

10520 CITACOES EM DOCUMENTOS 29-09-2002

10525 NUMERO PADRAO INTERNACIONAL | 29-04-2005
PARA PUBLICACAO SERIADA

12225 LOMBADA 30-07-2004

14724 TRABALHOS ACADEMICOS 17-04-2011

15287 PROJETO DE PESQUISA 17-04-2011

*A data de publicacdo do documento pode sofrer alteracfes ao longo do tempo,
dessa forma, deve-se sempre buscar atualizagdes, mas o numero da NBR néo

muda.
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3 INSTRUCOES GERAIS PARA ESCRITA

3.1 Sobre a escrita em geral

Deve ser em lingua portuguesa e impressa na cor preta (exceto para ilustracbes que poder
colocar cores diferentes), sem timbre, de boa qualidade, formato A-4 (210 mm x 297 mm);
A redacdo deve ser correta, precisa, uniforme, clara, acessivel e idénea, como um tratamento
objetivo e impessoal, evitando-se citacdes no formato referéncia pessoal; ex. realizamos

(pessoal) realizou-se (impessoal)

Observacdo 1. Em caso de opcao pelo formato de artigo, que sera inserido na secao de
resultados e discussdo, 0 mesmo deve vir em portugués seguindo todo o formato da
dissertacdo (ABNT), independente se foi publicado ou n&o, indicando para qual revista foi
enviado e ou publicado.

Observacgédo 2- Caso ndo tenha sido publicado, deve-se apresentar o artigo no formato
enviado pela revista como Apéndice ao documento, juntamente com a comprovacgédo de
envio

Observagdo 3- Em caso de artigo publicado, junta-se 0 documento como anexo ao
documento da dissertacéo.

3.2 Paginacao

A capa ndo é contada nem numerada. Todas as folhas do trabalho, a partir da
folha de rosto, devem ser contadas, mas ndo numeradas. Numera-se somente a

partir da INTRODUCAO, em algarismos arabicos, no canto superior direito.

3.3 Nota sobre referencias, apéndices e anexos
As referéncias, os apéndices (material do proprio autor) e os anexos (material
de outros autores) seguem a numeracio do texto. Ex. APENDICE A, ANEXO A.

Devem vir centralizadas no texto.
3.4 Fonte

Deve-se utilizar a fonte Times New Roman com tamanho 12 em todo o trabalho,
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inclusive capa, excetuando-se citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo (lado direito e superior), dados internacionais de catalogagdo na
publicacdo, legendas e fontes das ilustracfes e das tabelas, que devem ser em

tamanho menor e uniforme., onde usa-se fonte menor (10 ou 11).
3.5 Unidades: devem preferencialmente obedecer ao Sistema Internacional (SI).

3.6 Margens: configurar margens para o anverso da folha: esquerda e superior de 3 cm e direita

e inferior de 2 cm

3.7 Espacamento: todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracBes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que €
submetido e area de concentracdo), que devem ser digitados ou datilografados em espaco
simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco

simples em branco.

3.8 Indicativos de secdo: todo titulo do indicativo de secdo é precedido por um algarismo
numérico e separado apenas por espaco de caractere. Os titulos das seces primarias (ex.
Introducdo, métodos, resultados, etc) devem comecar em pagina impar (anverso), na parte
superior esquerda da mancha grafica, em caixa alta e ser separados do texto que os sucede por
um espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subse¢des devem ser separados
do texto que os precede e que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que
ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira

letra da primeira palavra do titulo.
3.9 Titulos sem indicativo numeérica: errata, agradecimentos, lista de ilustracOes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),

anexo(s) e indice(s). Os mesmos devem ser centralizados.

3.10 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico: Fazem parte desses elementos a folha

de aprovacdo, a dedicatoria e a(s) epigrafe(s).

3.11 Numeracdo progressiva: Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeracdo
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progressiva deve ser utilizada para evidenciar a sistematizacdo do conteldo do trabalho.
Destacam-se gradativamente os titulos das se¢BGes (caixa alta e negrito), e para 0s outros
subsequentes, utiliza-se os recursos combinados de negrito, italico ou sublinhado e outros, no

sumario e, de forma idéntica, no texto.

3.12 Siglas: quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses,
precedida do nome completo. Ex. Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

3.13 Equacoes e formulas: para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto,
é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre
outros).

EXEMPLO:

X 4y = 77 &)

(x?y?) /5 )

3.14 llustracBes: Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessado e do respectivo titulo. Apés a ilustracdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producéo do préprio autor),
legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustracdo deve ser

citada no texto e inserida 0 mais préximo possivel do trecho a que se refere.
3.15 Tabelas: Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se referem

e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Lembrando que tabela

ndo possui linhas de grade internas, apenas duas acima (cabecgalho) e uma abaixo no final.

4 ESPECIFICACAO SOBRE ESTRUTURA DO TEXTO
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A elaboracdo do texto da qualificacdo e da dissertagdo deve possuir elementos pré-
textuais, textuais e pos-textuais de acordo com a sequéncia dos modelos 1 e 2. Para poder
representar a escrita dos diversos trabalhos, pode-se escolher um dos modelos apresentados

abaixo. Um do tipo tradicional e outro com artigos representando as se¢fes de resultados e

discussoes.

4.1 Modelo 1 - Formato tradicional

Parte Capa (obrigatdrio)

Externa Lombada

Pré-

textuais

Parte

Interna

Folha de rosto (obrigatorio)

Ficha catalografica (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatdrio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Listas de figuras/quadros/tabelas (opcionais)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Textuais

1 Introducéo (obrigatdrio)

2 Estado da Arte e da Técnica (obrigatério)
2.1 Revisdo da Literatura (obrigatorio)

2.2 Busca de Anterioridade (opcional)

3 Objetivo (s) (obrigatério)

4 Métodos (obrigatorio)

5 Resultados (obrigatdrio)

6 Discussdo (obrigatorio)

7 Concluséo (obrigatdrio)

8 Consideracdes Finais ou Perspectivas

(recomendavel)

Observacao:
itens6e7
podem ser

escrito juntos

PPGTIS/UFS - Cidade Universitaria "Prof. José Aloisio de Campos".
Av. Marechal Rondon s/n° - Jardim Rosa Elze. CEP: 49100-000. Sao Cristovao — SE




Pos-

textuais

Referéncias (obrigatério)
Glossério (opcional)
Apéndice (s)

Anexo (s) (opcional)
indice (s) (opcional)

4.2 Modelo 2 - Formato com artigo substituindo resultados e discusséo

Parte Externa

Capa (obrigatério)

Lombada

Parte Interna

Pré-textuais

Folha de rosto (obrigatério)

Ficha catalografica (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatdrio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Listas de figuras/quadros/tabelas (opcionais)
Lista de abreviaturas e siglas (opcionais)

Sumario (obrigatdrio)

Textuais

1 Introducéo (obrigatdrio)

2 Estado da Arte e da Técnica (obrigat6rio)
2.1 Revisdo da Literatura (obrigat6rio)
2.2 Busca de Anterioridade (opcional)
3 Objetivo (s) (obrigatério)

4 Métodos (obrigatorio)

5 Artigos

5.1 Artigo 1 (obrigatorio)

5.2 Artigo n (opcional)

6 Conclusdes

7 Considerages Finais ou Perspectivas

(recomendavel)
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Referéncias (obrigatério)
Glossério (opcional)
Pds-textuais | Apéndice (s)

Anexo (s) (opcional)
indice (s) (opcional)
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5 ESPECIFICACOES DAS PARTES

5.1 Paginas pré-textuais

5.1.1 Capa

a) Em nenhum local da folha da capa devera conter separacao de silabas;

b) A péagina ndo é contada e nem numerada.

c) Deve seguir rigorosamente o formato da Figura 1, sendo que todo o restante

do documento deve seguir as margens indicadas na mesma.

-

Jem
(margem)

Figura 1 — Estrutura da Capa

3 cm (margem)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE - UFS
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAQ E PESQUISA — POSGRAP
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM GESTAOE
INOVACAO TECNOLOGICA FM SAUDE - PPGITS

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO

Aracaju
{ano)

2 em (margem)

PPG-E 10/UrO — vluaut vlnvemiwdiia  Fiul. Judt AIUIDIV Ut vallipus .

Av. Marechal Rondon s/n° - Jardim Rosa Elze. CEP: 49100-000. Sao Cristovao — SE

Fonte
tamanho 12

Espacamento

——= 2 knhas

— 5 knhas

2em

(margem)



5.1.2 Folha de rosto

a) A folha de rosto ndo deve ser numerada, apenas contada;

b) Deve seguir rigorosamente o formato da Figura 2, sendo que 0s
espagamentos e tamanho de fonte seguem o da llustragéo anterior;

¢) Nome do orientador, ndo devem ser abreviados.

PPGTIS/UFS - Cidade Universitaria "Prof. José Aloisio de Campos".
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Espaco simples, fonte
10 ou 11,
espagamento simples

NOME DD AUTOR

TITULC DO TRABALHO SUBTITULO

Projeto de Diszertacio aprezentado ao Programa de
Paz-Graduacio em Gestio e Inovacio Tecnologica sm
Sande, como requisito parcial a obtencio do titulo de
Meztre em Gestio e Inovacio Tecnologica em Sande

Qrientador(a)

Aracaju'SE

(amo)

— 1 linhas

—— 7 linhas

p—— 1 linhas

—— 3 linhas

OBS: Quando for a Defesa Final, tirar a palavra Projeto.
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Figura 2 — Estrutura da Folha de Rosto

e —
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5.1.3 Ficha catalografica (obrigatéria apenas no documento final de dissertacao)

d) A ficha catalografica deve seguir o modelo da Biblioteca Central da UFS;

e) O aluno deve necessariamente consultar a Biblioteca, para atualizacdo da
numeracdo (destacada em amarelo) e dos demais itens da ficha, antes da
impresséo final do trabalho;

f) A ficha deve ser impressa no verso da folha de rosto;

g) A indicacdo com XXX ¢é fornecida pela biblioteca.

EXEMPLO DE FICHA CATALOGRAFICA

CXXX Silva, Jodo.
Projeto programado de armazenamento de dados / Jodo Silva; orientador José Santos. —
Aracaju, 2016.
144 p.: il.

Inclui bibliografia.
Dissertacdo (Mestrado profissional em Gestdo e Inovagao Tecnolégica em Saude) —
Universidade Federal de Sergipe, 2020.

1. Hospital-escola. 2. Desenvolvimento tecnoldgico. 3. Gestdo de projetos. 4. Banco de
dados. 5. Engenharias. 6. Inovacdo. I. Santos, José (orient.). Il. Universidade Federal de
Sergipe. IV. Titulo.

CDU: XXX XXX XXX

e —
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5.1.4 Folha de aprovacao (obrigatoria)

a- Elemento obrigatdrio. Deve ser inserida apos a folha de rosto, constituida pelo nome do
autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area de concentracdo) data de aprovacao,
nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que
pertencem. A data de aprovacéo e as assinaturas dos membros componentes da banca
examinadora devem ser colocadas ap0s a aprovagdo do trabalho.
b- Deve seguir rigorosamente o formato da Figura 3;

c- O nome do aluno, orientador e membros da banca deveréo ser completos;

NOME DO AUTOR

TITULO

Dissertacdo de Mestrado Profissional apresentado ao
Programa de P6s-Graduagdo em Gestdo e Inovagao
Tecnoldgica em Saude, da Universidade Federal de
Sergipe, como parte dos requisitos para obtencdo do
Titulo de Mestre em Gestdo e Inovacdo Tecnoldgica
em Saulde

Aprovada em: / /

Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXX

1° Examinador: Prof. Dr. yyyyyyyyyyyyyyyyyyy

2° Examinador: Prof. Dr. Zzzzzz272772772777277777

2° Examinador: Prof. Dr. Zzzzzzzzz7727777272777

PARECER

Figura 3 — Exemplo da Estrutura da Folha de Aprovacao
5.1.5 Dedicatoéria (opcional)

a- O autor podera dedicar o trabalho, por exemplo, para um ente amado ou colaboradores.

b- Geralmente é uma sentenca simples, alinhada a esquerda, a aproximadamente 1/3 da
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c- Deve seguir os padrdes de margens, fontes e espacamento das folhas anteriores.

5.1.6 Agradecimentos (opcional)

a- Serve para 0 autor agradecer as pessoas e/ou instituicdes que contribuiram para a
realizacdo do trabalho: familiares, colegas, professores, funcionérios etc.

b- Deve seguir os padrdes de margens, fontes e espagcamento das folhas anteriores.

5.1.7 Epigrafe (opcional)

a- Citacdo direta escolhida pelo autor, que deve figurar proximo a margem
inferior, sem aspas, com indicacao da autoria.
B= Deve ser alinhada a direita, a aproximadamente 1/3 da altura total da pagina.

c- Deve seguir os padrdes de margens, fontes e espacamento das folhas anteriores.

5.1.8 Resumo

a- O resumo deve ser estruturado, ou seja, conter os indicativos de se¢do antes da
apresentacdo do texto. Ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do
trabalho. Deve ser composto de uma sequéncia corrente de frases concisas e ndo de uma

enumeracao de topicos, apresentando-se em paragrafo Unico.
b- Deve seguir rigorosamente o formato da Figura 4

c- O corpo do resumo ndo deve exceder a 500 palavras e todo o resumo,
incluindo as palavras-chave (no minimo 3), ndo deve exceder 1 pagina.

d- O resumo devera estar na mesma linguagem do texto.

e) Ao final do resumo, deve-se utilizar de 3 até seis descritores da BIREME. abstract os
“MESH” termos no PUBMED.

5.1.9 Abstract
a- E um resumo do trabalho em inglés. Deve vir ap6s 0 Resumo, na mesma péagina. Seguir

estrutura do resumo mostrada na Figura 5, sendo que se deve trocar “Palavras-chave” por

“Keywords”, de acordo com “MESH” termos no PUBMED.

b- N&o pode ter informacdes que nédo estdo no resumo da lingua vernacula.

Figura 4 — Estrutura do Resumo
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3 cm (margem)

RESUMO

. <
(1 espago simples) T. Fonis i3
3 cm 2 ai
(margem) (margem)
T.Fonte 12
espago sSimples
entre knhas

(2 espagos simples)
PALAVRAS CHAVE: Miximo 3; separada por ponto e virgula; representativas

2 cm (margem)
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5.1.10 Lista de Ilustracdes (Figuras, Mapas, Quadros........... )

a- Deve ser constituida Unica lista para cada tipo de llustracdo (Figuras, Mapas, Quadros,

Férmulas etc.)
b- Recomenda-se fortemente o0 uso de indexacéo automatica e referéncia cruzada

c- Deve seguir rigorosamente o formato da Figura 5.

Figura 5 — Estrutura da Lista de lustracdes

(Listas)
3om (margem)
LISTA DE FIGURAS < — —[T- Foute 12

(02 espagos duplos)

2em
{margerm}

T.Fonte 12

FIGURA 1-Titule
FIGURA 2 -Titulo ..
FIGURA 3 - Titulo
FIGURA 4 - Titulo
FIGURA 5 —Titulo

Jem
{{mzargem)

2em (margem)

5.1.11 de Tabelas (opcional)

a- Deve ser constituida Unica lista para todo o trabalho;
b- Recomenda-se fortemente o uso de indexacao automatica e referéncia cruzada;

c- Deve seguir rigorosamente o formato da Figura 6.

e —
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Figura 6 — Estrutura da Lista de Tabelas

3cm (margem)

a
LISTA DE TABELAS q/ET .Fonte 12

(02 espaos duplos)|

2em

TABELA 1 — TH010 .ot ecerecermres sttt s e 12 (margem)
{i;";’m) TABELA 2 -Titulo 32
TABELA 3 —Titulo oo — ‘—[T- Fonte 12
TABELA 4 — Titulo covrcrven S
TABELA 5 —Titulo oo )

2em (margem)

5.1.12 Lista de Abreviaturas ou Siglas (opcional)

a- Lista de abreviaturas: relacdo alfabética das abreviaturas utilizadas no trabalho, seguidas
dos seus respectivos significados;

b- No texto, quando aparecem pela primeira vez, coloca-se seu home por extenso,
acrescentando a sigla/abreviatura, entre parénteses.

Exemplo: Universidade Federal de Sergipe (UFS).

5.1.13 Lista de Simbolos (opcional)

Consiste na relagdo dos simbolos usados no texto,em ordem alfabética, com
suas respectivas denominagdes. Os simbolos gregos devem ser listados ap06s 0s
latinos, também em ordem alfabética. Deve ser constituida Unica lista para todo o
trabalho;
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5.1.14 Sumario (obrigatorio)

a)

b)

Deve incluir apenas as partes do trabalho que Ihe sucedem exatamente com a mesma grafia
e nimero de pagina em que aparecem no texto;

A indicacdo das secdes deve iniciar junto a margem esquerda (inclusive os indicativos
que se seguem ao primario), e a paginagdo obedece a margem direita;

O espaco vago entre as se¢des e a indicagéo de paginacao pode ser pontilhado para melhor
visualizacdo;

Recomenda-se fortemente o0 uso de indexacdo automatica das se¢des

Usar 0 exemplo de Sumario da ABNT.

Recomenda-se utilizar até o item quaternario dos indicativos de secao.

Obs. O word possui recurso para fazer sumario pois facilita muito

Figura 7 — Exemplo de Sumario

SUMARIO
LINTRODUGAOD ...ttt sa s s 04
2 ESTADO DA ARTE OU DA TECNICA ... sess s 06
N S NV To o W L LU - PRSPPI 06
2.1 L XOXXKXKIKKIKIKKXKXK 14 veesnveaeantaeanseeasssnesnsaeesssaesssessnsenesnsesansssessssssnsenesnsesansesessenesnsenessensns 07
2.1.2 XXXXXXXKKXKXIIKKKIEEKKKXK 1 eevvveeereseessessrsreeesssesssasssssasssssssssessssrsssssssssssssssresssesesssssssnns XX
BOBIETIVOS. ..ot et s st nnanraan XX
4 CASUISTICA E METODOS........ooiieeeeeeeeeeeeeeeteseesaes s sesses s sssss s XX
BRESULTADOS ..o seeeies e ies s aes s s s ss s as s s sesssan s sennsnnean XX
B DISCUSSAD. ..o ves s aes s en s s s seenanes XX
7 CONCLUSAOD ..ottt ettt ss st XX
REFERENCIAS ...ttt na s s s XX
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6 PAGINAS TEXTUAIS

6.1 Orientacdes gerais para a escrita

a) Entre os paragrafos ndo deixar linha em branco;

b) Recomenda-se a utilizar até o indicativo quaternario

c) Cada indicativo de secdo inicia em uma nova folha

d) O sistema de citacdo € autor/data, de acordo com ABNT

e) atentar para remover espaco antes e depois do paragrafo

6.2 Introducao

Na introducdo, deve-se apresentar a motivacéo do trabalho, a natureza do texto, sua
importancia e os motivos que levaram ao desenvolvimento da pesquisa especifica. Como
temos a secdo de revisdo da literatura, a introdugéo deve ser curta, com no maximo duas
paginas. Sugere-se seguir 0 modelo de triangulo invertido (Na parte acima, citar o problema,
consequéncias do mesmo, o que se tem publicado para resolucdo do mesmo, lacunas e final o

que pretende fazer). Sempre afunilando de forma que o Ultimo paragrafo seja o menor.

6.3 Revisdo da literatura

Na revisdo da literatura ou estado da arte sugere-se abrir subtdpicos para facilitar a
leitura e focar no tema do trabalho, para que o leitor consiga se inserir no tema e se possivel,
de forma cronoldgica. Nesse topico, cuide para inserir, sempre que possivel, referéncias

atuais.

6.4 Objetivos

Nessa secdo, deve incluir objetivo geral e especificos, ou apenas objetivos, caso 0
trabalho ndo tenha objetivos especificos. Lembrando os especificos sdo feitos em subtdpicos.
Cuidado para ndo misturas dados da se¢do de métodos nos objetivos. A escrita deve iniciar

por um verbo no infinitivo.

6.5 Casuistica e Métodos

Podem ser intitulados de diversas maneiras, a depender do contetido do trabalho,

como “Eaciente e métodos”i “métodos”i “casuistica de métodos” etc. Deve conter local da
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pesquisa, periodo da coleta, critérios de inclusdo e exclusdo, sistematica da coleta, aspectos
éticos (a depender do tipo de estudo, incluir TCLE, envio ou parecer do comité de ética, riscos

e beneficios e o respeito a resolucdo 466/2012 do CONEPE e outras necessarias).

6.6 Resultados e discussao

Podem ser escritos separados ou juntos. ] atentem para nao repetir resultados na se¢ao
de discussdo. Em caso dessa se¢do ser substituida por artigos, pode ser intitulada como
“ARTIGOS” ao invés de Resultado e discussao colocar subtdpicos para cada artigo, contendo
o titulo e indicacdo de publicacdo ou envio para a revista.

Os artigos devem ja ter sidos submetidos e/ou publicado em periddicos nacionais ou
estrangeiros de boa a alta qualidade. O artigo s6 podera ser incluido em uma Unica
Dissertacdo, ou seja, s6 podera ser usado uma Unica vez; mesmo que possua mais alunos
como co-autores; 0s artigos em portugués e ou inglés poderao ser incluidos na sua formatacao
original da Revista publicada (na parte de anexo), desde que sejam artigos “open access” (que
ndo possuam restrigdes da Revista).

Os que ainda ndo foram publicados, devem constar como anexo a comprovacgéo de
envio e em apéndice no formato original enviado. Lembrando que no corpo da dissertacéo

segue o formato geral da escrita, pelas normas da ABNT vigentes.

6.7 Conclusoes

Item obrigatério. Deve-se interpretar os resultados de forma ldgica, clara e concisa, as
conclusdes e descobertas decorrentes do trabalho. Sugere-se nas conclusdes, escrevam
respostas objetivas aos objetivos tanto gerais como especificos. As conclusdes de um trabalho de
dissertacdo sdo diferente da concluséo escrita em um artigo, pois na dissertacdo, tem-se mais espaco
para pontuar cada resultado alcangado a partir dos objetivos. Por outro lado no artigo, mistura-se um

pouco de conclusdes e consideracdes finais de forma objetiva.
6.8 Consideracdes finais e ou perspectivas

Item recomendavel, pois tem-se a oportunidade de qualificar o trabalho apresentado. Muitas
vezes no decorrerdo trabalho surgem novos aspectos experimentais ou tedricos que podem
gerar novas pesquisas. Juntamente com a complementacao da experiéncia adquirida, deve-se

listar as sugestdes para futuros trabalhos ou perspectivas futuras com seus achados.
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7 PAGINAS POS TEXTUAIS

7.1 Referéncias (ABNT 6023)

a) Devem estar ao final do trabalho, sem numeracao de secdo e apresentadas
em ordem alfabética. Tudo o que esté citado deve ser referenciado; e tudo o
que esta referenciado deve ser citado;

b) Devem ser referenciadas somente as obras efetivamente consultadas e
citadas no corpo do texto;

c) Devem ser digitadas em espaco simples, separadas entre si por uma linha
simples em branco, com espagamento O pt antes e depois do paragrafo, sem
recuo e alinhadas a margem esquerda do texto;

d)Os autores sdo indicados por seu sobrenome seguido das iniciais do nome.
Todas as iniciais dos autores sdo citadas. Quando houver até trés autores,
todos devem ser indicados. Quando houver quatro ou mais autores indicar
apenas o primeiro, seguido da expressao et al.
OBS. A ABNT NBR 6023 de 2018 permite que todos os autores da obra sejam listados na
referéncia, no entanto, para fins de padronizagéo e simplificagdo no momento de elaborar
as citacfes no texto, padronizou-se indicar apenas até o terceiro autor, e acima dessa
quantidade fazer uso da expresséo et al. Para elaboracéo de referéncias em documentos de
outra natureza, tais como projetos de pesquisas, curriculos ou relatdrios, a menc¢éo de todos
0s autores podera ser realizada se assim for recomendado (QUADRO 1).
Quadro 1. Exemplo de citagdo com 1, 2, 3 e mais autores

AUTORES:

NOmero  de | NAS REFERENCIAS NO TEXTO COMO

autores CITACAO

UM AUTOR | REIS, D.R. (REIS, 2010)

2 AUTORES: | BERGER, P. L.; LUCKMANN, T. | (BERGER; LUCKMANN,

2010)

3AUTORES: | OWALL, B.; KAYSER, A. F.; | (OWALL;KAYSER;
CARLSSON, G. E. CARLSSON, 2015)

4 OU MAIS | KARREN, J. et al. (KARREN, 2020)

e) Outros exemplos de autoria:

%
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FERREIRA FILHO, R. CASTRO NETO, A. C.
e Autoria corporativa
ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas.
BRASIL. Ministério da Saude.
SBPqO - Sociedade Brasileira de Pesquisa Odontolégica.
e Sobrenomes com prefixos
VER BOVEN, D.
DI CREDDO, R.
LA BRUYERE, R.
VAN ENDE, E.
DE MONTFORT, F

f) Outros exemplos de referéncias completas:

Monografia

ANDRADE, S. M. O. de. O que pensa, diz e faz a populacéo heterossexual de Campo
Grande-MS, acerca das praticas sexuais de risco frente a AIDS. 1995. 135 f. Dissertacdo
(Mestrado em Saude Coletiva) — Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, Campo
Grande, 1995.

Parte de monografia

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Org.).
Histdria dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p.
7-16.

Manual

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA: manual de orientacdo. Sdo Paulo, 1989.
(Série Manuais).

PINHEIRO, O. G. Entrevista: uma pratica discursiva. In: SPINK, M. J. (Org.). Préaticas
discursivas e producgéo de sentidos no cotidiano. 4. ed. S&o Paulo: Cortez, 2004. cap. 7, p.
183-214.

Artigo de revista

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de janeiro, nov. 2005. Se¢do Ponto de
Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em:
28 jan. 2006.

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracdo, Rio de
Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

Evento como um todo

Trabalho em evento
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SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13., 1995, Belo Horizonte.
Anais. Belo Horizonte: UFMG, 1995.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. AlteracOes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos. Rio de Janeiro: Sociedade
Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997, p. 443, ref. 6-141.

CONGRESSO DE INICIAQAO CIENTIFICA DA UFPe, 9., 2005. Recife. Anais
eletronicos. Recife: UFPe, 2005. Disponivel em: <http://www.propesq.ufpe.br/anais.htm>.
Acesso em: 21 jan. 2006.

Leqislacéo

SAO PAULO (Estado). Decreto n. 42.822, de 20 de janeiro de 1988. Dispde sobre a
desativacdo de unidades administrativas. Lex — coletanea de Legislagdo e Jurisprudéncia, S&o
Paulo, v. 62, n.3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Cddigo civil. 52. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil. Brasilia:
Senado, 2001.

Documento juridico eletrdnico

BRASIL. Lei n.9.887, de 7 de dezembro de 2005. Altera a legislacao tributéaria federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 2005. Disponivel
em: <http://www.gov.br/mp/mp_leis/leis_texto.asp?1d=LE1%209887>. Acesso em: 22 fev.
2006.

Autor entidade

SERGIPE (Estado). Secretaria de Estado de Salude. Orientacges para a politica de satude
mental do Estado de Sergipe. Aracaju, 1993.

7.2 Apéndice e anexo

a) Apéndices sdo textos elaborados pelo autor a fim de complementar sua argumentag&o.
Anexos sdo documentos ndo elaborados pelo autor, que servem de fundamentacéo,
comprovacédo ou ilustracdo, como mapas, leis, estatutos, entre outros. Os anexos devem
aparecer ap0s os apéndices; e ambos devem constar no sumario, ndo acompanhando a
numeracdo progressiva. Os anexos ou apéndices devem ser identificados por meio de letras
mailsculas consecutivas, travessao e seus respectivos titulos.

Exemplo:
APENDICE A — Planos de a¢édo de gerenciamento de riscos

APENDICE B — Arvores de andlise de falhas
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ANEXO B — Tabelas antropométricas

b) Sugere-se que quando os anexos ou apéndices forem citados no texto no final da
frase, estes devem aparecer entre parénteses. Se inserido na redacéo,
0 termo "anexo" vem livre de parénteses.
Exemplo no texto:
Conforme Anexo A, as células...

...as células (Apéndice B).
8 PARTES IMPORTANTES PARA ORIENTAQAO NA ESCRITA
8.1 Notas de rodapé

a) Sdo as que aparecem ao pé das paginas em que sdo mencionadas. Servem para abordar
pontos que ndo devem ser incluidos no texto para ndo sobrecarregé-lo, apresentando
observagOes ou aditamento ao texto. Exemplos podem ser vistos na Figura 9;

b) As notas de rodapé devem seguir margem de 2 cm em relacdo a margem esquerda,
devendo ficar separadas do texto por um filete de 3 cm a partir da margem esquerda e
ter espacamento simples e separadas entre si por dois espacos simples. As Notas de
Rodapé devem ter fonte de tamanho 10.

c¢) Exemplos:
Exemplo no texto:

De acordo com a Defesa Civil, o indice pluviométrico diario registrado

no més de abril foi de 68mm.

Exemplo no rodapé:

2 68 mm de indice pluviométrico registrado pela Defesa Civil em abril

8.2 llustracoes

Inclui plantas, fotografias, mapas, graficos, fluxogramas, organogramas, esquemas,
desenhos e outros. A titulacdo, ao contrario de tabelas e quadros, aparece na parte inferior,
antecedida por seu nimero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos (titulo e

legendas). Usar fonte tamanho 11 e espacamento simples. (FIGURA 7)
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SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ddd PPGITS N

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO PROFISSIONAL EM GESTAO E INOVACAO urs
TECNOLOGICA EM SAUDE

FUNDﬂgAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
Telefone/Ramal:

Programa Ensino Projetos de Pesquisa Calendario Processos Seletivos Notidas  Documentos

Ultimas Noticias

CONVOCAGAO PARA MATRICULA - EDITAIS 01 E 02/2020

SEGUE, EM ANEXQ, A CONVOCACAQ PARA MATRICULA DOS CANDIDATOS APROVADOS NOS PROCESSOS SELETIVOS DO PPGITS - EDITALS 01
E 02/2020.

Cadastrada em: 30/07/2020

Mais Noticias

» 22/07/2020 - CALENDARIO DA POS-GRADUACAD -POSGRAR/UFS
» 15/07/2020 - RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVC DO PPGITS - EDITAIS 01 E 02/2020

® 07/07/2020 - RESULTADO ENVOLVENDOQ TODAS AS ETAPAS COM PONTUAC.EO O EDITAIS 01 E 02/2020 O PROCESS0 SELETIVO DO
MESTRADO PROFISSIONAL DO PPGITS

# 02/07/2020 - RESULTADOS DE RECURSOS CONTRA A ETAPA 2 DO PROCESSO SELETIVO DO PPGTIS - EDITAIS 01 E 02/2020

Figura 07 — Pagina inicial do site do PPGITS
Fonte: SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — UFS, 2020.

8.3 Tabelas e quadros

a) A secdo 3.32 da NBR 14724:2011 define a Tabela como sendo uma "forma néo discursiva
de apresentar informac@es das quais o dado numérico se destaca como informacéo central"
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.4). As tabelas s&o abertas,
ou seja, ndao possuem linhas laterais nem internas, apenas duas acima e uma abaixo. Ja o quadro,

pode ser todo fechado laterais e com linhas de grade.

b) Em relacdo ao Quadro, geralmente utiliza-se para organizar apresentacdo ndo numérica de
algumas informacoes e pode conter linhas de grade. Deve-se atentar para o tamanho das letras
e evitar nimero excessivo de informagfes contidas no mesmo, para ndo perder o sentido de

facilitar a apresentacdo do conteido

c¢) O titulo deve ser digitado acima da tabela (ou quadro) utilizando-se fonte de tamanho 11,
obedecendo a margem esquerda; somente a inicial da frase e dos nomes préprios é escrito em

letras maiusculas.

d) Apos a palavra Tabela (ou Quadro), deve-se utilizar um nimero em algarismo arabico, com
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numeracdo independente e sequencial, seguido de um hifen e a descri¢do sucinta do contetdo

(natureza e abrangéncia) da mesma, incluindo local e ano.

e) Deve-se utilizar espacamento simples e ser apresentadas em uma Unica péagina
preferencialmente. Quando a tabela for mais larga do que a pagina, podera ser impressa no

sentido vertical;

f) Devem ser inseridas em local tdo proximo quanto possivel do trecho apds onde sdo

mencionadas.

h) A fonte deve ser colocada imediatamente abaixo da tabela (ou quadro) em letra
maidscula/mindscula para indicar a autoridade dos dados e/ou informacbes da tabela,
precedida da palavra Fonte. Usar fonte de tamanho 10. Quando a tabela (ou quadro) for

elaborada pelo autor, usa-se Fonte: Elaborada pelo autor;

i) As notas indicam-se esclarecimentos a respeito do conteudo das tabelas.

Exemplo:

Tabela 1 - Interpretacdo de analise de solo para indicacdo de adubacdo fosfatada
(fosforo extraido pelo método Mehlich 1), para solos de Cerrado.

Teor de argila Teor de P {mg dm®)
(%) Muito Baixs Baixs' Midia Bom
=B =1 1al 2a3 3
40 5y 80 < 3 3ag Gal =5
203 40 =5 5a10 10214 ESE!
=20 < B 5a12 12a18 =1d

Aag atingir niveis de P extraivel acima das valores estabelecidos nesta dasss, whlizar soments
adunaciode manutercan
Fanbe: Sousa & Lobato |[19696)

Fonte: Agéncia Embrapa de Informacéo Tecnoldgica - Ageitec — Embrapa, 2020.
8.4 CitacOes (ABNT 10520)

Citacdo € uma mengdo de uma informacéo extraida de outra fonte. Tudo o que for citado,
necessariamente deve ter sido lido na integra, principalmente quando se tratar de artigos
cientificos, onde algumas vezes s6 se tem acesso ao resumo, nesse caso, ndo pode ser incluido
na citacdo. Outra dica: quando se referencia algo no texto, deve-se citar os resultados e ou
conclusdes dos trabalhos citados e ndo 0 que 0 mesmo escreveu na introducgdo ou revisao (pois
nessa parte ele referencia outros trabalhos que nao o seu).

Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou
titulo incluido na sentenca devem ser em letras maidsculas e minusculas e, quando estiverem
CNUE DAlCIESE geven Ser em detds [1d d
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sugerimos consultas a norma especifica para maiores detalhes.

Exemplo 1- A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme

a classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

Exemplo 2- A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade (AUTHIER-
REIRIZ, 1982).

8.4.1 Citacdo direta: Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado. Pode-se fazer
citacdo direta (conteudo exato “ips literi” do conteldo citado, atentando para ndo utilizar em
demasia, pois quebra muito a sequéncia do texto para o leitor, ficando cansativo. Nesse caso,
alé de incluir auto (re) e data, inclui-se também nimero da pagina. Até 3 linha, coloca-se no
texto entre aspas e mais de 3 linhas, faz-se recuo de 4 cm da margem esquerda do texto,
iniciando em outra linha, com fonte menor que 12 (10 ou 11) e espaco simples.

Exemplo 1- “Apesar das aparéncias, a desconstru¢ao do logocentrismo ndo é uma psicanalise
da filosofia [...]” (DERRIDA, 1967, p. 293).

Exemplo 2- Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a "[...] relacdo da série S0 Roque
com os granitos porfiréides pequenos é muito clara."

Exemplo 3- Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana: “Houve
sol, e grande sol, naquele domingo de 1888, em que o0 Senado votou a lei, que a regente
sancionou [...] (ASSIS, 1994, v. 3, p. 583).

Exemplo 4- Deixar uma linha em branco ap6s o texto e ndo precisa de aspas no inicio ou final
do texto.

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou regional sem a
necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da
televisao, telefone, e computador. Através de audio-conferéncia, utilizando a companhia local
de telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo.
(NICHOLS, 1993, p. 181).

8.4.2 Citacdo indireta: Texto baseado na obra do autor consultado.

8.4.3 Citacdo de citacdo: Citagédo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso
ao original. A expressao apud — citado por, conforme, segundo — pode, também, ser usada no
texto. Orienta-se ndo fazer uso desse tupo de citacdo em excesso, principalmente em obras

atuais, que podem ser consultadas, pois diminui a qualidade do referencial tedrico adotado
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Exemplo 1- Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser [...] “[...] o viés
organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de 1937, preservado de
modo encapucado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995, p.
214-215).

Exemplo 2- No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comeca com uma fixacao ocular sobre o texto, prosseguindo da
esquerda para a direita de forma linear.

e —
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9 RECOMENDAGCOES PARA QUALIFICACAO

1) Para o exame de qualificacdo deve incluir alguns resultados significativos do trabalho
(podendo ser algum artigo j& submetido a Revista indexada);

2) E obrigatério o Capitulo do CRONOGRAMA no projeto de qualificagio, o qual néo
deve estar presente no documento final de Dissertacdo. Deve-se mostrar a evolugdo do
trabalho, preferencialmente em forma de uma Tabela, diferenciando-se as etapas ja

executadas, em andamento e a executar, ao longo do trabalho.

A Figura 8 mostra 0s espacamentos e estruturas a serem apresentados na Dissertacdo

Final.
Figura 8 — Estrutura das Sec6es de Desenvolvimento do Trabalho
3 ¢cm (margem)
.._».*.
| > 1| INTRODUCAO T
T Fonte 12 (1 inha em branco, espago 1.5) Numerar
I. Fonte 12 T. Fonte 10
15cem
3cem 2cem
(margem) (margem)

espacamento 1,5

1.5em T. Fonte 12

-
OBS.: Numcras
seqqiencialmente em

algansmos ardbicos
na margem supenor

direitn

2 cm (margem)
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APENCICE 1- COMO NUMERAR PAGINAS DIFERENTES NO DOCUMENTO
WORD

Passo 1. Abra o documento que deseja paginar e acesse a aba "Inserir". Em seguida,
escolha a op¢do "NUmero de Pagina™;

Passo 2. Agora, selecione a mensagem "Numero da Pagina™ e aguarde a configuracéo
do recurso ser exibida;

Passo 3. Configure os nimeros de acordo com o tipo de documento em que esta
trabalhando. Para casos de trabalhos que seguem as regras da ABNT, configure a
posicdo para "Inicio da pagina (Cabecalho)" e o alinhamento em "Direita”. Para
continuar, pressione "OK"

Passo 4. A numeracdo € adicionada em todas as paginas do documento. No entanto,
sera necessario realizar ajustes para que a paginacao siga as regras da ABNT. Para
resolver isso, siga ate a aba "Inserir” e selecione a opcao ""Cabecalho™ ou "Rodape™;

Passo 5. Pressione a opcao "Editar Cabecalho™ para prosseguir;

Passo 6. Nesse momento, selecione no menu superior a opc¢ao "Primeira Pagina
Diferente”. Em seguida, pressione "Fechar Cabecalho e Rodapé”. Essa acao ira
retirar o nUmero da primeira pagina do documento;

Passo 7. Os numeros, entretanto, continuam aparecendo na pagina ""Sumario” — o que
vai contra as normas da ABNT. Para resolver isso, selecione a ultima linha de texto da
primeira pagina que esta sem numeracéo e acesse a aba "Layout” no menu superior;

Passo 8. Escolha a opcéo "Quebras” e, em seguida, va até "Proxima Pagina”. Feito isso,
a numeracgao aparecera apenas na pagina de introducao do documento, assim como
indica as regras da ABNT.

I
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APENDICE 2- COMO FAZER SUMARIO PELO WORD

Passo 1- Ap0s ter escrito todo o documento, va para a pagina com o titulo sumario (deixe essa

pagina em branco durante a escrita, apenas com o titulo centralizado, negrito e caixa alta

Passo 2- Clique na janela exibir/ estrutura de topicos

Passo 3- Aparecera todo seu documento em topicos. Na janela superior esquerda, tem uma
janela com niveis (1, 2, 3.....corpo de texto). Pela norma ABNT, todo o sumario € alinhado a
esquerda, independente do indicativo de secdo. Dessa forma, vocé ira nivelar o que vai aparecer
no sumario como nivel 1 e o que ndo quer que aparega como “corpo de texto”. Sugere-se
incluir indicativos de secdo primaria, secundaria e ou terciaria, sendo fica muito grande e passa
de uma pégina. Esse passo € muito importante, pois se deixar escapar corpo de texto como
nivel, aparecera escrita indesejavel no sumario.
Ex. sinal de + aparece do lado esquerdo do indicativo (quer dizer que entrara no sumario e uma
bolinha seria corpo de texto.
Passo 4- Quando nivelar tudo, deve-se fechar a estrutura de topicos e aparecerd o documento
original.
Passo 5- V4 até a folha de sumério e acesse a janela referencias/sumario e 0 mesmo aparecera.
Lembre-se de deixar o cursor abaixo da palavra sumario.
Passo 6- Confira tudo para verificar se todos os indicativos estdo no sumario. Caso precise
arrumar, é so repetir o passo 2 e nivelar novamente

Essa forma de fazer sumario facilita pois automaticamente as paginas sdo numeradas e
qualquer mudanca no documento, basta atualizar sumario na prépria pagina do mesmo que ele

atualiza.
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