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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2020/PROBP

Regulamenta o formato do trabalho de
Qualificacdo do Programa de Pos-
Graduacdo em Biologia Parasitaria

O Colegiado de Pds-Graduagao do PROBP no uso de suas atribuicdes,

Considerando a necessidade de regulamentar o formato do Trabalho de Qualificacdo do
Mestrado em Biologia Parasitéaria,

Considerando o disposto no Art. 580, pardgrafo (nico, da Resolugdo N°
86/2014/CONEPE (Regimento do PROBP),

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar a forma padrdo de apresentacdo dos trabalhos de qualificacdo deste

curso, que devera obedecer ao modelo definido por esta Instrucdo Normativa.

Art. 2°. A inobservancia do modelo estrutural definido por essa Instrucdo Normativa

Art. 3°. O trabalho de qualificacdo produzido no Programa de Po4s-graduacdo em

Biologia Parasitaria devera obedecer ao modelo que segue anexo.

Art. 4°. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor nesta data.

Esta Instrucdo Normativa foi aprovada pelo Colegiado do PROBP
na reunido de 02/08/2020
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L ESTRUTURA
A estrutura do trabalho de qualificacdo estabelece a ordem em que devem ser dispostos
os elementos que as compBem (elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-

textuais).

1. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

1.1. Capa

Capa é a cobertura do trabalho, devendo conter o titulo da dissertacdo, 0 nome do autor e
0 ano de publicacéo. Para isso, recomenda-se que a capa seja feita em arquivo a parte ou em se¢ao
prépria, com a seguinte configuracdo: todas as margens de 3,0 cm. Cabecalho e rodapé deverdo
ser ajustados para 0,0 cm. O trabalho de qualificacdo pode ser apresentado em espiral,
preferencialmente ndo utilizando capas plasticas em sua confec¢éo.

Deve-se usar fonte arial tamanho 16 para a identificacdo da instituicdo e titulo da
dissertacdo, e tamanho 14 para o nome do autor, local e o ano da publicacdo, centralizado,
utilizando letras maitsculas e mintsculas. Recomenda-se empregar espacamento simples quando

os titulos forem longos.

1.2. Folha de Rosto

A folha de rosto é aquela que apresenta os elementos essenciais a identificacdo da
natureza do trabalho, devendo conter os seguintes dados: autor; titulo; nota descritiva indicando
a natureza académica (trabalho de qualificacdo), a instituicdo na qual foi apresentado, o propdsito
(parte dos requisitos), o titulo pretendido (Mestre), o curso e a area de concentracdo; nome do
orientador; local (Sdo Cristovao); e ano de apresentacao.

Os espacamentos sugeridos para a folha de rosto podem ser alterados conforme a

necessidade, prevalecendo sempre 0 bom senso e estética.

1.3. Resumo
Trata-se de apresentacdo resumida do conteldo da qualificacdo, que destaca 0s aspectos
de maior importancia. Nao deve ser confundido com sumario, que é a lista dos capitulos e segdes.

Os seguintes aspectos devem ser considerados na redacgéo do resumo:
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a) o resumo seréd precedido da respectiva referéncia bibliogréafica, redigida conforme
normas em vigor, em espaco simples; o titulo do trabalho devera estar em negrito; 0 nome e o
local de origem do orientador deverdo constar do rodapé da pagina.

b) o resumo seré redigido em paragrafo Gnico, em espacgo simples e em pagina distinta,
contendo, no maximo, 500 palavras;

¢) no final do resumo devem ser inseridas de 3 a 6 palavras-chaves, separadas por ponto

e virgula.

1.4. Sumario

O sumario é composto de linhas que, no inicio de uma publicacéo, indicam o assunto nela
tratado. Indica a subordinag&o das secOes e contém a pégina inicial de cada se¢do dos elementos
textuais e pos-textuais. A pagina contendo o sumario devera ter o titulo “SUMARIO”
centralizado, localizando-se como Gltimo elemento pré-textual, apds folha de rosto, resumo,
abstract e listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas, os quais ndo devem constar no
sumario e apresentam paginacao especifica (ver item 4. Paginacdo).

As paginas do sumario ndo devem ser numeradas e todos os itens deverdo estar na mesma

margem (ndo usar endentacao).

2. ELEMENTOS TEXTUAIS
Trata-se da apresentacdo e desenvolvimento do trabalho, propriamente ditos. No caso da
qualificacdo, consiste das seguintes divisdes principais: Introducdo, Material e Métodos,

Resultados preliminares e Andlise preliminar, se couber.

2.1. Introducédo

Trata-se de texto explicativo, onde o autor apresenta os motivos da realizacdo do estudo
e destaca a importancia do trabalho, fornecendo os antecedentes que o justificam. Deve conter a
revisdo da literatura demonstrando a evolucdo dos estudos na temética, sua problematizacéo e
relevancia. A revisdo relata os fatos existentes na literatura, que ddo suporte ao tratamento do
problema, e possibilitam identificar as possiveis relacdes entre ele e o conhecimento existente.
Para sua elaboracdo é necessario amplo conhecimento dos fatos pertinentes, visdo clara do
problema e articulagdo l6gica entre os conhecimentos utilizados e citados. Para a elaboragdo da
revisdo da literatura é importante:

a) fazer referéncia a trabalhos anteriormente publicados;
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b) limitar-se as contribui¢des mais importantes diretamente ligadas ao assunto, lembrando-se que
a maior parte delas serdo analisadas e discutidas na Discussao;

¢) lembrar que os nomes dos autores de todas as contribuigfes citadas no texto ou em notas
deverdo, obrigatoriamente, constar das Referéncias Bibliogréaficas;

Dependendo da extensdo da revisdo, ela pode ser destacada em capitulo a parte
denominado "Revisdo da literatura”.

Nos paréagrafos finais da introducdo devera constar, com clareza, a justificativa do
trabalho. A critério do mestrando e seu orientador a justificativa podera ser destacada em capitulo
a parte, denominado “Justificativa”.

As citacOes de obras e autores podem ser elaboradas de acordo com a norma mais recente
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), disponivel na Biblioteca da UFS, ou
conforme o Comité Internacional de Revistas Biomédicas, conhecido por Grupo de Vancouver.
O discente deve estar atento a Resolucdo 09/2016 do CONEPE/UFS, que orienta sobre a

prevencéo de plagio académico na Universidade.

2.2. Objetivos
Neste capitulo sdo apresentados os propdsitos que norteardo o desenvolvimento da
pesquisa. Os objetivos devem ser precisos e claros, explicitando o que o estudo devera alcancar.

Devem ser desdobrados em geral e especificos e apresentados separadamente.

2.3. Material e Métodos

Incluem-se nesta parte o material, técnicas e métodos utilizados para conduzir o trabalho,
descritos de maneira detalhada e suficiente para tornar possivel a repeticdo do experimento por
outros pesquisadores, com a mesma precisdo. Métodos inéditos desenvolvidos pelo autor devem
ser justificados, apresentando suas vantagens em relacdo a outros. As técnicas e métodos ja
conhecidos podem ser apenas citados, sem necessidade de longa descricdo.

Neste item devem estar descritos os métodos utilizados no tratamento e analise dos dados,
incluindo testes estatisticos, programas ou softwares quando for o caso.

Incluir neste topico as Consideragdes éticas do trabalho, tais como submissdo e/ou
aprovacdo ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), Termos de consentimento Livre e Esclarecido

(TCLE) quando cabivel ou justificativa de dispensa.
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2.4. Resultado e Analise Preliminar

Os resultados devem ser agrupados e ordenados convenientemente, acompanhados de
tabelas e figuras. As tabelas ou figuras devem aparecer apds o paragrafo no qual foram citadas
pela primeira vez, ou no inicio da proxima pagina, caso ndo haja espaco.

Cada tabela ou figura deve ter numeracdo sequencial seguida de titulo, sendo que os
termos “Tabela” e “Figura” devem ser escritos com a primeira letra apenas em maitscula (Ex.:
Tabela 1).

Recomenda-se que tabelas e figuras ocupem no méaximo uma pagina, evitando paginas
desdobraveis. Se necessario, podem ser dispostas, no formato paisagem, permanecendo a
numeracdo da pagina como no restante do texto.

Quando os dados procederem de outra fonte, deve-se menciona-la abaixo da figura ou
tabela. Tabelas ou figuras que ocupem menos de meia pagina podem dividi-la com o texto, mas
separadas deste, acima ou abaixo, por um espago.

Os titulos devem ser posicionados acima no caso das tabelas e abaixo no caso das figuras.
Para titulos longos de tabelas ou figuras pode-se, a critério do autor, empregar espacamentos
simples, no trabalho de qualificacdo e nas versdes preliminares da dissertacéo.

Se a tabela ocupar mais de uma pégina, deve-se colocar abaixo dela a indicacdo
“...continua...”. No caso de figura a palavra “...continua...” devera vir entre parénteses no final do
titulo da figura. No topo da pagina seguinte, o titulo contera apenas “Tabela 5, Cont.” ou “Figura
5, Cont.”. Nota-se que o titulo ndo é repetido integralmente na continuacdo e um espaco deve ser
deixado antes da continuacao do corpo da tabela ou figura.

O titulo e a nota de rodapé ndo podem ser grafados em fonte de tamanho reduzido, mesmo
gue no interior da tabela ou figura tenham sido utilizadas fontes menores.

Figuras que apresentam fotografias deverdo ser montadas com emprego de digitalizacdo

em alta resolug&o, evitando-se colar fotos no papel.

3. ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.1. Referéncias Bibliograficas
As referéncias bibliogréaficas devem obedecer a norma mais recente da ABNT, disponivel
na Biblioteca da UFS ou serem apresentadas conforme o Comité Internacional de Revistas

Biomédicas, conhecido por Grupo de Vancouver.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE AR

PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA S
PROGRAMA DE POS GRADUAGAO EM BIOLOGIA PARASITARIA

Sitaria

g,

Av. Mal. Rondon s/n - Rosa Elze - Sao Cristévao - SE
CEP 49.100-000 - Tel. (79)2105.6340 %,%
E-mail: probp.ufs@gmail.com

3.2 Apéndices e Anexos

Apéndices configuram-se por textos ou documentos elaborados pelo autor que
complementam o trabalho, tais como TCLE, formularios ou questionarios de coleta de dados
elaborados pelo autor.

Anexos sdo elementos ndo elaborados pelo autor, mas que complementam o trabalho, tais
como aprovages do CEP, instrumentos de coleta de dados validados de outras fontes, legislacdes.

Devem ser identificados sequencialmente por letras maiusculas, seguido de travessdo e o
titulo conforme exemplos: “APENDICE A — Questionario aplicado aos pacientes” ou “ANEXO
A — Aprovagio no Comité de Etica em Pesquisa”. Devem ser incluidos apds as Referéncias todos

0s apéndices e na sequéncia 0s anexos.

1. APRESENTACAO GRAFICA

A apresentacdo grafica deve ser de excelente qualidade, de forma que o trabalho seja claro
e agradavel para o leitor. Para isto, devem ser muito bem organizados a estrutura, a paginacao e

os formatos, e empregados tipos (fontes de letras) adequados.

1. Formato
A arte final da dissertacdo deve ser impressa em papel tamanho A4 (210 x 297 mm). A

reproducdo do texto sera sobre frente do papel.

2. Digitacéo

Deve-se utilizar caracteres tipo Arial ou Times New Roman, tamanho 12, ou menor em
caso de notas, com espacamento normal entre caracteres, ou seja, pitch 14 (catorze caracteres por
polegada) e tamanho 14 para os titulos dos capitulos.

O texto da dissertacdo deve ser digitado em espaco 1,5 (um e meio). Espaco simples
sempre devera ser usado em tabelas longas, notas de rodapé, titulos com mais de uma linha,
Referéncias bibliogréaficas e divisdes secundarias do sumario. Todo paragrafo deve iniciar-se com
tabulacéo equivalente a 1,2 cm.

As margens para Arte Final do texto devem ser: superior e esquerda de 3,0 cm, inferior e
direita de 2,0 cm. A Ultima palavra de qualquer linha ndo deve ser hifenizada. Para melhor
apresentacao, deve-se empregar a fungdo “justificar”.

Os titulos das divisdes principais, devem ser escritos em letras mailsculas e negrito, sem

pontuacdo, iniciando-se o texto apds um espaco.
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N&o ha necessidade de se usar espagamentos diferenciados entre os titulos e subtitulos,
devendo-se apenas usar, pelo menos um espaco, entre o final de um paragrafo de texto e o inicio

de um novo subtitulo ou diviséo principal.

3. Estilo

Emprega-se negrito ou italico para palavras e frases em lingua estrangeira, titulos de
livros e periddicos, expressdes de referéncia (ex: vide, per os) letras ou palavras que requerem
destaque, nomes cientificos de plantas e animais (somente em italico) e titulos de capitulos ou de
partes da dissertacdo.

Aspas devem ser reservadas para destacar citacdes textuais diretas de outros autores.

4. Paginacéo

A partir da Folha de rosto até o ultimo elemento pré-textual antes do sumario as paginas
devem ser numeradas com algarismos romanos minusculos, iniciando-se com “i”. A pégina do
sumario ndo deve ser numerada. Posteriormente, a partir da Introducdo, até o fim dos elementos
poés-textuais a numeracdo deve ser sequencial e em algarismos arabicos, iniciando-se com o

numero “1”. A numeracgdo deve ser colocada no lado superior direito da pagina.



