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1.Apresentacgao

>> Sobre o SIGAA

O SIGAA informatiza os procedimentos da drea académica através dos mddulos de: graduacdo, pds-graduacdo (stricto e lato sensu), ensino técnico, ensino médio e infantil,
submissao e controle de projetos e bolsistas de pesquisa, submissdao e controle de a¢des de extensao, submissdo e controle dos projetos de ensino (monitoria e inovagdes), registro e
relatdrios da producdo académica dos docentes, atividades de ensino a distancia e um ambiente virtual de aprendizado denominado Turma Virtual. Da mesma maneira do SIPAC
também disponibiliza portais especificos para: reitoria, professores, alunos, tutores de ensino a distancia, coordenagdes lato-sensu, stricto-sensu e de graduacao e comissées de

avaliacdo (institucional e docente).

OBSERVACAO!

Os nomes de turma, cédigos de disciplinas, grades e cargas horarias utilizadas nos exemplos desse manual sdo ficticias, os dados utilizados nesse manual visam instruir o

discente na utilizacao do sistema.

E NECESSARIO QUE O ALUNO ESTEJA CADASTRADO NO SIGAA PARA REALIZAR A MATRICULA.

Acesse: www.sigaa.ufs.br e cadastre-se. Baixe o Manual de Autocadastro caso precise de suporte ou tenha
alguma duavida.



http://www.sigaa.ufs.br/
https://www.sigaa.ufs.br/sigaa/verProducao?idProducao=140871&key=ee451f56fda795bd6cfc6f225b200a79

2. Realizar Matriculas

Para realizar a matricula on-line, acesse o SIGAA - Mddulos - Portal do Discente - Ensino - Matricula On-Line - Realizar Matricula.

& Ensino o) Pesquisa 9 Extens3o . Monitoria Wi AcSes Associadas gBiinntE:a
Bl Minhas Notas
Bl Atestado de Matricula

o de vagas ociosas - Transferénc

. . Transferéncia Interna estardo abertas dia
Hordrio Individual

Consultar Histdrico
Ceclaracao de Vinculo

Evolugdo Curricular

Matricula On-Line k Realizar Matricula

Realizar Matricula Extraordinaria i
Dispensa de Matricula 3 )

Ver Comprovante de Matricula
Solicitagdes de Ensino Individual k . . ]

Wer Orientagoes de Matricula
Solicitagdes de Turma de Férias k

Wer Resultado do Processamento

Trancamento de Componente Curricular  »
Consultar Wagas em Turmas

Tranferé&ncia Interna On-Line »

Meu Plano de Matriculas

T onsultar Curen

O sistema exibira uma tela contendo as instrucdes para a realizacdo da matricula e o link para visualizar o Regulamento dos Cursos de Graduacao:

Iniciar Selegdo de Turmas ==



Cligue em Iniciar Selecdo de Turmas para iniciar o processo de matricula. O sistema exibira uma nova tela, com a lista de Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo no

seguinte formato:

= T &0
Ajuda para ¥Yer equivalentes Buscar Turmas
Matricula On-line a Est. Curricular Abertas

Discente: 2005000000 - MOME DO DISCENTE [ Ver histirico )
Matriz Curricular: COMLINIC.D.C.EO SOCIAL - - Presencial - JORNALISMO - T - BACHARELADD
Curriculo: 03

szt E permitida a matricula nesse componente <3: M3o é permitida a matricula nesse componente
%: yer detalhes da turma | _: Turma possui Feservas para seu curso

TURMAS ABERTAS PARA 05 COMPOMEMTES DO SEU CURRIcULO

Turma Docente(s) Horario Local
] 90 Nivel
iy COMO150 - PROJETOS EXPERIMENTALS EM JORNALISMO (0&rig. Carriculo) [Equivalertes]
5] % Turma 03 NMOME DO DOCENTE A DEFIMIR
B % [ Turmao4 MOME DO DOCENTE & DEFINIR
1
= % [] Turmaino MOME DO DOCENTE & DEFIMIR
B % [] Tumaiz MOME DO DOCENTE & DEFIMIR
]
% % [ Turma 14 MOME Do DOCEMTE & DEFINIR
]
= % [ Turma 21 MOME DO DOCEMTE & DEFIMIR
=%, % [ Turmazs MOME DO DOCEMNTE & DEFINIR

_;3 COMMO176 - INTRODUCAD AD PROJETO EXPERIMENTAL EM COMUNICACAD (Optativa)

=% % [ Turmaos MOME DO DOCENTE 23MSE & DEFIMIR

¥

Adicionar Turmas

Na lista de Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo, o icone == serd utilizado para indicar que a matricula é permitida para um determinado componente curricular,
enquanto o icone == sera utilizado para indicar que a matricula ndo é permitida. J4 o icone |~ indicard que ha reservas de vagas para o componente curricular em quest3o, ou seja,

gue ja foram realizadas solicitacdes de matriculas para ele.
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A pagina contém a lista de Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo, selecione a(s) turma(s) na(s) qual(is) deseja se matricular clicando na caixa localizada ao lado do

¥

nimero da turma e clique em AdidienarTurmas oo adiciona-la(s) a lista de Turmas Selecionadas. Exemplificaremos com a turma COMO150 - PROJETOS EXPERIMENTAIS EM

JORNALISMO - Turma 03.

O sistema o direcionard para a seguinte tela:

!/ * As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: COMO150 - Turma 03.

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2010.2 > TURMAS SELECIONADAS

Q@ Ga i & Ea EE!

.ﬂjud; para ¥er as turmas da Yer equivalentes Buscar Turmas Confirmar _
Matyicula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas Matriculas Sair sem salvar

Discente: 2005000000 - NOME DO DISCENTE ( Ver histirico )
Matriz Curricular: COMUNICAGAD SOCIAL - MATAL - Presencial - JORMALISMO - T - FORMACAQ PROFISSIONAL 1

Curriculo: 03

Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas l

“f: Remover Turma M

Turma Comp. Curricular CRfCH
03 COMO150 PROIETOS EAPERIMEMTAILS EM JORMALISMO 57225
Docentels)t MOME DO DO CENTE o || M=

___________________________________________________________________________________________________ M4 _——— _——— _——— _——— _——— _———
Tatali 5 crédites / 225 horas

Me -

T4 -
Te  ---

M4 ---



http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot260.png
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Caso deseje excluir uma turma previamente adicionada, clique no icone @. A seguinte caixa de didlogo sera exibida pelo sistema:

6 Tem cerkeza gue ndo deseja mais se matricular nessa turmar

| ok | [ Cancelar

Clique em Cancelar caso desista da remog¢ao ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o sistema apresentara uma mensagem de sucesso no topo da pagina e o

componente curricular sera removido da lista de Turmas Selecionadas:

! :] « Turma removida com sucessol

>> Buscar Turmas Abertas (Pesquisa por Disciplinas Eletivas).

Buscar Turmas

Abertas

Se desejar realizar uma busca por qualquer turma aberta de qualquer curriculo dos cursos de graduacdo da Instituicao, clique em . Uma nova tela sera

exibida, onde é possivel Buscar Turmas Abertas:

(2] s :
Ajuda para ¥er as turmas da ¥er equivalentes
Matricula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular

Discente: 200500000 - MOME DO DISCEMTE { Ver Aistérico )
Matriz Curricular: COMUNMICACEO SOCIAL - NATAL - Presencial - JORNALISMO - T - BACHARELADO

Curriculo: 03

BuscarR TURMAS ABERTAS

Cadigo do Componente: COMO176
Mome do Componente:
Horario:

Mome do Docente:

OoOoon0osE

Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- L

Buscar

Informe os dados para realizar a pesquisa, aqui vai uma dica: Pesquisar por “Unidade Responsavel” e “Horario” facilita encontrar a disciplina que vocé procura.
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Apds informar os dados necessarios, clique em Buscar. O resultado serd exibido embaixo do campo de busca, conforme figura a seguir:

= o ;_'l u;?‘_';
Ajuda para ¥er as turmas da ¥er equivalentes
Matricula On-line Esty. Curricular a Est. Curricular

Discente: 2005000000 - NOME DO DISCEMNTE [ Ver historicoo )
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL JORMNALISMO - T - BACHARELADO

Curriculo: 03

BuscaArR TURMAS ABERTAS

Cddigo do Componente: COMOLTE

|:| Mome do Componente:

] Hordrio:

Fi Morme do Docente:

Fi Unidade Responsavel: -- SELECIOMNE -- L
Buscar

%: yer detalhes da turma

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
COMO176 - INTRODUCADO AD PROJETO EXPERIMENTAL EM COMUNICACAD
‘% Turma 03 HOME Do DOCENTE REGLULAR 23M5E A DEFIMIR & alunos

¥

Adicionar Turmas

Selecione a turma desejada clicando na caixa exibida ao lado de sua denominacdo. Exemplificaremos com a turma COMO0176 - INTRODUCAO AO PROJETO EXPERIMENTAL EM

COMUNICACAO.

¥

o , o o Adici T o o , an.g 9
Para prosseguir com a matricula na(s) turma(s) desejada(s), clique em “*'°"" ™MT3= A turma do componente curricular selecionado passara a ser exibida na lista de Turmas

Selecionadas, explicada anteriormente.
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>> Confirmar Matriculas

gl
il
Ver as turmas
selecionadas

Para confirmacgdo das matriculas, acesse a pagina de Turmas Selecionadas, clicando no botao , a seguinte tela serd exibida:

(%] e g & lﬂ:‘! ‘EE!i

Ajuda para ¥er as turmas da ¥er equivalentes Buscar Turmas Confirmar .
Matricula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas Matriculas Sair sem salvar

Discente: 2003000000 - NOME DO DISCEMNTE { Ver histdrico )
Matriz Curricular: CDMUNICAC.&D SOCIAL JORMALISMO - T - FDRMAC.&O PROFISSIONAL 1
Curriculo: 03

[ Turmas Selecionadas [ Horarios das Turmas Selecionadas l

Seq Ter Qua

M1

Turma Comp. Curricular CRfCH Mz

03 COMD LD PRCOIETOS EXPERIMEMTAILIS EM JOREMALISM O 57225
Daocante(sl MOME DO DOCENMTE

B ) M4 R [ R
Total: 5 créditos / 225 horas
M5 -

Me -

“J: Remover Turma

M3 ---

T1
Tz -
Tz -
T4 -
TS -
Te -

ML ---
Mz -
ME -
M4 ---



http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot273.png

&

Confirmar

Ao clicar em Matriculas  yocé finalizard o processo de solicitacdo, porém, é possivel inserir e excluir disciplinas enquanto a fase de Solicitagdo de Matricula estiver aberta, basta

acessar o item Realizar Matricula novamente.

Ao Confirmar Matriculas a seguinte tela sera exibida:

-
!‘/ +« Matriculas submetidas com sucessol

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2010.2 > TURMAS SELECIONADAS

'
&

¥oltar ao Portal Discente

SoLIcITAGAO DE MATRicuLa N© 175490

Imprimir Comprovante

INFDRMA.I;ED IMPORTAMTE

Atencado! O periodo de matricula on-line & de 03/05/2011 a 30/05/2011.

Apds a data final desse periodo o discente sera automaticarmente matriculado "EM ESPERA" emn todas as turmas escolhidas & exibidas abaixo, Até a data
final, & permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as 14 selecionadas,

2 deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processarmento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
¢ '!‘E definidos no regulamento dos cursos de graduagdo da UFRM,

Qs arientadores académicos & coordenadores do seu curso poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até 2507 2010 .

E importante lembrar que essas observacdes tEm o objetiva somente de orientar os discentes, nenhuma orientacdo & capaz de cancelar ou excluir uma
rmatricula escolhida pelo discente, Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
03 COMO150 - PROJETOS EXPERIMEMTAIS EM JORMNALISMO (5 crs.) A DEFIMIR

|
e

Caso deseje retornar a pdgina inicial do Portal do Discente, clique em ¥oltar ao Portal Discente,

Para imprimir o comprovante da solicitagdo da matricula, clique em ImMmprimir Comprovante o comprovante serd exibido no seguinte formato:
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COMPROYANTE DE SOLICITACAO DE MATRIcULA N® 175490
Periobpo 2010.2

Matricula: 200300000
Discente: NOME D0 DISCENTE

COMLII"-.IIL;F'.C.EO SOCIAL - MATAL - Presencial - JORMALISMO - T -
FORMACAD PROFISSIONAL 1

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Curso:

TURMAS SELECIONADAS

AGUARDAMD O

COMO1S0 - PROJETOS EXPERIMENTAIS EM JORMALISMO - 225h Turra 03 A DEFIMIR PREOCESSAMEMTO

Horarios
07:00 - 07:50
07:50 - 0240
08155 - 09:45
09:45 - 10:25
10:50 - 11:40
11:40 - 12:30

13:00 - 13:50
12150 - 14:40
14i55 - 15:45
15:45 - 16:35
16:50 - 17:40
17:40 - 18:30

15:45 - 1935
19:35 - 20: 25
20135 - 21125
21125 - 22115

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para imprimir o comprovante, clique em Imprimir =,

Caso deseje retornar a pdgina inicial do Portal do Discente, clique em Portal do Discente, no topo da pagina.
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3. Comprovante de Matricula

Para ver o comprovante de matricula, o discente deve: Entrar no SIGAA -> Menu Discente - Ensino -» Matricula On-Line - Ver Comprovante de Matricula.

O sistema exibira o Comprovante de Matricula, como no exemplo a seguir:

COMPROVANTE DE SOLICITACAO DE MATRIcuLA N© 72368
Periopo 2009.2

Matricula: 0000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: COMUNICACAOQ SOCIAL - JORNALISMO - T - BACHARELADO

Status: ATIVO Tipo: REGULAR
Componente Curricular Turma Local Situacao
COMODZ2T - COMUNICACAD COMPARADA - 50h Turma 01 ITHS P?gggﬁﬂﬁiirE%?D
COMO105 - COMUNICACAD E MARKETIMNG - &60h Turma 01 ITHS P?gggﬁﬂﬁiirE%?D
COMOD43 - COMUNICACAD PUBLICITARIA - &0h Turma 01 ITHS PH&&;&Z&??E%?D
COMOZ01 - HISTORLA DA PROPAGANDA - 60h Turma 01 ITHS PH&&;&Z&??E%?D
COMODDSS5 - ASSESSORIA DE COMUNICACAD - 60h Turma 01 IIHZ AGUARDANDO

PROCESSAMENTO

Horarios Seg Ter Qua Qui Sex Sahb


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:ver_comprovante_de_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:ajuste_tela_6.png

07:00 - 07:50
07:50 - 08:40
08:35 - 09:45
09:45 - 10:35
10:50- 11:40
11:40- 12:30

13:00 - 13:50
13:50 - 14:40
14:535 - 15:45
15:45 - 16:35
16:50 - 17:40
17:40- 18:30

19:00 - 19:45
19:45 - 20:30
20:453 - 21:30
21:30- 22:15

COoMOo037
COMO0Z7?

COoMO0S5
COMO0SS5

COMO043
COMO043
COMO301
COMOZ01

COoOMOo037?
COMO0z?

COoMO0S5
COMOO0SS

COMO043
COMOO042
COMO105
COMO105

COMOZ01
COMDZ01
COoOMO105
COMO105
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4. Resultado de Processamento

Encerrado o periodo de matricula na Universidade, o discente terd acesso, apds a data especificada pela instituicdo, ao resultado do processamento de matricula. Para visualizar o

resultado do processamento, o discente deve acessar o item do Menu Discente = Ensino = Matricula on-Line - Ver Resultado do Processamento.

O sistema exibird o Comprovante de Matricula, com as informacgdes acerca das solicitacdes.

COMPROVANTE DE MATRICULA N° 72368

Matricula: 000000000

Discente: NOME D0 DISCEMTE
Curso: COMUNICACAC SOCIAL - JORNALISMO - T - BACHARELADO
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

TURMAS SELECIONADAS
Componente Curricular

Turma Local Situacdo
COMO0Z7 - COMUNICACAD COMPARADA - 60h Turma 01 IIHS DEFERIDA
(COMO105 - COMUNICACAO E MARKETING - 60h Tumaoi  mHs INDEFERIDA
(COM0043 - COMUNICACAC PUBLICITARIA - 60h Turma0i  1Hs DEFERIDA
'COM0301 - HISTORIA DA PROPAGANDA - 60h Tum201 1M [NDEFERIDA
(COMODSS - ASSESSORIADE COMUNICACAG - 60h Tumsor M3 DEFERIDA
Horarios Seg Ter Qua Qui Sex Sab


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:ver_resultado_do_processamento&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:ajuste_tela_1.png

07:00- 07:50
07:50 - 08:40
08:535 - 09:45
09:45 - 10:35
10:530- 11:40
11:40- 12:30

13:00- 13:50
13:50 - 14:40
14:35 - 15:45
15:45 - 16:35
16:50 - 17:40
17:40- 18:30
19:00 - 19:45
19:45 - 20:30
20:45- 21:30
21:30- 22:15

Boa matricula!

COMO0Z7?
COoMO037

COoMOoosSs5
COMO0S35

COMO043
COMO043

COMO0Z7?
COoMOoo37

COoOMO0S5
COMO0S5

COoOMO043
COMO0432



http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:ver_resultado_do_processamento&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:ajuste_tela_2.png

5. Plano de Matriculas _
: ot o -
Disponiveis (Horario Sugestao) Anc-periodo: 2013. 1

Curso: # | CIENCIA DA COMPUTACAO/DCOMP - S3o Cristévio =
Matriz Curricular: # | CIENCIA DA COMPUTACAD - S80 Cristdv8o - Presencial - V - E!-al:hareladolzl

Acessando o item do Menu Discente - Ensino - Matricula on-Line Perioda Curricular: #| 1 =]

Cancelar

-> Planos de Matricula Disponiveis, serdao exibidos os planos de

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

Dapos Do PLANO DE MATRICULA

Ano-Periodo: 2013.1 Matriz Curricular: Periodo Curricular: Opgao: Vagas:

matricula disponibilizados para seu curso (horarios sugeridos).

Estes planos podem ser utilizados como base para compor seu
QUADRO DE HORARIOS

quadro de horarios na Realizagdo da Matricula (cujo passo a passo - — o Qur = .

foi explicado anteriormente).

OBS: Selecione o Periodo Curricular para exibir o plano de matricula

adequado a seu caso. M3

Na imagem ao lado um exemplo de Plano sugerido ao curso de
T1i MATOOGE4 - 05 MATODET - 11 MATODE4 - 05

Ciéncia da Computacao. T2 MATOOG4 - 05 MATOO67 - 11 MATOOG4 - 05

, | T4 COMP0O197 - 035 MATO104 - 02 COMPO197 - 05
Boa matrlcula' ...............................................................................................................................

TS COMPO196 - 01 COMPO337 - 01 ---
TG COMPO196 - 01 COMPO337 - 01 ---

N4

TURMAS DO PLAND

Componente Curricular Cod. Turma Horario Docentes
1032401 - COMPO196 - FUNDAMENTOS DA CDMPUT&G&D o1 2T56

103402 - COMPO157 - F"RDGRAMAC}ED IMPERATIVA 03 246T34

103591 - COMPO337 - METODOS E TECNICAS DE PESQUISA o1 33T36

105131 - MATOO064 - CALCULO I 03 246T12

105134 - MATOOGT - VETORES E GEOMETRIA ANALITICA 11 35T12

105179 - MATO104 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAD Dz 35T34 6TO6



6. Consulta Geral de Turmas

A consulta geral de turmas é uma ferramenta de grande utilidade
PoORTAL DO DISCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

na pesquisa por disciplinas, a gama de filtros disponiveis torna a

busca ainda mais completa, atendendo as suas necessidades. 7 Nivel: GRADUACAO =]
¥| Ano-Pericdo: 2013 |. 1
Informe os dados necessérios e clique em | BUSCar | 3 pagina com Unidade: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO - S3o Cristévio [=]
o resultado da pesquisa exibird as turmas procuradas, caso seja Cédigs do companente:
, Cédigo Antigo:

possivel.

Cddigo da turma:
DICA 1: Marque a opcao “Exibir resultado da consulta em formato Pczh

Hordrio:

de relatorio”, para gerar a pagina adequada para impressao.
Nome do componente;

&2 anq 2 a Z.c Mome do docente:
DICA 2: Marque a opgao “Exibir relatério de horarios das turmas

Cfertadas ao curso: -- SELECIONE -- [=]
do resultado da consulta”, para gerar o resultado em forma de -

Situacio: ABERTA [=]
Quadro de Hordrios, o qual facilitara bastante em analisar as Tipo: ToDAS =]
disciplinas disponiveis Exibir resultado da consulta em formate de relatorio

Exibir relatdrio de hordrios das turmas do resultado da consulta
Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular E|

Buscar || Cancelar



Caso haja quaisquer duvidas entrar em contato com seu departamento ou contate o CPD (2105-6722 e 2105-6583).

v . . . . . . . ~ " - ré . . 7 . V4
Em caso de falha técnica solicitar atendimento no site: http://www.siqgaa.ufs.br, clique no botdo '« AbrirChamade = gorg exijbido um formuldrio onde é

possivel informar todos os detalhes do problema encontrado.

Universidade Federal de Sergipe

CPD/UFS


http://www.sigaa.ufs.br/

