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1.APRESENTACAO

>> Sobre o SIGAA

O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica através dos modulos de: graduacdo, pds-graduacdo (stricto e lato sensu), ensino técnico, ensino médio e infantil, submissdo
e controle de projetos e bolsistas de pesquisa, submissao e controle de acdes de extensdo, submissdo e controle dos projetos de ensino (monitoria e inovacgdes), registro e relatérios da
producao académica dos docentes, atividades de ensino a distancia e um ambiente virtual de aprendizado denominado Turma Virtual. Da mesma maneira do SIGAA também disponibiliza

portais especificos para: reitoria, docentes, alunos, tutores de ensino a distancia, coordenacdes lato-sensu, stricto-sensu e de graduacdo e comissdes de avaliacdo (institucional e docente).

OBSERVACAO!

Os nomes de turma, cédigos de disciplinas, grades e cargas horarias utilizadas nos exemplos desse manual sdo ficticias, os dados utilizados nesse manual visam instruir o discente

na utiliza¢do do sistema.



2. Chefia - Criacao de Turmas sem Solicitacao

A partir desta funcionalidade, o Chefe do Departamento e/ou Secretdrio do Departamento poderdo criar turmas das disciplinas que fazem parte de seu departamento. Ao fim da
criacdo, a turma ja estara ativa e pronta para que os alunos possam se matricular. Para criar turma sem solicitacdo com o perfil de Chefe de Departamento acesse: Vinculo Chefia (selecione

o vinculo) -> Portal Docente -> Menu Chefia -> Turmas -> Criar Turma sem Solicitacéo
ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Care Usuario,

2 sistema detectou que vocé possui mais de um wvinculo ative com a instituicdo. Por favor, selecione o vinculo
com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

&@ Selecionar Vinculo

VincurLos ENconNTRADOS (5)

ATIVDS ‘ Selecione o Vinculo de Chefla
Vinculo ﬁentificadur Ativo Outras Informacoes
By  Servidor 4 Sim Lotagdo: DEPARTAMENTO DE MATEMATICA
5‘5 Chefia/Diretoria */ Sim Unidade: DEPARTAMENTO DE MATEMATICA,
;5 Coord. de Curso EAD Sim Curso: MATEMATICA
INATIVOS
¥inculo Identificador Ativo Outras Informacoes
-E,é Discente Mao Curso: MATEMATICA/DMA - Sdo Cristdvio

E@ Servidor Mo Lotagdo: DEPARTAMENTO DE MATEMATICA



QUADRO EXPLICATIVO DAS LEGENDAS DE HORARIOS

DISTRIBUICAO SEMANAL DOS HORARIOS DE AULAS

Matutino

Vespertino

Noturno

(M1) 07h00 as O8h00

(T1) 13h00 as 14h00

(N1) 1900 as 20h00

(M2) 08h00 as 0900

(T2) 14h00 as 15h00

N2) 20n00 as 21h00

(M3) 09h00 as 1000

(T3) 15h00 as 16h00

(

(N3) 21h00 as 22h00
(T4) 16h00 as 17h00 | (N4) 22h00 as 23h00
(T5) 17hO0 as 18h00

(T6) 18h00 as 19h00

(M35) 11h00 as 12h00
(M6) 12h00 as 13h00

)
)
(M4) 10h00 as 11h00
)
)

Apenas por questGes de esclarecimento, faz-se necessario explanar a legenda utilizada nos horarios, utilizaremos como exemplo o cédigo abaixo:

2M345M34 — Dividiremos esse codigo em duas partes, 2M34 significa aula na segunda-feira (22 dia da semana), Turno Matutino (M), 32 e 42 hordrios (observando no quadro acima,
representam o intervalo de 9 as 10h e de 10 as 11h). 5M34 significa aula na quinta-feira (52 dia da semana), Turno Matutino (M), 32 e 42 hordrios (observando no quadro acima,

representam o intervalo de 9 as 10h e de 10 as 11h). Ndo é preciso preocupar-se com esse codigo, os hordrios s@o exibidos normalmente no sistema.

PASSO 1: DADOS GERAIS DA TURMA

Ao acessar o link, serd exibida a tela do 12 Passo para a criacdo da Turma. Informe os dados corretamente e a capacidade de alunos*. A data inicio e fim da turma sdo preenchidos

automaticamente de acordo com o calendario que foi definido pela PROGRAD. Porém sera possivel alterar de acordo com a necessidade do departamento.

OBSERVACAO*: Toda turma é criada automaticamente com vagas para Cursos Diversos, posteriormente explicaremos como especificar uma quantidade de vagas para o curso

desejavel.



Dapos DA TURMA

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR

Componente Curricular: MATO0S9S - MATEMATICA FINANCEIRA
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 4 cr=. (60 h)

CH Total: 50 h
DADOS GERAIS DA TURMA

Tipo da Turma: * | pEGULAR |E|

Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: * [op13 |- |1

Campus: * | campus SEO CRISTOVED ||
Capacidade de Alunos: # |3g

Local: Local a Definir
Inicio: * 37/05/2012 ]
Fim: % 23/09/2013 |

Nio ha reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente Cancelar Proximo Passo ==

® Campos de preenchimento obrigatdric.

Assim que finalizar essa etapa clique no botgo | Freximo Passo ==

PASSO 2: DEFINIR HORARIOS

Para componentes curriculares do tipo Disciplina, cuja quantidade semanal de aulas a serem ministradas durante o periodo letivo regular é mensurada em créditos, vocé devera

selecionar a quantidade de horas de acordo com a quantidade de créditos. No exemplo ilustrado abaixo, a disciplina MAT0099 possui quatro créditos, portanto, marcaremos 4 horas

semanais. Em hipdtese alguma podera ultrapassar a quantidade de créditos.



PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIDS

Caro usuario, esta tela ird auxiliar na escolha dos horarios da turma.

Componente: 105174 - MATOO99 - MATEMATICA FINANCEIRA - 60h (4 créditos)
Codigo da

Ano-Periodo: 2013.1
Turma:

Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluno(s)
Local: Local a Definir

Inicio - Fim: 27/05/2013 - 23/09/2013

DEFinA HORARIO

GRADE DE HORARIDS

HORARIOS DoM SE

7]

TER QuA QuI SEX
07:00 - 08:00
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00

11:00 - 12:00

OO0 O
OO0 O0EE
OO OO0
D00 O0EE
OO OO0
ODEEEEO
Oo@DEOOE

12:00 - 13:00

Para componentes curriculares do tipo Atividade ou Mddulo, onde ndo ha carga hordria semanal pré-determinada (créditos), o sistema ndo fara restricdes quanto ao horario,

tornando-o mais flexivel.

Vale ressaltar que a diferenga conceitual entre componentes curricular dos tipos Atividade e Médulo é que no primeiro ndo é obrigatdria a presenca do professor e dos alunos, ou

seja, a carga horaria integralizada pelo aluno e a quantidade de horas de aula ministradas pelo professor é distinta.

Proximo Passo ==

Clique no botdo para prosseguir.



PASSO 3: DEFINIR DOCENTE(S)

Na criacdo da turma é facultado ao Chefe do Departamento definir um ou mais docentes. A premissa basica é que a soma da carga hordria do(s) docente(s) ndo pode ser superior a
carga horaria definida no componente curricular. Porém, a PROGRAD/DEAPE pode alterar a caracteristica de um componente curricular para “Permite CH Compartilhada entre

Docentes”, tornando falsa a premissa bdsica, ou seja, sendo possivel que a carga horaria do(s) docente(s) ultrapasse a carga horaria total do componente curricular.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: 105174 - MATO0S9 - MATEMATICA FINANCEIRA - 60h (4 créditos)
Horario: 24M12

Ano-Periodo: 2013.1 Cédigo da
Turma:
Tipo: REGULAR

Capacidade: 30 aluno(s)
Local: Local a Definir

Inicio - Fim: 27/05/2013 - 23/09/2013

DOCENTES

Docente: #
Docentes U Docentes Externos l
Docente:
Carga Hordria: # h

Adicionar

N3o ha docentes para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

Figura 1 — Adicionando docente(s) na turma.

Para componentes curriculares com a caracteristica de “Hordrio Flexivel de Docente”, serd possivel definir docentes por periodos especificos e menores do que a duracdo total da

turma (vide Figura 2).



GRADUACAD > CADASTRO DE TURMA == DeFINIR DOCENTES

Componente: 215145 - GEQLOO07? - GEQOMORFOLOGIA - 60h (4 créditos)
Horario: 23M12

Ano-Periodo: 2013.1 Codigo da
Turma:
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 alunois)
Local: Local a Definir

Inicio - Fim: 27/05/2013 - 23/09/2013

DOCENTES

Docente: #

Docentes H Docentes Externos l

Docente: # 150 ALEXANDRE DE VIVEIROS CABECEIRAS

Carga Horarna: 20 h

Periodo: ¥ 7/05/2013 |[H & [27/05/2013 [

H':'rFEj ri':,'sd”':' » Periodo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
eriodo:
de 27/05/2013 a 23/08/2003 | 4 M1 ) 3w
2M2 [ 3m2
Adicionar

Nio ha docentes para esta turma.

<< Pas=o Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Graduacao

Figura 2 - Adicionando um docente com 30h em uma turma de 60h na Segunda-Feira/Manh3/12 e 22 horario

Clique no bot3o | Préximo Passa == | narg prosseguir.



PASSO 4: CADASTRAR A TURMA

Cadastrar

Confira as informacgdes da turma e clique no botao para finalizar o processo.

PORTAL DO DOCENTE > RESUMO DA TURMA

Dapos DA TURMA

Dapos BAsicos
Componente Curricular: MATO099 - MATEMATICA FINANCEIRA
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH f Créditos: 60 h f 4 crs
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE
Local: Local a Definir
Horario: 24M12
Ano-Periodo: 2013.1
Periodo de Aulas: 27/05/2013 - 23/09/2013
Meodalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 30
Total de Matriculados: 0

Cadastrar <<= Dados Gerais << Horario da Turma << [Docentes Cancelar

E possivel retornar a qualquer etapa, clicando nos respectivos botdes.



PASSO 5: COMO ADICIONAR RESERVA DE TURMA?

Toda turma é criada com vagas para cursos Diversos, para especificar uma quantidade de vagas para alunos de outros cursos, acesse o seguinte item de menu: Vinculo Chefia (selecione

o vinculo) -> Portal Docente -> Menu Chefia -> Turmas -> Adicionar Reservas de Vagas.

PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUAGAOD (]
Ano-Periodo: 2013 |.1
Unidade: DEPARTAMENTO DE MATEMATICA - Sdo Cristovo |~

Cadigo do componente:
Coadigo Antigo:

Cadigo da turma:
Local:

Horario:

Mome do componente:

Mome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- E
Situacdo: ABERTA (]
Tipo: TODAS (]

Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio

15 T T T 1 = =1

Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular |E|

Buscar Cancelar

Buscar

Apds preencher os campos de pesquisa, clique em para exibir as Turmas criadas.



Serao exibidas as Turmas, clique no icone =l “visualizar Menu” para acessar a tela de reserva de vagas.

PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

I Nivel: GRADUACAO [zl

¥ Ano-Periodo: 2013 |.|1

[¥] Unidade: DEPARTAMENTO DE MATEMATICA - Sdc Cristdvio E[
[ coédigo do componente: -

[7] cédigo antigo:

[7] cédige da turma:

[] Local:

[ Hordrio:

D Moeme do componente:

[] Nome do docente:

[T ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- E
[ situacio: | ABERTA [ﬂ

] Tipo: | TODAS [+

[ Ewxibir rezultado da consulta em formato de relatdrio

[ ordenar por: Ordenar por Componente Curricular _[]

Buscar || Cancelar

= x
|=|: Visualizar Menu

TURMAS ENCONTRADAS (8B)

Ano Periodo Docente(s) Tipo Situacao Horario Local Mat./Cap.
MATOD27 - ALGEBRA II (GRADUACAD)
2013.1 Turma 01 REGULAR ABERTA 2M1Z234 Local a Definir 0/50 alunes |;

MATOO076 - ALGEBRA LINEAR I (CRADUACAD)
2013.1 Turma 15 REGULAR ABERTA S4M1Z Local a Diefinir 050 alunes E



a Adicionar Reserva

As opgOes para realizar alteragdes na Turma serao exibidas, clique em para especificar uma quantidade de vagas para o Curso desejado.

E : Visualizar Menu

TURMAS ENCONTRADAS (8)

Ano Periodo Docente(s) Tipo Situacao Horario Local Mat./Cap.
MATO027 - ALGEBRA II (GRADUAGCAD)
2013.1 Turma 01 REGULAR ABERTA ZM1Z234 Local a Definir 0/50 alunos EI
Adicionar Qutras Reservas 0 Adicionar Reserva /1 Alterar

a Fechar Turma & Listar Alunos

Q Didrio de turma

o/ Remowver %, Visualizar Turma @ Visualizar Turma Virtual

4:-} Enviar Email Ajustar Turma

Sera exibida a tela para selecionar o curso que receber a reserva. Selecione o Curso, Matriz Curricular, quantidade de vagas e clique no botdo = Adicionar Reserva

PORTAL DO DOCENTE > ADICIONAR RESERVAS EM TURMA

Componente: 105054 - MAT0027 - ALGEBRA II - 60h {4 créditos)
Horario: 2M1234
Ano-Periodo: 2013.1 Cédigo da
Turma:
Tipo: REGULAR
Capacidade: 50 aluno(s)
Local: Local a Definir

Inicio - Fim:

01/03/2013 - 30/09/2013

Docente(s):
Curso: | CIENCIA DA COMPUTAGAQ/DCOMP - S3o Cristévio [=]
Matriz = = . .
T [ CIENCIA DA COMPUTACAO - S80 Cristévo - Presencial - V - Bacharelado [+
Curricular:
Vagas: |20

Adicionar Reserva << Voltar Cancelar

%J: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Grau - - Vagas Vagas .
Curso Turno Académico Habilitaciio/Enfase Solicitadas Reservadas Solicitante
CIENCIAS BIOLOGICAS/DBI - Sio . Licenciatura .
/ Vesperting 0 5 oy

Cristdvdo Plena



3. Chefia - Criacao de Plano de Matricula

>> Defini¢do do Plano de Matricula

O Plano de Matricula é o conjunto Sugestao no SIGAA no qual deve servir de guia para visualizacdo da ofertas de turmas reservadas para uma determinada Matriz Curricular.
Criacdo do Plano de Matricula para o 12 periodo é obrigatdria, porque sdo reservadas as vagas para os alunos ingressantes (calouros).
Esta funcionalidade é disponivel para o DAA e chefes ou coordenadores dos cursos de graduacao.

Através do item >> Vinculo chefia >> Portal Docente >> Menu chefia >> Matriculas >> Planos de Matriculas:

UFS (Testes - 8/4) - SIGAA (Testes - 8/4) -
RENATO GOMES FARIA Alterar vinculo
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA {11.22.01)

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas (Te
Semestre atual: 2012.2 Ei Modulos
=2 Menu Docenta

@ Matriculas . Atividades E, Alung 77 Turmas Relatdrios 4 Consultas =- Pagina WEB _'tjDutrcrs

. Analisar Solicitagdes de Matricula 3

Planos de Matriculas

Matricular Aluno Ingressante C
‘Validacdo de Vinculos de Ingressante )
Matricular Em Turmas Restritas i
i Crientar Trancamentos de Matricula
CALE

Consultar Planos de Matricula \CAD

Nao ha matriculas pendentss

Solicitag:



Para cadastrar os dados do Plano de Matricula clique em: Cadastrar ¥
Veja a tela:
PORTAL DO COORDENADOR > PLANOS DE MATRICULA

Caro Usuario,
Abaixo estdo listados os Flanos de Matriculas cadastrados.

FILTRAR 05 PLANOS DE MATRICULA EM TURMAS

Curso: # CIENCIAS BIOLOGICAS

Filtrar Cancelar

@: Cadastrar u{{. : Visualizar .: Alterar -31’: Remover

PLANOS DE MATRICULA EM TURMAS CADASTRADOS (D)

Periodo

Ano-Periodo Matriz Curricular )
Curricular

Opcao Turmas Vagas

Ndo ha planos de matricula em lotes cadastrados.

Cancelar

Portal do Coordenador

SIGAA (Testes - 8/4) | Centro de Processamento de Dados - (79)2105- (79)2105-6 | Copyright 009-2013 - UFRN - cosis01-HP v3.5.16 - r3




O sistema exibird uma tela pedindo para informa os dados do Plano de Matricula:

INFORME 05 DADOS DO PLANDO DE MATRICULA

Ano-Periodo: 2013 | |1 |
Cadigo: Serad atribuido automaticamente
Curso: CIENCIAS BIOLOGICAS
Matriz Curricular: # | CIEN(_:IASBI[}LDGICAS - Sdo Cristdvdo - Presencial - V - Licenciatura Plena B
Periodo Curricular: # |1 E
Capacidade: # 40

TURMAS COM RESERVA DE VAGAS PARA CIENCIAS BIOLOGICAS - SAD CRISTOVAOD - PRESENCIAL - V - LICENCIATURA PLENA

%: Ver detalhes da turma

Turma Docente(s) Horario Local Vagas

[T 1o Nivel

# BIOL0179 - HISTORTA E FILOSOFTA DAS CIENCIAS BIOLOGICAS (Obrig.
Curriculo)

% [V Turmao03 ANTONIO CARLOS CARVALHD BARRETO 1TS6 Local a Definir (0/40])
* ECOD011 - ECOLOGIA DE ECOSSISTEMAS (Obrig. Curriculo)

% [¥] Turmaoz A DEFINIR DOCENTE 5T123 Local a Definir (0/40)
* MORFOD00S - ELEMENTOS DE ANATOMIA HUMANA (Obrig. Curriculo)

% 7] Turmao1ie A DEFINIR DOCENTE 2734 3712 Local a Definir (0/40)
* QUINDG4 - QUIMICA I (Qbrig. Curriculo)

£ [¥] Turma 11 ADRIANO BOF DE OLIVEIRA 4T1Z 6T34 Local a Definir (0/40)

Cancelar Proximo Passo >>

Apds a exibicdo verifique o Ano-Periodo do Plano de Matricula; Escolha a Matriz Curricular; Informe o periodo curricular desejado; Informe a capacidade (niUmero de vagas)

destinados ao plano de Matricula; Selecione as Turmas que irdo compor o Plano de Matricula e depois clique em: Préximo Passo>>

Obs: Quando o Plano de Matricula for destinado ao 12 periodo, as vagas informadas serdo destinadas aos alunos ingressantes (calouros).



Apods realizar procedimento, o sistema exibird a confirmacdo dos dados do Plano de Matricula, e em seguida clique em: Cadastrar

DADOS DO PLANO DE MATRICULA

Ano-Periodo: 2013.1
Curso: CIENCIAS BIOLOGICAS
Matriz Curricular: CIENCIAS BIOLOGICAS - Sdo Cristévdo - Presencial - \ - Licenciatura Plena
Periodo Curricular: 1
Opcdo: 1
Capacidade: 40
QuUADRO DE HORARIOS

SeG Ter Qua Qur Sex Sae
ML
M2
M3
M4
M35
Me

T1 - MORFOOOD0S - D1B QuIDDGE4 - 11 ECO0011 - 02
T2 - MORFOOOD0S - D1B QUINDE4 - 11 ECO0011 - 02
T3 ECO0011:02
T4
T5
T6

M1
M2
N3
N4

TURMAS DO PLANO

Componente Curricular Cod. Turma Hordrio Docentes
207018 - MORFOOD00S - ELEMENTOS DE ANATOMIA HUMANA 01B 2T34 3T12

219020 - ECO0011 - ECOLOGIA DE ECOSSISTEMAS o0z 5T123

2013381 - BIOLO179 - HISTORIA E FILOSOFIA DAS CIENCIAS BIOLOGICAS 03 1T56

106201 - QUIDDG4 - QUIMICA I 11 4T12 6T34

COMPONENTES CURRICULARES QUE MAQ ESTAO NO PLANO DE MATRIcuLA

Componente Curricular (Ausentes)
104511 - FISID142 - FISICA BASICA
105135 - MATOO68 - MATEMATICA BASICA
403141 - GEODOSS - GEOLOGIA GERAL

<< Voltar

O sistema ird exibir em vermelho as disciplinas do periodo curricular em questdo que ainda ndo foram ofertadas, e consequentimente ndo constardo no plano de matricula caso ele

Seja cadastrado.



A chefia pode disponibilizar uma

do

turma seu departamento para um
determinado curso. Depois de realizada a
sugestdo, o Coordenador do Curso tem a opc¢ao
de aceitar ou recusar a sugestdo. Caso seja
aceita, a sugestdo ird voltar para o Chefe do
Departamento como solicitacdo de criacdo de

turma.

Para realizar a sugestdo acesse o item:

Portal Docente -> Menu Chefia -> Turmas ->

(]
(]
(]
(]

Cod. Antigo
105153
105054
105223
105152
507052
105153
507053
105177
105167
507066
507066
700427

Codigo:
Codigo
Antigo:
Mome:
Tipo:

Unidade
Responsdvel:

Nivel:

Codigo
MATOOS4
MATOO027
MATO118
MATOO73
MATIOO30
MATOO07S
MATIOO31
MATO102
MATOOS3
MATIOOVE
MATIOD43

LPIOZOY

4. Chefia - Sugestao de Turma para Curso
SIGAA — Portal do Docente

Algebra

-- SELECIONE -- [ = |

-- SELECIONE --

GRADUACAD

Buscar

Cancelar

PORTAL DO DOCENTE > SUGESTAO DE SOLICITACAO DE TURMA > BUSCAR COMPONENTES CURRICULARES

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

@ Selecionar Componente

COMPOMENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (12)

Nome

ALGEBRA DE TENSORES

ALGEBRA II

ALGEBRA LINEAR COMPUTACIONAL
ALGEBRA LINEAR I

ALGEBRA LINEAR I

ALGEBRA LINEAR 11

ALGEBRA LINEAR II

FUNDAMENTOS DE ALGEBRA PARA COMPUTACAD
TOPICOS DE ALGEBRA

TOPICOS DE ALGEBRA

TOPICOS DE ALGEBRA

TOPICOS DE ALGEBRA LINEAR

Total de Créditos

L S N S S S O S S

Carga Horaria Total

Tipo

DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA
DISCIPLINA

©eEEEECEeEEO



Gerenciar Solicitagées de Turmas -> Sugerir Turma para Curso.

@: Selecionar Componente

Selecionamos FUNDAMENTOS DE ALGEBRA PARA COMPUTACAO (MAT0102) como exemplo. Para prosseguir clique no icone

Informe o curso para qual a disciplina sera sugerida, lembre-se que ela deve ser compativel com o plano de matricula dos alunos que irdo cursar a Turma Regular.
SOLICITACAO DE ABERTURA DE TURMA > DADOS DA SOLICITACAD

Caro Chefe de Diepartamento,

Utilize este procedimento para sugerir uma turma ao curso selecionado. Selecione o hordrio para esta turma, o qual tem que ser compativel com o plano de
matricula de todos os alunos que irdo cursar a Turma Regular.

Meste passo devem ser informados o curso que recebera a sugestdo de turma para o proximo semestre e a observagdo de sugestdo, que serd visualizado
pelo coordenador de curso.

Componente Curricular: FUNDAMENTOS DE ALGEBRA PARA COMPUTACAD
Codigo: MATD102
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Creditos: 4 Total - { 4 Tedricos ) / { 0 Praticos )
Carga Horaria Total: 60 Total - ( 60 Tedricos ) / ( O Praticos )
Ano-Periodo: 2013-1

Tipo da Turma: Turma Regular

DADDS DA SOLICITACAD

CURSDO PARA SUGESTAOC DE TURMA

Curso: * | CIENCIA DA COMPUTAGAQ/DCOMP - S8o Cristévio =]
Observacdo:

Submeter Dados da Turma <= Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.



Submeter Dados da Turma

Neste passo deve ser informado o curso que recebera a sugestao de turma, clique em para prosseguir.

Para componentes curriculares do tipo Disciplina, cuja quantidade semanal de aulas a serem ministradas durante o periodo letivo regular é mensurada em créditos, vocé deverd
selecionar a quantidade de horas de acordo com a quantidade de créditos. No exemplo ilustrado abaixo, a disciplina MAT0099 possui quatro créditos, portanto, marcaremos 4 horas

semanais. Em hipdtese alguma podera ultrapassar a quantidade de créditos.

Para componentes curriculares do tipo Atividade ou PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIOS

Maddulo, onde ndo ha carga horaria semanal pré-determinada o L o
Caro usuario, esta tela ird auxiliar na escolha dos hordarios da turma.

(créditos), o sistema ndo fard restricbes quanto ao horario,

tornando-o mais flexivel. Componente: 105177 - MAT0102 - FUNDAMENTOS DE ALGEBRA PARA COMPUTACAO - 60h (4 créditos)

. . Cadigo da
Vale ressaltar que a diferenca conceitual entre componentes Ano-Periodo: 2013.1 Turma:

Tipo: REGULAR

curricular dos tipos Atividade e Médulo é que no primeiro ndo é
Capacidade: aluno(s)

obrigatdria a presenca do professor e dos alunos, ou seja, a Local: A DEFINIR

carga horaria integralizada pelo aluno e a quantidade de horas Inicio - Fim: 01/03/2013 - 30/09/2013

GRADE DE HORARIOS

HORARIOS DomMm SEG TER QuaA QuI SEX SAB

Selecione os horarios de aula para a turma, clique em JEALUISLERLL O O O O O
Proximo Passo == . 08:00 - 09:00 O O O O O
para prosseguir. 05:00 - 10:00 0 0 - - 0 g -

10:00 - 11:00 [ & & (] O [ [l

11:00 - 12:00 [ [ (] (] ] [ [l

12:00 - 13:00 [ [ (] (] ] [ [l



Cadastrar Sugestdo de Turma

A tela de resumo dos dados informados na Sugestao de Turma sera exibida, confira-os e clique em para prosseguir.

SOLICITACAO DE ABERTURA DE TURMA > RESUMOD

Confira os dados da solicitagdo e cligue em Cadastrar Solicitagdo de Turma caso os dados estejam corretos.

RESUMO DA SOLICITACAD

DaAaDOS GERAIS
Componente Curricular: FUNDAMENTOS DE ALGEBRA PARA COMPUTACAD
Codigo: MATOD102
Tipo: DISCIFLINA
Carga Horaria: 60 horas
Horario: 45M12
Ano-Pericdo: 2013-1

CURSO PARA SUGESTAO DE TURMA

Curso: CIENCIA DA COMPUTACAD

Observacao:

Cadastrar Sugestdo de Turma <= Voltar Cancelar

-
q_l.,j * Sugestdo de turma cadastrada com sucessol
Ao finalizar a operagao, a mensagem sera exibida.



Como o chefe verifica solicitacdes de turmas enviadas ao seu departamento?

Basta acessar o menu Portal Docente -> Menu Chefia -> Turmas -> Gerenciar Solicitagdes de Turmas -> Ver Todas. Ao clicar em | Listar Tedos | serjo exibidas todas as solicitagdes de turmas

enviadas ao seu departamento.

CONSULTAR SOLICITACOES

[ curso: Todos IE'

[] Componente: | Todos |E|
[ Horério:

|:| Docente:

Buscar Listar Todos

'i}: Atender Solicitacao @: Solicitar Alteracao de Horario f¥: Adicionar Reserva em Turma Existente

D: Negar Solicitacéo —,: Visualizar Solicitacdo de Turma

SOLICITACOES ENCONTRADAS (12)

Data da

Componente Curricular Solicitante . Tipo Horario Vagas Situacdo
Solicitacao
: ENGENHARLA DE Turma
MATO064 - CALCULO I COMPUTAGAD 04/03/2013 Regular 2M123456 2 Megada 3
MATOO66 - CALCULD III CIENCIA DA COMPUTACAD 05/03/2013 ;:;ler 1267 N4 10 Removida 8
MATOO6E - CALCULD 111 CIENCIA D& COMPUTACAD 08/02/2013 Turma ZM1234 10 Atendida a

Regular



Como o Coord. verifica sugestoes que foram feitas por outros departamentos ao seu curso?

Basta acessar o menu: Portal Coord. Graduagao -> Menu Turmas -> Visualizar Solicitagdes Enviadas

CONSULTA DE SOLICITACAD DE CRIACAD DE TURMA

Para buscar por solicitacdes de turmas, informe um ano-periodo regular. O resultado da busca listara as turmas de férias do periodo automaticamente.

SELECIONE O PERiODOD QUE DESEJA VISUALIZAR AS SDLIEITJH;E}ES

Ano-Periodo: (2013 |- |1

Filtrar Solicitactes

.t Alterar dados da solicitacao Ef Remowver Solicitacdo .t Visualizar Solicitacao
Ano-Periodo Componente Tipo Situacao Horario Vagas

DMA - DEPARTAMENTO DE MATEMATICA

2013-1 MATO064 - CALCULO I Turma Regular Megada 3M123456 2 L
2013-1 MATO078 - ALGEBRA LINEAR I Turma Regular Megada 25M12 10 L
2013-1 MATOO0E0 - ESTRUTURAS ALGEBRICAS T Turma Regular Megada 2M1234586 2 L
20131 MAT0096 - CALCULO NUMERICO I Turma Regular Megada 2M1254 2 L

Portal do Coordenador



5. Coordenador - Solicitar Abertura de Turmas

O Coordenador solicita a abertura de turmas através do menu: Portal Coord. Graduagéo -> Menu Turmas -> Solicitar Abertura de Turmas.

A tela de busca de componentes curriculares serd exibida, preencha ou selecione os campos de pesquisa e clique em Buscar



PORTAL DD COORDENADOR > SOLICITACAD DE TURMA > BUSCAR COMPONENTES CURRICULARES

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES
[ cédigo:

Codigo
O srtico:
Antigo:

Nome:

E O

Tipo: DISCIPLINA ||

Unidade
Responsavel:

Nivel: GRADUACAD

=l

DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO - Sdo Cristévio [~

Buscar Cancelar

@: Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (199)

Cod. Antigo Codigo Nome Total de Créditos Carga Horaria Total Tipo Ativo
103467 COMPO248 ALGORITMOS 4 60 DISCIPLINA Sim -.5'}
103463 COMPO244 ALGORITMOS APROXIMADOS 4 60 DISCIPLINA Sim @
103576 COMPO331 ALGORITMOS PARALELOS E DISTRIBUIDOS 4 60 DISCIPLINA sim @

Clique no icone @ Selecionar Componente .05 brosseguir, Utilizaremos como exemplo a disciplina (COMP0248) - ALGORITMOS

Informe a quantidade de vagas que serdo reservadas para o curso escolhido e clique em | Submeter Dados da Salicitacda | o515 prosseguir.



SOLICITACAO DE ABERTURA DE TURMA > DADOS DA SOLICITACAD

Caro Coordenador,

Selecione o hordrio para esta turma. Observe gue o chefe de departamento ndo poderd alterar o horario selecionado por vocé, entdo o horario tem gue ser
compativel com o plano de matricula de todos o= alunos que irdo cursar a Turma Regular. Enguanto o chefe do departamento da disciplina ndo criar a turma &
possivel alterar o horario e os alunos desta solicitacdo.

Meste passo devem =ser informados as vagas para cada Matriz Curricular (Turno/Modalidade/Habilitagdo). Caso ndo deseje solicitar vagas para uma
determinada Matriz, deixe o campo com zZero.

Componente Curricular: ALGORITMOS
Cadigo: COMP0D248
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 4 Total - ( 4 Tedricos ) / ( 0 Praticos )
Carga Horaria Total: 60 Total - { 60 Tedricos ) / ( 0 Praticos )
Ano-Pericdo: 2013-1

Tipo da Turma: Turma Regular

DADDS DA SOLICITACAD

RESERVAS
Curso Turno Modalidade HabilitacdofEnfase Vagas
ENGENHARIA DE COMPUTACAO/DCOMP - S0 Cristdvio Matutino Bacharelado 30

Submeter Dados da Solicitacdo << \oltar Cancelar

Defina os horarios para a turma solicitada de acordo com a quantidade de créditos da disciplina. Clique em | Froxime Passo == | 4ar3 prosseguir.



PORTAL DO COORDENADOR > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIOS

Caro usuario, esta tela ird auxiliar na escolha dos hordrios da turma.

Componente: 103467 - COMP0243 - ALGORITMOS - 60h (4 créditos)

Ano-Periodo: 2013.1 Cédigo da
Turma:
Tipo: REGULAR
Capacidade: aluno(s)
Local: & DEFINIR

Inicio - Fim: 01/03/2013 - 30/09/2013

DEFINA HORARID

GRADE DE HORARIDS

HORARIOS Dom SEG TER Qua QuI SEX SAR
07:00 - 08:00 O [ & [ ]
08:00 - 09:00 = [ [ [ [

Cadastrar Solicitagdo de Turma

Confira os dados da solicitagao e clique em para finalizar o processo.



SOLICITACAO DE ABERTURA DE TURMA > RESUMOD

Confira os dados da solicitagdo e cliqgue em Cadastrar Solicitacdo de Turma caso os dados estejam corretos.

RESUMO DA SOLICITACAD

Dapos GERAIS
Componente Curricular: ALGORITMOS
Codigo: COMPO248
Tipo: DISCIPLINA
Carga Horaria: 60 horas
Horario: 35M12
Ano-Periodo: 2013-1

MATRIZES RESERVADAS

Curso Turno Modalidade Habilitacio/Enfase Vagas
ENGENHARLA DE COMPUTACAD Matutino Bacharelado 30
Cadastrar Solicitagdo de Turma << Voltar Cancelar

Py
m.'!;j # Solicitacdo de turma cadastrada com sucesso!
A seguinte mensagem de confirmagao sera exibida:



Como o Coord. verifica as solicitacoes que ele fez?

Basta acessar o menu: Portal Coord. Graduagao -> Menu Turmas -> Visualizar Solicitag6es Enviadas

CONSULTA DE SOLICITACAO DE CRIACAO DE TURMA

Para buscar por solicitagdes de turmas, informe um ano-periodo regular. 0 resultado da busca listara as turmas de férias do periodo automaticamente.

SELECIONE O PERIODO QUE DESEJA VISUALIZAR AS SOLICITACOES

Ano-Periodo: (2013 |- |1

Filtrar Solicitacdes

.1 Alterar dados da solicitacao Ef Remover Solicitacao .+ Visualizar Solicitacao
Ano-Periodo Componente Tipo Situacao Horario Vagas

DMA - DEPARTAMENTO DE MATEMATICA

2013-1 MATOO0B4 - CALCULD I Turma Regular Megada 3M123456 2 L
20131 MAT0078 - ALGEBRA LINEAR I Turma Regular Megada 25M12 10 L
2013-1 MATOO0Z0 - ESTRUTURAS ALGEBRICAS I Turma Regular Megada 2M123438 2 L
2013-1 MATO096 - CALCULD NUMERICO I Turma Regular Megada 2M1234 2 L

Portal do Coordenador

O coordenador visualizara todas as solicitag6es e sugestdes feitas por e para ele.



Caso haja quaisquer duvidas entrar em contato com seu departamento ou contate o CPD (2105-6722 e 2105-6583).

s . . . . . . . ~ " ™ é . . 7 . Vd 7
Em caso de falha técnica solicitar atendimento no site: http://www.sigaa.ufs.br, clique no botdo =« AbrirChamade  sorg exibido um formuldrio onde é possivel

informar todos os detalhes do problema encontrado.

Universidade Federal de Sergipe

CPD/UFS



