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1 INTRODUCAO

Prezado aluno do curso de Engenharia de Materiais,

Este manual foi construido com o intuito de auxilid-lo nos
procedimentos necessarios para a realizacdo de seu Estagio Curricular
obrigatdrio, explicitar sua importancia, os direitos e obrigacdes das partes
envolvidas e informar também os diversos setores e pessoas envolvidas
neste processo, para que tudo corra da melhor forma possivel.

Este manual foi fundamentado nas seguintes resolucdes:

= Resolucdo N° 181/2009/CONEPE de 18 de dezembro de 2009.
= Resolucdo N° 184/2009/CONEPE de 18 de dezembro de 2009.
= Lei Federal N° 11.788 de 25 de setembro de 2008.

= Resolucdo N° 05/2010/CONEPE/UFS de 22 de marco de 2010



2 O QUEE O ESTAGIO?

O Estagio é definido como ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, necessario aos estudantes que
estejam freqlientando o ensino regular em instituicdes de educacgdo
superior, na modalidade profissional.

O objetivo do Estagio € possibilitar ao estudante o aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e sua contextualizacéo
curricular, estimulando o desenvolvimento do estudante em sua vida
profissional.

O Estagio pode ser obrigatorio ou ndo-obrigatorio. O Estagio
Curricular obrigatério é aquele definido na grade curricular do Curso e que
todos vocés devem realizar, a fim de obter o diploma. O Estagio Curricular
ndo-obrigatdrio € aquele desenvolvido como atividade opcional, mas que
ndo substitui o Estagio Curricular obrigatério.



3 QUEM E QUEM NO PROCESSO DE ESTAGIO?

No processo de realizagdo
de estdgio € importante
conhecer 0s  personagens
envolvidos, suas funcbes, e
como ocorre 0 didlogo entre
esses personagens.

Basicamente, vocé esta
diretamente envolvido com:

= a Instituicdo Concedente
(Empresa);

= a Comissdo de Estagio;

= 0 Professor Orientador;

= a Central de Estagio

\ Comissdo

Oriertador

Empresd




3.1 O Estagiario

Estagiario € vocé, aluno regularmente / \

matriculado no curso de graduacdo em Engenharia de
Materiais e que esteja matriculado em Estagio
Curricular obrigatério ou freqientando Estagio
Curricular ndo-obrigatorio.

\ Estagiario
Apenas os alunos que cursaram 160 créditos e que tiverem o 62

periodo curricular completamente finalizado é que podem se
matricular na disciplina Estagio Supervisionado.

OBS: 0s mesmos pré-requisitos sdo necessarios para a realizag¢do do Estagio ndo-
obrigatério.



3.2 A Comissao de Estagio

A Comissdo de Estagio é responsavel
pela execucdo da politica de estagio definida
pelo Colegiado do curso de graduacdo em
Engenharia de Materiais, e esta diretamente
envolvida no desenvolvimento dos programas,
calendarios, projetos e acompanhamento dos
lanos de estégios, cabendo-lhes também a tarefa i
ge propor mu%an(;as em funcdo dos resultados \ comissdo )
obtidos e de autoavaliacao.

A Comissdo de Estagio é composta por um coordenador, membros
docentes (representantes dos professores orientadores) e de um membro
discente (representante dos alunos).



3.3 A lInstituicdo Concedente

As instituicbes concedentes sdo empresas
privadas e 6rgdos de administracdo publica. E
nessas instituicdes que se realiza o estagio,
estabelecendo-se um Termo de Compromisso
envolvendo a UFS e o aluno Estagiario.

Um funcionario da Instituicdo, chamado de Inst. Concedente _/
Supervisor ~ Técnico, com  experiéncia
profissional na area de conhecimento serd o responsavel por orientar e
avaliar o Estagiario em relacdo as atividades desenvolvidas, por meio de
uma relacédo dialdgica com o professor Orientador.




3.4 A Central de Estagio da UFS ( ~
A Central de Estagio da UFS tem carater —
operacional, instalada na PROEX (Pro-Reitoria pgk %
de Extensdo), e desenvolve as atividades NS
relativas a formalizacdo das relagcdes de Estagios % \
(obrigatorios e ndo-obrigatorios) no dmbito da | S\ /
UFS.
A Central mantém contato com agentes de \C@ﬂtf’ alde Estagic /
integracdo entre Instituicdo Concedente e
Universidade, centraliza informacdes sobre as unidades concedentes,
demandas e ofertas de estagio, formaliza Termos de Compromisso para as
Comissoes de Estagio, acompanha e avalia a sistematica de funcionamento
dos estagios nos termos da legislacdo vigente e atende a alunos,

professores e entidades publicas ou privadas no ambito de sua
competéncia.
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3.5

O Professor Orientador
O professor orientador tem o objetivo de:

Guiar o estagiario em relacdo as
atividades a serem desenvolvidas
no campo de estagio;

Acompanhar o cumprimento do
plano de estagio;
do \ Orientador /

Acompanhar a frequéncia
estagiario;

Orientar o aluno na elaboracéo do Relatério Técnico final;

Responsabilizar-se pela avaliacdo final do estagiario,
encaminhando os resultados ao Colegiado do curso e 0s
relatorios elaborados pelos estagiarios, a Comissao de Estagio.
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4 PREPARACAO PARA O ESTAGIO

E importante lembrar que as Empresas possuem regras e critérios
proprios de selecdo para alunos Estagiarios. O mercado de trabalho é
dinamico e exige habilidades e competéncias complementares ao dominio
de conteldos especificos de sua area, tais como:

= Dominio de uma lingua estrangeira (especialmente inglés),
= (Capacidade de comunicacéo escrita e oral,

= Conhecimento geral e atualidades,

= Espirito empreendedor,

= (Capacidade de tomar decisdo, dentre outros

Entdo, esteja atento, informe-se e prepare-se para 0 mundo do
trabalho, de forma gradativa, ao longo do seu curso de graduacéo.

Né&o espere para 0 momento final!
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5 PARA QUE O ESTAGIO EFETIVAMENTE ACONTECA

Uma lista contendo as linhas de Estagio e os orientadores passiveis de
orientarem nessas linhas serd publicada pela Comissdo de Estagio (no
mural e site do NUCEM na internet) no inicio de cada semestre letivo.

Cabe ao aluno apto a realizar o Estagio Curricular obrigatério a
solicitacdo formal de vaga na disciplina Estagio Supervisionado. Para isso,
0 aluno deverd preencher a Ficha de Inscricdo Prévia de Estagio na
Secretaria do NUCEM, no inicio do semestre anterior & matricula formal
na disciplina Estagio Supervisionado. A data para efetivar sua inscricdo na
Secretaria é sempre até o 10° dia Util apds o inicio do semestre letivo, de
acordo com o calendario académico do DAA.

Nesse formulario, o aluno deve informar o seu provavel Professor
Orientador (na linha de Estagio pretendida) e uma relacédo de trés possiveis
Instituicdes Concedentes que gostaria de estagiar. Por isso, € extremamente
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importante que vocé, Estagiario, faca uma busca prévia das InstituicGes
Concedentes (Empresas) que mais se adéquem ao seu perfil na area de
Engenharia de Materiais.

Ao final desse Manual vocé ira encontrar uma lista com algumas
Empresas ja contatadas pela Comissdo de Estagio que disponibilizam
vagas em Engenharia de Materiais, sendo que muitas delas disponibilizam
inscricdes diretas em seus Exames de Selecéo.

Uma vez que o aluno for aprovado no Exame de Sele¢do ou for
escolhido por qualquer outro critério definido pela Empresa, o Professor
Orientador juntamente com o Supervisor Técnico ird definir um plano de
trabalho a ser realizado pelo Estagiario.

O Plano de Trabalho e o Termo de Compromisso assinados pelo
Professor Orientador, Supervisor Técnico e Estagiario serdo enviados
para a Central de Estagio.
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6 DURANTE O ANDAMENTO DO ESTAGIO

Mensalmente o Estagiario deverd solicitar ao setor, ou pessoa
responsavel, a comprovacdo de sua frequéncia. Isso & extremamente
importante para a sua avaliacao final.

Durante a realizacdo das tarefas indicadas no Plano de Trabalho é
importante manter um contato constante com o Supervisor Técnico e
Professor Orientador, informando sobre o andamento dos trabalhos.

O acompanhamento do Estagiario no andamento de seus trabalhos
sera definido por cada Professor Orientador.
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7 PARA FINALIZAR SEU ESTAGIO NA INSTITUICAO
CONCEDENTE

Até a data de término de Estagio definida no Termo de
Compromisso, o Estagiario devera enviar a Comissdo de Estagio do
NUCEM:

»= O Relatorio Técnico final,

= A comprovacao mensal de freqliéncia e

= Uma declaracdo de finalizacdo de Estagio emitida pela
Instituicdo Concedente (Empresa).

O Relatério Técnico devera obrigatoriamente possuir a assinatura e
avaliacdo final do Supervisor Técnico e estar de acordo com o modelo
disponibilizado na Secretaria e site do NUCEM
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8 AVALIACAO FINAL DO ESTAGIO

O Relatorio Técnico final entregue pelo aluno a Comissdo sera
enviado ao Professor Orientador para avaliacdo. A Comissdo, juntamente
com o Professor Orientador, ira definir uma data para a apresentacdo do
Seminario de Estagio, respeitando o prazo maximo de 30 dias a contar do
término das atividades na Instituicdo Concedente.

A avaliacdo final de Estagio acontecera em trés etapas distintas:

1. Avaliacdo do Supervisor Técnico sobre o desempenho do
aluno no cumprimento do seu plano de trabalho e
desenvolvimento do seu Relatério Técnico.

2. Avaliacdo do Professor Orientador sobre o desempenho do
aluno no cumprimento do seu plano de trabalho e
desenvolvimento do seu Relatério Técnico.

3. Avaliacdo do Seminério final realizado pelo aluno.
17



9 INFORMACOES UTEIS

Pagina do NUCEM
http://www.pos.ufs.br/p2cem/nucem/index.html

Relacédo das Instituicbes Concedentes conveniadas a UFS
www.sipex.ufs.br

Agentes de integracdo empresa-escola

Unidades do Instituto Evaldo Lodi
IEL-Sergipe
http://www3.se.iel.org.br/iel/

IEL-Bahia:
http://www.fieb.org.br/iel/estagio/gerais/fag.asp
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IEL-S&o Paulo:
http://www.sp.iel.org.br/

CIEE:
http://www.ciee.org.br/portal/index.asp

Enderecos de e-mails uteis

Central de Estagio da UFS
estagioufs@hotmail.com
tel.: 79 2105 6560

Comisséo de Estagio no NUCEM
estagio.nucem.ufs@gmail.com
tel: 79 2105 6888
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