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RESOLUCAO N° 05/2010/CONEPE

Substitui a Resolucdo n° 08/01/CONEP e
aprova a criacédo da Central de Estagio.

O CONSELHO DE ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO da Universidade
Federal de Sergipeno uso de suas atribui¢cdes,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo do Regimento IntermReittria a
atual estrutura da UFS;

CONSIDERANDO a necessidade de unificacdo das diversas nornfagemnes a
organizacdo administrativa da UFS;

CONIDERANDO a necessidade de adequacao a Lei 11.788, de 2B089/Que dispde
sobre o estagio de estudantes;

CONSIDERANDO parecer do RelatorCons® RUY BELEM DE ARAUJO, ao
analisar o processo n°® 17573/09-30;

CONSIDERANDO ainda, a decisdo unanime deste Conselho, em sumaidRe
Ordinaria, hoje realizada:

RESOLVE
Art. 1° Substituir a Resolugdo N° 08/01/CONEP e aprovariac& da Central de
Estagio da Universidade Federal de Sergipe, comfaomsta do Anexo que integra a presente
Resolucéao.
Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogsendas disposicoes em

contrario.

Sala das Sessoes, 22 de marco de 2010.

REITOR Prof. Dr. Josué Modesto dos Passos Subrinho
PRESIDENTE
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RESOLUCAO N° 05/2010/CONEPE
ANEXO

SECAO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° Entende-se como estagio ato educativo escolanssiperado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparagdo para o tralpatidutivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular na Universidade Federal de Sergipe.

§ 1° Todas as atividades que se enquadram nas casticteridefinidas neaput deste artigo
serdo consideradas estagio independentemente dmidegdo que consta nos projetos dos respectivos
Cursos.

§ 2° Todos os cursos da UFS devem oferecer estagidcuar; respeitando-se os limites
previstos nas Diretrizes Curriculares de cada Curso

Art. 2° O estagio curricular tem carater eminentementagi@gico e deve atender aos seguintes
objetivos:
I. oferecer ao aluno a oportunidade de desenvolwadaties tipicas de sua futura profissdo na
realidade social do campo de trabalho;

II. contribuir para a formacdo de uma consciénciaceritho aluno em relacdo a sua
aprendizagem nos aspectos profissional, socidteral)

lll. representar a oportunidade de integracdo de caonbetds, visando a aquisicdo de
competéncia técnico-cientifica comprometida comadidade social;

IV. participar, guando possivel ou pertinente, da e@cde projetos, estudos ou pesquisas;

V. permitir a adequagao das disciplinas e dos curssegjado as mudangas que se fizerem
necessérias na formacgéo dos profissionais, em géns@ com a realidade encontrada nos
campos de estagio, e,

VI. contribuir para o desenvolvimento da cidadania gibiedo a universidade com a
comunidade.

Art. 3° O estagio pode ser caracterizado:

|. estagio curricular obrigatorio — previsto pela Li.788/2008 e constante no curriculo
padréo.

Il. estagio curricular ndo-obrigatorio — previsto pdedhd 11.788, realizado voluntariamente pelo
estudante para enriquecer a sua formacédo acadénpoafissional, podendo ou ndo gerar
créditos para a integralizagédo do curriculo pleno.

Paragrafo Unico: As atividades de extensdo e de iniciagdo cieatifia educacdo superior,
desenvolvidas pelo estudante, somente poderdagegraeadas ao estagio ndo obrigatério em caso de
previsdo no projeto pedagoégico do curso.

Art. 4°  Campo de estagio € definido como a unidade ou textmespacial dentro ou fora do
pais, que tenha condi¢cbes de proporcionar exp@@mraticas na area de formacdo do estagiério,
vinculado as atividades supervisionadas pelo deparito/ndcleo responsavel.

§ 1°Constituem campo de estdgio, desde que atendawbgis/os listados no artigo 2festa
Resolucdo:
I. pessoas juridicas de direito privado;



Il. 6rgaos da administracdo publica direta, autarouiftsndacional de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Mpius, e,

[ll. escritorio de profissionais liberais de nivel superior devidareemégistrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizagéo profissional.

§ 2°S&0 condi¢cdes minimas para a caracterizagdo dmmnpo de estagio definido no paragrafo
anterior:
I. a existéncia de demandas ou necessidades que psssatendidas, no todo ou em parte,
pela aplicacdo de métodos e técnicas da arearmdadao profissional do estagio;
Il. a existéncia de infra-estrutura em termos de resulsimanos e materiais definidas e
avaliadas pelo colegiado do curso;
lll. a possibilidade de supervisdo e avaliacdo dosiestpgla Universidade Federal de Sergipe;
IV. a observancia dos preceitos dessa resolucédo, hemdas normas especificas definidas pela
Comisséo de Estagio do curso ao qual esta vincaladtéagio, ou;

Art. 5°  Para as atividades de estagio na forma do artigh P desta Resolucdo € obrigatoria a
celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio gwe der firmado entre a UFS, a unidade
concedente do estagio e o aluno, no qual seradadtas todas as condicOes para sua realizacao.

Paragrafo Unico: O Termo de Compromisso deve se adequar a propedsaogica do curso, a
etapa de modalidade da formacéo escolar do eseudad horéario e calendario escolar.

SECAO Il
Da Administragdo do Estagio

Art. 6° A Comissdo Geral de Estagio Curricular (COGEC) argauperior consultivo,
vinculado a PROGRAD, terd como atribuigdes:
l. zelar pelo cumprimento desta resolucdo, prestandatacéo, aos 6rgdos envolvidos, sobre
os procedimentos adequados nas diversas situaféesntes aos estagios;
Il. propor atualizagdo das normas de estagio, €;
[ll.  definir diretrizes e politicas de estagio da UFS.

Art. 7° A COGEC é composta pelos seguintes membros:
I. Pro-Reitor de Graduacgao;

Il. Pré-Reitor de Extensao e Assuntos Comunitarios;

Ill. Diretores de Centros, e,

IV. um representante dos Estagiarios

Paragrafo Unico: Os suplentes s&o os substitutos naturais quandtasimmento do titular.

Art. 8° A Central de Estagio da UFS de carater operacianatalada na PROEX, que
desenvolvera as atividades relativas a formalizagds relacdes de estagios obrigatérios e nao
obrigatérios no ambito da UFS, tendo as seguintdsigdes:

l. zelar pelo cumprimento desta Resolugéo, prestandntacdo, aos 6rgaos envolvidos, sobre

os procedimentos adequados nas diversas situaféesntes aos estagios;

II. manter contato com agentes de integracdo empreskggsando a prospecc¢ao de vagas;

lll. manter cadastro atualizado de todas as unidadesdamnies e das demandas e ofertas de

estagio;

IV. preparar e disponibilizar modelo de Termo de Comigso para as Comissdes de Estagio de
cada curso da UFS e unidades concedentes de estdgimdo dispuserem de modelos
préprios;

V. avaliar os Termos de Compromisso encaminhados Qelasssdes de Estadgio de cada curso
da UFS, com base nas normas em vigor, apontanidoassisténcias;

VI. providenciar junto a PROGRAD a assinatura do Temieo Compromisso de estagio
curricular obrigatorio;

VII. providenciar junto a PROEX, a assinatura do Term@dmpromisso de estagio curricular
nédo-obrigatorio;



VIII.  emitir certificado de conclusédo do Estagio CuraciNiao-Obrigatorio;
IX. acompanhar e avaliar a sistematica de funcionandogcestagios nos termos da legislacao
pertinente, e;
X. atender demandas de alunos, professores e entidébligsas ou privadas no ambito de sua
competéncia.
XI. certificar as empresas e instituicbes parceirasrggebem os alunos nos campos de estagio,
indicando para homenagens aquelas que permanegarganceria por mais tempo;

Art. 9° As comissdes de estagio de cada curso/nicleo spongaveis pela execucdo da politica
de estagio definida pelos Colegiados de cursoyégrdo desenvolvimento dos programas, dos progetos
acompanhamento dos planos de estagios, cabendtathbém a tarefa de propor mudancas em fungéo
dos resultados obtidos.

Art. 10. A Comissdo de Estagio de cada curso designada grekidente do Colegiado é
composta pelos seguintes membros e sera renoitaalois anos:
I. um membro docente do Colegiado do Curso;
Il. professores orientadores, até 0 maximo de cineipglpelo Conselho Departamental, e;
lll.  um representante discente eleito pelo Centro Acedém

Paragrafo Unico: A Comiss&o de Estagio elegera um coordenador setiemembrogocentes.

Art. 11. Compete a Comisséao de Estagio:
l. zelar pelo cumprimento desta Resolugéo e das n@spesificas de estagio do curso;
II. definir normas de estégio do curso, a serem apasvaelo respectivo Colegiado;

lll. divulgar a relacdo dos professores orientadoresasrespectivas areas de atuacéo e opgdes
de campo de estagio, antes do periodo da matricula;

IV. encaminhar a Central de Estagios da UFS o TermGamepromisso de estagio curricular
obrigatério preenchido e assinado pela unidadeettante, pelo professor orientador e pelo
estagiario;

V. encaminhar a Central de Estdgios da UFS a demaewmhestal de vagas de estagio
obrigatorio e a disponibilidade de professoresntaidores;

VI. informar a Central de Estagios da UFS a relaca@rdéessores orientadores e dos seus
respectivos estagiarios;

VII. elaborar em conjunto com as unidades concedenbgsapnas de atividades profissionais a
serem desenvolvidas durante o estagio;

VIIl. promover atividades de integracao entre os segsemntvolvidos com os estagios;

IX. avaliar, com o Colegiado do Curso, os resultadas mtogramas de estagio curricular e
propor altera¢gdes, quando for o caso;

X. realizar treinamento e/ou orientacdo dos estagifaoa a sua insercdo no campo de estagio;

XIl. promover reunides com os estagiarios do curso, ddoma integrar as experiéncias
vivenciadas nos campos de estagio;

XIl. promover a apresentacdo de relatérios finais e auografias relativos ao estagio, quando
disposto na norma do curso;

XIll.  promover com o Colegiado do Curso ac¢des que vésatualizacdo dos curriculos a parti das
experiéncias nos campos de estagio;

XIV. propor ao Colegiado do Curso modelos de PlanosRetitério Final de estagio curricular
obrigatorio e modelo de Relatério Semestral degestéurricular ndo-obrigatorio;

XV. analisar os Planos de Estagio curricular ndo-otiniga num prazo maximo de 08 (oito) dias
Uteis, a partir de seu recebimento encaminhandmo8olegiado do Curso e a Central de
Estagios da UFS, e;

XVI. proceder a captagdo de vagas em potenciais cangaestdgio, podendo utilizar-se da
intermediacdo de agentes de integracdo empreskaesco
XVII. avaliar os relatérios de estagio curricular nadgalddrio, apresentados pelo estagiario;
XVIIl. encaminhar para a Central de Estagios lista coneapanderecos e responsaveis de novas
instituicdes visando ampliar campos de estagio.



SECAOQ Il
Da Supervisao de Estagio

Art. 12. Supervisao de estagio € definida como o acompaartange avaliacdo do estagiario e
das atividades por ele desenvolvidas no campotégies

§ 1° O professor vinculado & UFS e que supervisionatag® é denominado de professor
orientador.

§ 2° O profissional vinculado ao campo de estagio e smervisiona e orienta no local as
atividades do estagiario € denominado de supertésaico.

Art. 13. S&o atribuicbes do professor orientador:
I. orientar o estagiario em relacéo as atividadesamsdesenvolvidas no campo de estagio;
Il. contribuir para o desenvolvimento, do estagiare®ucha postura ética em relacédo a pratica
profissional;
lll. discutir as diretrizes do plano de estagio compesiisor técnico;
IV. aprovar o plano de estagio curricular obrigatéde dstagiarios sob sua responsabilidade;
V. acompanhar o cumprimento do plano de estagio;
VI. acompanhar a freqiéncia do estagiério através dmegimentos definidos nas normas
especificas de estagio do curso;
VII. manter contato regular com o campo de estagio maafprevista nas normas especificas de
cada curso;
VIII. orientar o aluno na elaboracao do relatorio finalienonografia de estagio;
IX. responsabilizar-se pela avaliacdo final do estmgi&@ncaminhando os resultados ao
Colegiado do curso,e;
X. encaminhar os relatérios e ou monografias elabsraétos estagiarios para arquivamento
pela Comissdo de Estagio do curso.
XI. Verificar a existéncia de vagas, antes de encamoghacadémicos para o estagio.

Art. 14. S&o atribuicdes do Supervisor Técnico:
I. orientar, discutir, assistir e avaliar o estagidamo relacdo as atividades desenvolvidas, por
meio de uma relacdo dialégica com o professor taikem;
Il. emitir no final do estagio um relatério, conformenodelo oferecido pela Central de Estagio,
guando houver exigéncia do curso;
lll. encaminhar mensalmente ao professor orientadeqgééncia do estagiario.

Art. 15. A supervisdo de estagio exercida por docentes dadJdonsiderada atividade de ensino,
devendo constar nos Projetos de Politicas Pedagodie cada curso de graduagédo da UFS e compor a
carga horaria dos professores, de acordo comtésiasi definidos pelo Conselho Departamental.

§ 1°0 numero de estagiarios por professor orientdmion como o nimero de horas destinadas a
supervisdo, serdo definidos pelo Projeto Politiedagdgico de cada curso de graduacdo da UFS, de
acordo com suas especificidades e aprovados peleelm Departamental.

§ 2° 0O professor orientador s6 devera acompanhar est&gn areas compativeis com as suas
atividades académicas, sua qualificacéo e expéaiénc

SECAO IV
Da Sistemética de Funcionamento do Estéagio Curricat Obrigatorio

Art. 16. E competéncia do Colegiado do curso:
I. divulgar a relacdo dos professores orientadoresasmaspectivas areas de atuacao e opcoes
de campo de estagio antes do periodo da matricula;
Il. receber as solicitacdes de matricula dos alunestdgio curricular obrigatério;
lll. emitir certificado de supervisdo de estagio culaicabrigatério;
IV. homologar os programas de atividades profissiqraisarados pela Comisséo de Estagio;
V. aprovar os modelos de planos e de relatorio fieasdagio curricular obrigatério, e;
VI. aprovar o modelo do relatério semestral do estagidcular ndo-obrigatorio.



Art. 17. A avaliacdo dos estagiarios devera ser feita dedcistematica e continua e contara
com a participacdo do professor orientador, dorsigme técnico e do proprio estagiario, atravesula-
avaliagéo, quando estabelecida nas normas espsaificestagio do curso.

Paragrafo Unico: A avaliag&o final do estagiario sera realizada pebfessor orientador.

Art. 18. Poderdo ser utilizados como instrumento de avaliagg acordo com as normas
especificas de cada curso:
I. Plano de Estagio;
Il. Ficha de Avaliacdo do Supervisor Técnico;
lll. Relatério Final de Estagio Curricular ObrigatérioleMonografia, quando couber;
IV. Apresentacdo oral do Relatério Final de Estagiai€@uar Obrigatério e ou Monografia;
V. Ficha de Auto-Avaliagao;
VI. Frequéncia do estagiario, ou,
VII. Ficha de Avaliacdo do Professor Orientador.

Paragrafo Unico: As normas do estagio curricular especificas da caniso estabelecerdo os
pesos dos diversos instrumentos utilizados naapaali do estagiario, definidos pelos Projetos Boliti
Pedagdgicos dos cursos.

SECAO V
Do Estagiério

Art. 19. Estagiario € o aluno regularmente matriculado isaiglina de estagio de curso de
graduacdo da UFS que esteja matriculado em Es@ugiacular Obrigatério ou freqlientando Estagio
Curricular N&o-Obrigatorio.

Art. 20. Compete ao estagiario:
I. assinar Termo de Compromisso com a UFS e com admicbncedente;
Il. elaborar, sob 0 acompanhamento do professor adienéaou do supervisor técnico, o plano
de estagio curricular obrigatério e ndo obrigatorio
[ll. desenvolver as atividades previstas no plano dégiestcurricular obrigatério e ndo
obrigatério;
IV. cumprir as normas disciplinares no campo de estagimanter sigilo com relacdo as
informacdes as quais tiver acesso;
V. apresentar relatorio final do estagio curricularigdiério e ndo obrigatério, seguindo o
modelo definido pelo Colegiado do curso;
VI. submeter-se aos processos de avaliacéo, e,
VIl. apresentar conduta ética.

SECAO VI
Do Estagio Curricular Nao-Obrigatorio

Art. 21. O estagio curricular ndo obrigatorio podera selizado por alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduagdo da UFS, dpsglendo prejudique a integralizacdo de seus
curriculos plenos dentro dos prazos legais.

§ 1°0 estagio curricular ndo obrigatorio ndo subsatabrigatorio.

§ 2° O estagio curricular ndo obrigatério podera senvedido em créditos desde que
estabelecido pelo Projeto Politico Pedagdgico paraonvertido como atividade complementar;

Art. 22. S&o condi¢cbes para a realizacdo do estagio cuaricéb obrigatorio:
I. entrega pelo estagiario a Central de Estagios delano de Estagio aprovado pela Comisséo
de Estagio do curso no qual estd matriculado, assmo pela unidade concedente;
II. Termo de Compromisso, do qual devem constar asgfsldo estagio, assinado pelo aluno,
pela unidade concedente e pela PROEX;
[ll. garantia de seguro contra acidentes pessoais edaestagiario, pela.unidade concedente;
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IV. orientacdo do estagiario por um supervisor técdiwaampo de estagio, com anuéncia da
Comissao de Estagio do Departamento ou Nucleo;

V. supervisor pedagdgico indicado pelos Departamentos

VI. entrega ao Colegiado do curso e a Central de Bstagelo estagiario, de relatorios
semestrais de atividades desenvolvidas no est@geduno que tiver seu estagio suspenso
antes desse prazo devera apresentar relatori@apdasi atividades.

SECAO VI
Das Disposicoes Gerais

Art. 23. As Comissfes de Estagio terdo prazo de 90 (novdiatspara submeter a aprovacao do
Colegiado do curso e da Coordenacdo de cursos dbe aantro as alteragbes nos Projetos Politico
Pedagodgicos das adaptagdes propostas nesta Resdhscsuas normas especificas de estagio.

Art. 24. A Central de Estagios sera implantada pela PRE@EXROGRAD apds a aprovacao
destas normas gerais de estagio curricular:

Art. 25. Os casos omissos de natureza formal ou adminigtraéirdo resolvidos pela COGEC,
aos demais aplicar-se-80, supletivamente, o dispuss normas do Sistema Académico, Regimento
Geral e demais normas internas da instituicao.

Art. 26. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua a@dmve ficam revogadas as
disposi¢cbes em contrério.

Sala das Sessdes, 22 de marco de 2010.




