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UFS DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO DEPROIE

INSTRUGAO NORMATIVA n° 001/2023/DEPRO

Complementa as normas regulamentadoras o
Trabalho de Conclusdo de Curso do curso de
graduacdo em Engenharia de Producdo da
Universidade Federal de Sergipe.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO da
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE no uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO a Resolugao n° 60/2017/CONEPE, Projeto Pedagogico do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Produgao;

CONSIDERANDO as Resolugdes n° 466/2012/CNS, Resolu¢ao n° 10/2014/CONEPE,
Resolugao n® 09/2016/CONEPE, Resolugao n® 50/2017/CONEPE;

CONSIDERANDO a necessidade de complementar as normas regulamentadoras do Trabalho
de Conclusdo de Curso;

CONSIDERANDO ainda a decisd@o unanime deste Colegiado, em sua 7* Reunido Ordinaria
realizada em 11 de agosto de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Complementar as normas regulamentadoras do Trabalho de Conclusdo de Curso do
curso de graduagdo em Engenharia de Produgdo, conforme instru¢des descritas em anexo.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data, e revoga as disposi¢des em
contrario.

Cidade Universitaria Prof. José Aloisio de Campos, 11 de agosto de 2023.

Prof. Dr. Cleiton Rodrigues de Vasconcelos
Presidente do Colegiado do curso de Engenharia de Produgao
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Anexo | - Normas complementares do Trabalho de Conclusao de Curso
do curso de graduagao em Engenharia de Produgao

CAPITULO |
DO CALENDARIO DE TCC

A cada periodo a Coordenagdo de TCC devera divulgar o calendario de TCC através do meio
de divulgacao oficial do curso, ou via e-mail direcionado aos discentes com cdpia para os
professores do Departamento.

CAPIiTULO Il
DO PROJETO DE PESQUISA

Para ser matriculado no componente curricular “Trabalho de Conclusdo de Curso em
Engenharia de Produgdo”, o/a discente devera entregar a Coordenagdo de TCC, o projeto de
pesquisa, previamente avaliado pelo seu Orientador/a.

Os elementos textuais do Projeto de Pesquisa sao:

I.  Introducdo: texto que contextualiza o tema, delimita a problematica e apresenta a
justificativa expondo a motivagdo e as razdes do desenvolvimento do trabalho,
finalizando com a apresentacao do objetivo do trabalho.

II.  Objetivos: frase que resume o objetivo geral do trabalho j& explicado no item anterior
e listagem dos objetivos especificos abordados para se atingir o objetivo geral.

III.  Revisdo da literatura (ou Fundamentagao tedrica): exposi¢ao de conceitos relevantes e
aplicagdes do tema encontrados na literatura atualizada.

IV.  Procedimentos metodologicos (ou Metodologia): texto que esclarece todos os
procedimentos a serem adotados para chegar aos objetivos, caracterizando o ambiente
ou populacao estudados e detalhando a aplicagao dos instrumentos de coleta de dados
e das ferramentas de tratamento e anélise dos dados.

V.  Cronograma: apresentagdo das etapas do desenvolvimento da pesquisa listadas em
formato de quadro com os respectivos tempos previstos para execucao.

VI. Resultados esperados: texto que aborda os resultados esperados com o
desenvolvimento do trabalho destacando de que forma que se espera o alcance dos
objetivos gerais e especificos.

O/a discente devera utilizar o Modelo DEPRO 002 - Projeto de Pesquisa, bem como, seguir as
instrucdes contidas neste documento nos Anexos II, I, IV. E fortemente recomendavel que
sejam verificados os pontos de avaliacdo apresentados no Anexo V para melhor adequacdo e
apresentacao correta.
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CAPITULO Il
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Conforme Art. 14 do Anexo VII da Resolu¢ao n° 60/2017/CONEPE, o Trabalho de
Conclusdo do Curso deve ser submetido em via escrita no formato de monografia ou no
formato de artigo, as partes que compdem ambos os formatos estdo descritos a seguir:

Monografia Artigo
C
1231 Capa Capa
a
E | Folha de rosto (obrigatério) Folha de rosto (obrigatério)
i Folha de aprovacio (obrigatério) Folha de aprovacio (obrigatério)
m | Dedicatoria (opcional) Dedicatoria (opcional)
© | Agradecimentos (opcional) Agradecimentos (opcional)
n
¢+ | Epigrafe (opcional) Epigrafe (opcional)
0 | Resumo (obrigatorio) Resumo (obrigatorio)
S | Abstract (obrigatoério) Abstract (obrigatorio)
p
r | Sumario (obrigatério) Sumario (obrigatoério)
¢ | Lista de figuras (se houver figuras) Lista de figuras (se houver figuras)
;: Lista de quadros (se houver quadros) Lista de quadros (se houver quadros)
x | Lista de tabelas (se houver tabelas) Lista de tabelas (se houver tabelas)
t | Lista de siglas (se houver siglas) Lista de siglas (se houver siglas)
u
2 [ Lista de simbolos (se houver equagdes) | Lista de simbolos (se houver equagdes)
is
E | Introducio (obrigatério) 3 )
1 — — Introdugdo (opcional)
o Objetivos (obrigatorio)
m | Revisio da literatura (obrigatério) Revisdo da literatura (opcional)
© | Metodologia (obrigatorio) Manuscrito (conforme as regras de submissio do
n . i periodico cientifico incluindo resumo e
t | Resultados e discussio (obrigatorio) referéncias)
0
s
t
e
X | Conclusio (obrigatorio) Concluséo (opcional)
t
u
a
is
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E | Referéncias bibliograficas Referéncias bibliograficas (se houver citagdes fora
- | (obrigatério) do manuscrito)

g Apéndice (opcional) Apéndice (opcional)

s

-t

e

)t( Anexo (opcional) Anexo (opcional)

u

a

is

O/a discente devera utilizar o Modelo DEPRO 003 - Trabalho de Conclusdo de Curso, bem
como, seguir as instru¢des contidas neste documento nos Anexos II, III, IV. E fortemente
recomendavel que sejam verificados os pontos de avaliagdo apresentados no Anexo V para
melhor adequagdo e apresentagao correta.
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Os elementos textuais do TCC no formato de monografia sio:

L.

II.

I1I.

IV.

VL

Introducdo: texto que contextualiza o tema, delimita a problematica e apresenta a
justificativa expondo a motivagdo e as razdes do desenvolvimento do trabalho,
finalizando com a apresentacao do objetivo do trabalho.

Objetivos: frase que resume o objetivo geral do trabalho ja explicado no item anterior
e listagem dos objetivos especificos abordados para se atingir o objetivo geral.
Revisdo da literatura (ou Fundamentagdo tedrica): exposi¢cdo de conceitos relevantes e
aplicagdes do tema encontrados na literatura atualizada (que deverd conter
obrigatoriamente referencial de amplitude internacional).

Procedimentos metodologicos (ou Metodologia): texto que esclarece todos os
procedimentos adotados para chegar aos objetivos, caracterizando o ambiente ou
populagdo estudados e detalhando a aplicacdao dos instrumentos de coleta de dados e
das ferramentas de tratamento e analise dos dados, permitindo sua reprodutibilidade.
Resultados e discussdo: exposi¢do dos resultados obtidos além de discussao
relacionando os resultados alcangados com temas encontrados na literatura atualizada
(que devera conter obrigatoriamente e majoritariamente referencial de amplitude
internacional).

Consideragdes finais (ou Conclusdo): texto que destaca as principais conclusdes do
trabalho a partir dos resultados obtidos confirmando o alcance do objetivo geral,
podendo ainda mencionar as limitagdes do trabalho e listar as sugestdes para trabalhos
futuros (nesta parte nao pode haver citagdes).

Os elementos textuais do TCC no formato de artigo siao:

L.

II.

I1I.

IV.

Introdug¢do (opcional): ¢ facultativo um texto de introducdo independente do
manuscrito do artigo.

Revisdo da literatura (opcional): ¢ facultativo um texto de Revisdo da literatura
independente do manuscrito do artigo.

Manuscrito: texto integral do manuscrito do artigo conforme as regras de submissao
do periddico cientifico incluindo resumo, palavras chaves, referéncias, bem como,
apéndice ou material suplementar que sera submetido. Deve-se indicar o titulo do
manuscrito, os autores € o nome do periddico cientifico, bem como apresentar seu
padrao de formatacao exigido.

Consideragdes finais (opcional): ¢ facultativo um texto de Consideragdes finais
independente do manuscrito do artigo.

O Modelo de TCC disponibilizado devera ser seguido independentemente do formato
escolhido.

Algumas observagdes sobre outros elementos do TCC, seja no formato de monografia ou de

artigo
L.

O resumo do trabalho deve ser constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas, em um Unico paragrafo, de 200 a 300 palavras. Ele deve apresentar os
pontos relevantes do trabalho, fornecendo uma visdo geral de todo o contetido
abrangendo introdu¢do, objetivos, metodologia, resultados e principais conclusdes.

Avenida Marechal Rondon, s/n — Jardim Rosa Elze — Sao Cristévao/SE — 49100-000
Cidade Universitaria “Prof. José Aloisio de Campos”
Prédio Multidepartamental — Departamento de Engenharia de Produgéo (DEPRO/UFS) — Sala 17
Telefone: (79) 3194-6320 — e-mail: depro@academico.ufs.br — homepage: http://depro.ufs.br


http://depro.ufs.br

Logo abaixo devem estar as palavras-chave (palavras representativas do contetido do
trabalho), antecedidas da expressao “Palavras-chave:”, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. As palavras devem ser grafadas com as iniciais em
letra minuscula, com excegao dos substantivos proprios € nomes cientificos.

II.  Referéncias bibliograficas: Todas as referéncias citadas no decorrer do texto devem ser
apresentadas em ordem alfabética na se¢do de “Referéncias Bibliograficas” que deve
conter apenas as obras citadas no corpo do texto.

CAPITULO IV
DO PLAGIO

O/a discente matriculado/a nos componentes curriculares de “Projeto de Pesquisa” ou
“Trabalho de Conclusdao de Curso em Engenharia de Produgdo” deve estar esclarecido quanto
aos tipos de plagio, devendo ler a Resolucdo n°® 09/2016/CONEPE (que trata da
conscientizagdo, formas de identificacdo e medidas administrativas para responsabiliza¢ao
pela pratica de plagio académico na UFS) para que no decorrer da escrita do seu trabalho o/a
discente ndo venha a cometer plagio, independentemente de sua extensdo e gravidade.

E importante que o/a discente compreenda o que se configura plagio e seus tipos (plagio
direto, indireto, parcial, autoplagio, de fontes e plagio consentido), destacando que a ma
utilizacao ou procedimentos inadequados em citagcdes ¢ uma das formas de plagio, portanto ¢
fundamental que haja uma correta utilizagdo de citagdes para ndo sofrer penalidade.

A referida resolugdo determina que, com a constatacao e comprovagao da violagao de direitos
autorais, o/a discente envolvido/a podera ser reprovado/a quando se tratar de trabalhos em
disciplinas, bem como, poderd ocorrer a anulagdo do diploma quando assim for detectado o
plagio no caso de discente ja egresso.

CAPITULO V
DA ESCOLHA DO ORIENTADOR E TEMA

O/a discente quando matriculado em “Projeto de Pesquisa em Engenharia de Producao”
devera oficializar a escolha do orientador, coorientador e¢ tema através do Termo de
Compromisso de TCC (Mensagem DEPRO 001) que devera ser enviado para a coordenagao
de TCC com coépia para orientador e coorientador (se houver) no prazo estabelecido pela
coordenacao.

O/a discente poderd mudar de orientador, coorientador e tema até o prazo definido e
divulgado  pela coordenagdo, enviando o Requerimento de Mudanca de Orientacdo
(Mensagem DEPRO 002), sabendo que a mudanga de orientacdo quando solicitada pelo/a
discente, implica na mudanga obrigatoria de tema de projeto independentemente da permissao
das partes envolvidas conforme Art. 8° do Anexo VII da Resolugdao n° 60/2017/CONEPE.
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CAPITULO VI
DA SUBMISSAO AO COMITE DE ETICA EM PESQUISA

Em caso de Projetos de Pesquisa envolvendo seres humanos, como por exemplo a utilizagao
para a coleta de dados com uso de questionario, entrevistas e observacao direta, deve-se
realizar a submissao ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP).

A submissdo do Projeto de Pesquisa ao CEP estd prevista na Resolugdo n® 466/2012 do
Conselho Nacional de Saude (CNS) e as orientagdes devem ser consultadas no CEP da UFS,
quanto a necessidade do Termo de Anuéncia para a realizagdo da pesquisa, Termo de
Consentimento Livre Esclarecido (TCLE), dentre outros documentos.

O Termo de Anuéncia consiste em uma autorizacdo para a realizacdo da pesquisa, onde a
institui¢do autoriza a realizacdo do estudo em suas dependéncias (seja observacao direta,
entrevista, aplicacao de questiondrios).

O Termo de Consentimento Livre Esclarecido (TCLE) ¢ o documento que, além de explicar
os detalhes da pesquisa (justificativa, objetivos, procedimentos, desconfortos, riscos,
beneficios, entre outros aspectos), também deve informar e assegurar os direitos dos
participantes, garantindo aos participantes o conhecimento prévio da pesquisa e a recusa em
caso de nao consentimento. Os modelos dos documentos descritos devem ser consultados no
CEP da UFS.

A aprovagdo da pesquisa pelo CEP assegura aos pesquisadores (aluno/a e orientador/a) o
cumprimento dos principios €ticos da pesquisa cientifica no que se refere a coleta de dados,
procedimentos metodologicos e a divulgacao dos resultados.

Ap6s aprovacdo do CEP o discente devera apresentar o comprovante de aprovacdo emitida
pela Plataforma Brasil (site oficial para submissdo da pesquisa ao Comité de Etica em
Pesquisa) para realizagdo da pesquisa.

CAPITULO VII
DOS MODELOS

O/a discente se utilizarda dos modelos disponiveis na pagina oficial do Departamento de
Engenharia de Producio (www.depro.ufs.br > Area do aluno > Modelos e Formularios).

A comunicac¢do com a Coordenacdo de TCC serd via e-mail oficial divulgado previamente e
seguindo os modelos de mensagens a seguir:

I.  Mensagem DEPRO 001 - Termo de Compromisso de TCC

II.  Mensagem DEPRO 002 - Requerimento de Mudanca de Orientagdo
III.  Mensagem DEPRO 003 - Requerimento de Matricula em TCC

IV.  Mensagem DEPRO 004 - Requerimento de Agendamento de Defesa de TCC

V. Mensagem DEPRO 005 - Ficha de Cadastro de Membro Externo a Instituicao
VI.  Mensagem DEPRO 006 - Solicitagao de Permissao de Defesa Fora do Prazo

VII.  Mensagem DEPRO 007 - Solicitacdo de Desobrigacao de Publicagdo de TCC
VIII.  Mensagem DEPRO 008 - Requerimento Exclusao de Matricula em TCC
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O/a discente devera utilizar cada modelo de mensagem seguindo as instru¢des contidas em
cada um dos modelos, enviando obrigatoriamente com cdpia para o e-mail do seu
orientador(a).

Serdo utilizados também o seguinte modelo de formulario a ser preenchido e assinado
digitalmente ser através do assinador do GOV.br:

I.  Formulario SIBIUFS 001 - Termo de Autorizagdo para Publicacdo Eletronica de
Monografia

Estao disponibilizados ainda os modelos de arquivos em Microsoft Word:

I.  Modelo DEPRO 002 - Projeto de Pesquisa
II.  Modelo DEPRO 003 - Trabalho de Conclusdo de Curso

Os arquivos, além de servirem como modelos, contém informagdes e instrugdes que devem
ser lidas atentamente pelo/a discente que se responsabiliza por segui-las.

CAPITULO VIl
DA MATRICULA

Para se matricular no componente EPROD0089 — Trabalho de Conclusdo de Curso em
Engenharia de Produgdo, o/a discente devera enviar o Requerimento de Matricula em TCC
(Mensagem DEPRO 003) ao qual devera ser anexado o Projeto de Pesquisa a ser
desenvolvido obrigatoriamente j4 analisado e aprovado pelo orientador.

A matricula serd efetivada pos a anuéncia do orientador e coorientador (se houver)
encaminhada a coordenagdo, conforme instrucdo no Requerimento de Matricula em TCC
(Mensagem DEPRO 003).

CAPITULO IX
DO AGENDAMENTO DE DEFESA DE TCC

O/a discente, em comum acordo com seu/sua orientador/a, devera enviar o Requerimento de
Agendamento de Defesa de TCC (Mensagem DEPRO 004), no prazo estipulado em
calendario, inserindo as informacdes necessarias para a realizagdo do cadastro da banca de
defesa no SIGAA e indicando os membros da banca examinadora.

Em caso de ndo acordo entre o/a discente e o/a orientador/a para a escolha dos membros da
banca de defesa, a escolha final serd do orientador que deverd procurar a Coordenagdo e
informar os membros integrantes da defesa do referido trabalho.

Caso seja um membro externo a UFS (desde que dentro dos critérios elegiveis para membro)
deve ser preenchida a Ficha de Cadastro de Membro Externo a Instituicdo (Mensagem
DEPRO 005). Considera-se Membro Externo qualquer pessoa que ndo tenha cadastro de
docente no SIGAA, ou seja, além de profissionais externos a UFS, alunos de pos-graduacao
stricto sensu e professores voluntarios/visitantes vinculados a UFS também sao considerados
membros externos.

O discente matriculado em “EPRODO0089 — Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia
de Producdo” podera antecipar a sua defesa em casos justificados, solicitando o agendamento
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de defesa de TCC em data anterior a semana de defesas considerando a disponibilidade da
banca examinadora e estando sujeito a aprovagao da Coordenagao de TCC.

E vedada a defesa em data posterior ao altimo dia de sessdo de defesas. O/a discente podera
fazer uma Solicitagdo de Permissdao de Defesa Fora do Prazo (Mensagem DEPRO 006)
apresentando uma justificativa formal que podera ser concedida ou negada com base na
avalia¢do da justificativa apresentada.

O discente matriculado em “EPRODO0089 — Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia
de Producdo” que, ao final do prazo estabelecido no calendario de TCC, ndo realizar a sua
defesa serd automaticamente considerado reprovado com nota final 0,0 (zero) por ndo cumprir
o requisito de avaliacao.

CAPITULO X
DA ENTREGA FINAL

Deve-se entregar a Coordenacdo de TCC, no prazo estipulado, o arquivo do TCC com as
devidas assinaturas seguindo as exigéncias:

[. O trabalho completo deve estar em um arquivo Unico (desde a capa até os anexos);
II. O formato exigido ¢ PDF;
III.  As assinaturas digitais dos membros da banca devem ser através do assinador do
GOV.br

O discente devera preencher o Termo de Autorizagdo para Publicagdo Eletronica de
Monografia (Formulario SIBIUFS 001) e assinar digitalmente ser através do assinador do
GOV.br, para disponibilizagdo no Repositério Institucional da UFS (RIUFS) e catalogo
institucional, conforme determinado pela Resolugdo n® 16/2023/CONEPE.

O/a discente podera solicitar a desobrigacdo de publicagdo mediante uma justificativa formal,
conforme Art. 7° da Resolugdo n°® 50/2017/CONEPE, através da Solicitacdo de Desobrigacao
de Publicagdo de TCC (Mensagem DEPRO 007), ndo isentando da necessidade da entrega do
Termo de Autorizagdo para Publicacdo Eletronica de Monografia (Formulario SIBIUFS 001)
citado anteriormente, porém com "data de depdsito" para dois anos a frente, ficando sobre a
responsabilidade do discente ou do orientador procurar a Coordenagdo do TCC quando e se
na aprovagao do trabalho em publicagdo externa para tratamento dos Direitos Autorais.

A entrega final se efetivard via formulério eletronico no prazo estipulado e disponibilizado
pela Coordenagao de TCC anexando o arquivo do trabalho e demais documentos citados que
serdo conferidos pela Coordenacdo de TCC em momento oportuno para que a nota seja
langada no sistema.

CAPITULO XI ]
DO TRANCAMENTO E DA EXCLUSAO DE MATRICULA

Os componentes curriculares de TCC estdo sujeitos aos mesmos procedimentos de
trancamento de disciplinas das Normas do Sistema Académico de Graduagao da UFS, tendo o
discente matriculado autonomia para solicitar o trancamento dentro do prazo fixado no
calendario académico pela institui¢ao.
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O discente que permanecer matriculado em TCC apos o prazo de trancamento podera solicitar
a exclusdo de matricula através do Requerimento Exclusdao de Matricula em TCC (Mensagem
DEPRO 008) apresentando sua justificativa e estando sujeito a aprovagao.

O prazo para o discente matriculado em “Trabalho de Conclusdao de Curso em Engenharia de
Produgao” solicitar a exclusdo de matricula ¢ at¢ o prazo final de requerimento de
agendamento de defesa fixado no calendario de TCC.

A exclusdo de matricula s6 ¢ possivel quando o/a discente estiver matriculado/a em outra
disciplina, pois ¢ norma do Regimento Interno da UFS que alunos estejam matriculados em
ao menos um componente curricular por periodo.

O/a discente EXCLUIDO ou REPROVADO em TCC no periodo letivo anterior tera que se
matricular novamente no periodo em que pretender realizar sua defesa, seguindo o
procedimento padrdo como qualquer aluno, independentemente se ja foi matriculado em
periodos anteriores ou nao.

Avenida Marechal Rondon, s/n — Jardim Rosa Elze — Sao Cristévao/SE — 49100-000
Cidade Universitaria “Prof. José Aloisio de Campos”
Prédio Multidepartamental — Departamento de Engenharia de Produgéo (DEPRO/UFS) — Sala 17
Telefone: (79) 3194-6320 — e-mail: depro@academico.ufs.br — homepage: http://depro.ufs.br


http://depro.ufs.br

K SERVICO PUBLICO FEDERAL

N MINISTERIO DA EDUCACAO
x UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
t’ CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA
UFS DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO DEPROIE

INSTRUGAO NORMATIVA n° 001/2023/DEPRO

Anexo Il — Instrugdes para formatagao

Seguem instrugdes para formatagao para os documentos de “Projeto de Pesquisa” e “Trabalho
de Conclusao de Curso” do curso de graduagdao em Engenharia de Produ¢ao. Este documento
tem o objetivo de especificar as normas a serem utilizadas com base na ABNT NBR
14724:2011, a qual normatiza a formatagao de trabalhos académicos.

Capa, folha de rosto e folha de aprovagao

Capa

A capa deve conter os seguintes elementos:

— cabecalho do departamento conforme modelo;
— nome completo do autor em letras maitsculas, alinhamento centralizado;

— titulo em negrito, alinhamento centralizado, sendo que:

o Projeto de Pesquisa: o titulo deve preceder do termo “Projeto de Pesquisa”
seguido pelo titulo provisério do trabalho em um a nova linha conforme
modelo;

o TCC: em letras maitsculas e ndo deve estar pontuado ao final;

— local: “Sao Cristovao-SE”;

— ano da entrega.

Figura 1 — Representac¢do da capa do: (a) Projeto de Pesquisa; (b) TCC
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I UNIVERSIDADE FEDERAL DT SERGTPE vh UNIVERSIDADE FEDERAL DF SFRGIPE
| CENTRO DE CIENCIAS FEXATAS F TECNOLOGIA Pl CENTRO DE CIENCIAS FXATAS s TECNOLOGIA
UFs DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO DEPROS UFe DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO DEPRO'S

NOME COMPLETO DO ALUNO NOME COMPLETO DO ALUNG

PROJETO DE PESQUISA TITULO DO TRABALHO
TITULO PROVISORIO DO TRABALHO

S Cristovan/SE. S CristovaniSE

(a) (b)
Folha de rosto

A folha de rosto deve conter os seguintes elementos:

cabecalho do departamento conforme modelo;
— nome completo do autor em letras maiusculas, alinhamento centralizado;
— titulo em negrito, alinhamento centralizado;

— texto indicativo de natureza académica com recuo de 8 cm em relagdo a margem

esquerda e espagamento simples, sendo:

o Projeto de Pesquisa: “Projeto de Pesquisa apresentado como requisito basico
para a matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Producdo do Centro de Ciéncias Exatas e
Tecnologia da Universidade Federal de Sergipe.”;

o TCC: “Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduagdo em Engenharia de
Producao do Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia da Universidade Federal
de Sergipe, como requisito parcial a obtencdo do titulo de bacharel em
Engenharia de Producao.”;

— area do conhecimento conforme modelo;
— nome do orientador conforme modelo;

— nome do coorientador conforme modelo (quando houver);
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local: “Sao Cristovao, SE”;

ano da entrega.

Figura 2 — Representac¢io da folhe de rosto do:

1] UNIVERSIDADE FEDERAL DF. SERGIPE
CENTRO DE CIENCIAS TEXATAS F TECNOLOGIA
UFS DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAD DEFRO'S

NOME COMPLETO DO ALUNO

PROJETO DE PESQUISA

(a) Projeto de Pesquisa; (b) TCC

iy UNIVERSIDADE FEDERAL DF SERGIPE
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS T TECNOLOGIA
UFS DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAQ DEPRO'S

NOME COMPLETO DO ALUNGD

TITULO DO TRABALHO

TITULO PROVISORIO DO TRABALHO

Irabalho de Conclusio do Curse de Graduagao

Federal de Sergipe.

Orientador: Nome do Professor

Coarientador: s¢ houver

S Cristovin'SE

(a) (b)
Folha de aprovacéao (aplica-se apenas para TCC)

A folha de aprovacao deve conter os seguintes elementos:

— nome completo do autor em letras maitisculas, alinhamento centralizado;
— titulo em negrito, alinhamento centralizado;

— texto indicativo de aprovacgao:

o “Esse documento foi julgado adequado como requisito parcial a obtengdo do
titulo de bacharel em Engenharia de Produ¢do e aprovado em sua forma
final.”;

— local e data de defesa conforme modelo;

— linha para assinatura, nome completo, titulacao e institui¢ao de cada membro da banca

examinadora conforme modelo.

Figura 3 — Representacio da folha de aprovacio do TCC
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NOME COMPLETO DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO

Esse documento foi julgado adequalo como requisito parcial & oblengio do titulo de

bacharel em Engenbaria de Producdo e aprovado em sna forma final,

Sio Cristévio, [dia] de [més] de 2021

BANCA EXAMINADORA:

Nome do Orientadar, Titulagio
Universidade Federal de Sergipe

Nome do Membro, Titulagio

Tnstiluigio

Neme do Membro, Titulagao

Tnstituicao

Formatacao das paginas

As paginas devem ser apresentadas com a seguinte formatacao:

— margem: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm;

— numeracdo das paginas: em algarismos arabicos no canto superior direito (a 2 cm da

borda superior ¢ 2 cm da borda direita) a partir da primeira folha da parte textual (as
paginas de elementos pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas) com fonte
Times New Roman tamanho 11 pt, alinhamento a direita.

Formatagao de texto

Corpo do texto
Todo o texto que ndo for considerado titulo (texto do resumo, agradecimentos, listas,
paréagrafos da parte textual) deve ser apresentados com a seguinte formatagao:

fonte: Times New Roman;

— tamanho: 12pt (exceto citagdes diretas com mais de 3 linhas, fontes de figuras, tabelas
e quadros e conteudo de tabelas e quadros que devem ter tamanho 11 pt);

— recuo na primeira linha: 1,25 cm;

— espagcamento entre linhas 1,5 (exceto citagdes com mais de 3 linhas, referéncias

bibliograficas, contetido de tabelas e quadros que devem ter espagamento simples);
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— espacamento entre paragrafos 0 pt, ou seja, os paragrafos ndo devem ter espagamento
entre si.

Referéncias bibliograficas

As referéncias listadas ao final do trabalho devem ter espacamento entre linhas simples e
espacamento apos paragrafo de 12 pt (ou seja, as referéncias serdo separadas entre si por um
espacamento de 12 pt) com fonte tamanho 12 e alinhamento a esquerda.

Citacoes diretas com mais de 3 linhas

Para citacdes diretas longas (mais de 3 linhas), o trecho deve ser escrito sem aspas
constituindo um pardgrafo com fonte tamanho 11 pt, espagamento simples e recuo de 4 cm em
relacdo a margem esquerda.

Alineas e subalineas

A enumeracdo de topicos que sdo apresentadas no decorrer do texto, como por exemplo na
listagem de objetivos especificos, sdo as chamadas alineas. As alineas devem ser apresentadas
com a seguinte formatagao:

— as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra mintscula, seguida de
paréntesis;

— o texto da alinea deve comegar por letra minuscula e terminar em ponto-e-virgula,
exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

— o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

— as subalineas (subdivisdes de uma alinea) devem comecar por travessao seguido de

espago.
Titulos de se¢oes

Partes pré-textual e pos-textual

Os titulos contidos nas partes pré-textual e pods-textual (agradecimentos, listas, resumo,
sumario, referéncias, apéndices, anexos) devem ser apresentados com a seguinte formatagao:

— fonte Times New Roman tamanho 12, negrito, alinhamento centralizado, em letras
maiusculas, espagamento apos o titulo de 20pt, devem iniciar em uma nova pagina;
— titulos sem indicativo numérico.

Obs.: folha de aprovagdo, dedicatéria e epigrafe sdo elementos sem titulo, em paginas
especificas.
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Parte textual

Os titulos contidos na parte textual devem ser apresentados com a seguinte formatagao:
— fonte Times New Roman tamanho 12, negrito, alinhamento a esquerda, espacamento
antes e apo6s o titulo de 20pt;

— titulo de se¢des primarias: em letras maiusculas, devem iniciar em uma pagina;
— titulos de se¢des secundarias e tercidrias: em letras minusculas;

— indicativo numérico em algarismo arabico, precede o titulo, alinhado a esquerda,

separado por um espago de caractere (indicativo numérico € a numeragao progressiva
utilizada para evidenciar a sistematizagao do contetido do trabalho);

— o indicativo numérico de uma se¢do secundaria ¢ constituido pelo nimero da se¢do

primaria a que pertence, seguido do nimero que lhe for atribuido na sequéncia do
assunto e separado por ponto (repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais
subsecoes);

— titulos nao devem ser pontuados ao final e o texto deve iniciar em outra linha.

Titulos de figuras, tabelas e quadros

O texto de identificagdo de figuras, tabelas e quadros ¢ comumente denominado de “legenda”,
porém a nomenclatura mais adequada ¢ “titulo”. Assim, esses titulos (“legendas”) de figuras,
tabelas e quadros devem ser apresentados com a seguinte formatagao:

— fonte Times New Roman tamanho 12pt, alinhamento centralizado, espagamento antes
do titulo de 12pt;
— texto composto pela palavra designativa (“Figura”, “Tabela”, “Quadro”) seguida da

numeragdo sequencial em algarismos arabicos, seguida por travessdo e seguido pelo
texto de identificacdo do elemento;

— titulos (“legendas”) nao devem ser pontuados ao final;

— fonte consultada, notas, observa¢des devem ser inseridas na parte inferior do elemento
com tamanho 11pt;
— os elementos devem ser citados no texto e inseridos o mais proximo possivel do trecho

a que se refere com a letra inicial maidscula seguido da numeracao (ex: “De acordo
com a Figura 1 [...]”, “Conforme Quadro 1 [...]”, “Como mostra a Tabela 1 [...]”).
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Figuras

As figuras sdo quaisquer ilustragdes como imagens, fotos, graficos, fluxogramas, etc. As
figuras devem ser apresentadas com a seguinte formatacao:

— alinhamento centralizado;
— ndo deve ultrapassar os limites das margens;

— recomenda-se fortemente o uso da configuragdo “alinhado com o texto”, evitando o

uso de objetos "flutuando sobre o texto”.

Quadros e tabelas

Quadros

Os quadros s3ao elementos que dispdem informagdes qualitativas, esquematicas e/ou
descritivas. Os quadros devem ser apresentados com a seguinte formatagao:

— conteado das células com fonte Times New Roman tamanho 11pt, espacamento
simples e alinhamento centralizado;

— formatado na largura da pagina com todas as bordas de divisdo das células.

Tabelas

As tabelas sdo elementos que dispdem informagdes quantitativas, numerais e/ou estatisticas.
As tabelas devem ser apresentadas com a seguinte formatacao:

— conteudo das células com fonte Times New Roman tamanho 1lpt, espacamento

simples, com texto da primeira coluna a esquerda e nas demais colunas alinhamento
centralizado;

— formatada da largura da pagina com trés tracos horizontais: no topo, ap6s cabecalho e
no rodapé;
— nado deve ter tracos verticais a esquerda nem a direita da tabela (se houver a

necessidade de se destacar parte das colunas pode-se usar tragos verticais entre
colunas);

Recomendacgdes gerais
Os quadros e tabelas em geral devem seguir as seguintes orientagoes:

— todas as células devem ser preenchidas, quando o dado nao esta disponivel ou quando
ndo se aplica, deve-se digitar um hifen;
— pode-se usar notas com explicagdes necessarias para a interpretacdo que devem

constar apds o quadro/tabela na parte inferior;
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recomenda-se que o cabegalho seja escrito com palavras por extenso, sem abreviagoes

(se houver a necessidade de usar abreviagdes, deve-se apresentar o significado em
uma nota);

na apresentacdo de dados numéricos, a unidade de medida deve ser inserida no
cabegalho e entre paréntesis;

o quadro/tabela nunca deve ultrapassar os limites das margens.

se necessario, pode-se apresentar o quadro/tabela em uma na pagina horizontal
(preferivelmente inserir como apéndice/anexo para ndo atrapalhar a fluidez do texto).
evitar quebra de quadros/tabelas em duas paginas, podendo dar espago na pagina
anterior para que o quadro/tabela inicie em uma nova pagina junto com seu titulo;
quando for necessario apresentar o quadro/tabela em duas ou mais paginas, em cada

pagina deve-se ter novamente seu titulo (“legenda”) indicando junto a ele:
“(continua)” na primeira pagina; “(conclusdo)” na ultima; e “(continuacdo)” nas
demais, bem como, deve-se repetir o cabecalho da tabela em cada pagina.

Equacoes

As equagoes devem ser apresentadas com a seguinte formatagao:

numeradas com algarismos ardbicos entre paréntesis, alinhados a direita;

recomenda-se fortemente o uso da ferramenta de equacdes (ndo colocar em formato de
imagem);

indicar em seguida no texto o que cada simbolo representa, podendo indicar ainda a
unidade de medida;

quando citada no texto ¢ chamada como “Equagdo” com a letra inicial maitscula

seguido da numeracao (ex: A Equac¢do (1) mostra...)
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INSTRUGAO NORMATIVA n° 001/2023/DEPRO

Anexo lll - Instrugdes para citagao

Seguem instrugdes para citagdes para os documentos de “Projeto de Pesquisa” e “Trabalho de
Conclusdo de Curso” do curso de graduacdo em Engenharia de Produgao. Este documento
tem o objetivo de especificar as normas do DEPRO com base na norma ABNT NBR

10520:2023.
Regras gerais de citagao

3o faz part text [ri

As citacdes devem ser indicadas pelo ultimo sobrenome do autor com a primeira letra
maiuscula e demais minusculas. Apos a listagem da autoria da citacdo serd inserido o ano da
publicacao entre paréntesis. Atente-se que nao ha virgula antes dos paréntesis.

n it

— Exemplo: De acordo com Silva (2020), a maga ¢ vermelha.
Figura 4 — Esquema quando a citaciio faz parte do texto corrido

De acordo : ,amacae
com Silva ( 2(:!.2[) ) vermelha.

AUTORIA ANOD

CITAGAD

— Estao incorretas as formas:

% De acordo com Silva, (2020), a mag¢a é vermelha. (NAO HA VIRGULA ANTES DOS PARENTESIS)
¥ De acordo com SILVA (2020), a maca ¢ vermelha. (S A PRIMEIRA LETRA MAIUSCULA)

Quando a citacdo é indicada ao final de uma sentenca

As citagdes devem ser indicadas pelo Ultimo sobrenome do autor com a primeira letra
maiuscula e demais minusculas. Apds a listagem da autoria da citacdo sera inserida uma
virgula e depois o ano. Toda a citagcdo estara entre paréntesis. Atente-se que o ponto final da
sentenca ¢ colocado apos a citagdo e nao antes. O ponto final deve ser usado para encerrar a
frase e ndo a citagao.

— Exemplo: A maca é vermelha (Silva, 2020).

Figura 5 — Esquema quando a cita¢fio é indicada ao final de uma sentenca
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Amaca é

e ( siva , 2020 )

AUTORIA ANO

CITACAD
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— Estao incorretas as formas:

® A maca ¢ vermelha. (Silva, 2020). (NAO HA PONTO ANTES DO PARENTESIS)
® A maca é vermelha (Silva; 2020). (SEPARAGAO DA AUTORIA E DO ANO COM “")
® A maca ¢ vermelha (SILVA, 2020). (PRIMEIRA LETRA MAIUSCULA E DEMAIS MINUSCULAS)

Regras de autoria de acordo com quantidade de autores

Quando a citacdo faz parte do texto corrido

Para dois autores deve ser utilizado o conectivo “e”.

Para trés autores deve ser utilizada a virgula e o conectivo “e”.

Para quatro ou mais autores deve ser utilizada a expressao “et al.” em italico (ha ponto no
termo “al.”, pois € a abreviatura da palavra “alia”, mas nao ha ponto apos o “ef”). Atente-se
que ndo ha virgula separando o sobrenome do autor e a expressao “et al.”. Na escrita do texto
deve-se lembrar que o termo et al. representa varios autores, ou seja, deve-se fazer a

concordancia verbal no plural.

Tabela 1 — Exemplos para autorias de acordo com quantidade de autores

Quando a citagdo faz parte do texto corrido

Somente um autor

De acordo com Silva (2020), a maga ¢é vermelha.

Dois autores

De acordo com Silva e Santos (2020), a maga ¢ vermelha.

Trés autores

De acordo com Silva, Santos e Souza (2020), a maga ¢ vermelha.

Quatro ou mais autores

De acordo com Silva et al. (2020), a maga é vermelha.

Figura 6 — Esquema quando a citacio faz parte do texto corrido de acordo com quantidade de autores

De acordo
com

T ALTOR
Silva
2 AUTORES
Silva e Santos

3 AUTORES

Silva, Santos e
Souza

4 04 MAJS AUTORES

Silva et al.

,amacaé

( 2020 ) vermelha.

ANOD

AUTORIA

CITAGAD

— Estao incorretas as formas:

® De acordo com Silva ef a/ (2020), a mag¢a € vermelha. (GRAFIA DO TERMO “et al.”)
% De acordo com Silva et. a/ (2020), a maga ¢ vermelha. (GRAFIA DO TERMO “et al.")
® Silva et al. (2020) descreveu que a maca ¢ vermelha. (CONCORDANCIA VERBAL)
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® Silva et al. (2020), descreveram que a maga ¢ vermelha. (SEPARAGAO DO SUJEITO COM VIRGULA)

n itacdo € indi final m nten

[T 3]

Para até trés autores os sobrenomes sao separados por ponto-e-virgula *;

Para quatro ou mais autores deve ser utilizada a expressao “et al.” em italico. Atente-se que
ndo ha virgula separando o sobrenome do autor e a expressao “et al.”.

Tabela 2 — Exemplos para autorias de acordo com quantidade de autores

Quando a citacao ¢ indicada ao final de uma sentenga

Somente um autor A maga é vermelha (Silva, 2020).

Dois autores A magca é vermelha (Silva; Santos, 2020).

Trés autores A magca é vermelha (Silva; Santos; Souza, 2020).

A maca é vermelha (Silva et al., 2020).

Quatro ou mais autores

Figura 7 — Esquema quando a citacfio ¢ indicada ao final de uma sentenca de acordo com quantidade de autores

1 8UTOR
Silva
2AUTORES
Amagi é al _ Silva; Santos 55550 1
vermelha e '
Silva; Santos; Souza
ANO
4 QL) MAIS SUTORES
Silva et al.
AUTORIA
CITAGAD

— Estdo incorretas as formas:

® A maca ¢ vermelha (Silva, Santos, 2020). (SEPARAGAO DOS SOBRENOMES COM “;")
® A maga ¢ vermelha (Silva ef al. 2020). (SEPARACAO DA AUTORIA E DO ANO COM ")
® A maca ¢ vermelha (Silva, et al. 2020). (NAO HA VIRGULA ANTES DO TERMO “et al.” E HA DEPOIS)

Regras de autoria em citagoes

Autorias de pessoas juridicas

Para 6rgdos e entidades que houver sigla, deve-se usar a sigla. Quando ndo houver, escreva o
nome por extenso com a primeira letra maitscula e demais minusculas.

— Exemplo 1: (IBGE, 2020).
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Autorias de nome Junior, Neto, Filho (ou demais variantes)

Autores com nomes com grau de parentesco (Junior, Neto, Filho) deve-se sempre estar
acompanhado do tltimo sobrenome.

— Exemplo 1: De acordo com Silva Junior (2020), a maca ¢ vermelha.

— Exemplo 2: A maga ¢ vermelha (Silva Junior, 2020).

Regras de citacao direta e indireta

As citagdes ao longo do trabalho devem preferencialmente ser no modo citagdes indiretas, em
que ¢ redigida a interpretacdo do texto de origem. Somente quando em citagdes diretas € que
ocorre a transcri¢ao na integra de um trecho com as mesmas palavras do autor.

Citacoes indiretas

Deve-se priorizar este tipo de citacdo, em que ¢ feita uma interpretacdo honesta ao conteudo
original, ndo podendo ser uma copia transcrita e deve-se utilizar dos formatos de citagdes ja
apresentados anteriormente.

Citacado direta (para uso em casos excepcionais):

Neste caso, o texto deve ser transcrito com as mesmas palavras do local de origem sendo
obrigatorio incluir o nimero da pagina na citacao. Sao indicadas apenas em casos especiais e
devem ser evitadas. Para citagdes diretas curtas (até 3 linhas) o trecho deve estar entre aspas e
incluido no mesmo pardgrafo do corpo do texto.

— Exemplo 1: Segundo Juran (1992, p. 42) “qualidade ¢ adequagdo ao uso”.
- Exemplo 2: “Qualidade ¢ adequagdo ao uso” (Juran, 1992, p. 42).

Para citacdes diretas longas (mais de 3 linhas), o trecho deve ser escrito sem aspas
constituindo um pardgrafo com fonte tamanho 11 pt, espagamento simples e recuo de 4 cm em
relacdo a margem esquerda:

— Exemplo:

Qualidade ¢ tudo aquilo que melhora o produto do ponto de vista do cliente.
Somente o cliente ¢ capaz de definir a qualidade de um produto. O conceito
de qualidade muda de significado na mesma proporcdo em que as
necessidades dos clientes evoluem (Deming, 2000, p. 124).

Regras de citagées em bloco

Publicactes de diferentes autorias citadas em bloco

Para atribuir a uma informagao varias publicagdes, as referéncias devem ser ordenadas em
ordem cronolégica crescente:

— Exemplo: De acordo com Santos (2014), Souza (2015) e Silva (2016), a maga ¢

vermelha;
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— Exemplo: A maga ¢ vermelha (Santos, 2014; Souza, 2015; Silva, 2016).

Regras de diferenciagao de coincidéncias de autorias de publica¢ées

Diferencie publicag¢des diferentes de mesma autoria no mesmo ano pelo acréscimo de letras
minusculas, em ordem alfabética, apds a data e sem espago:

— Exemplo: Silva (2016a) # Silva (2016b);
— Exemplo: (Silva, 2016a) # (Silva, 2016b).

Na lista de referéncias bibliograficas ao final do trabalho, também deve constar a indicagdo
das letras para diferenciacdo, que serdo inseridas apos o ano de publicag¢do (conforme disposto
na citagao).

Regras de citagao de citagao

E possivel citar uma publica¢ido a qual ndo se teve acesso direto, no entanto essa pratica deve
ser evitada. Quando for extremamente necessario fazer citacao de citacdo deve-se escrever a
autoria original seguida do termo “apud” em italico seguido da autoria da publicacdo que se
teve acesso.

— Exemplo: De acordo com Silva (1995 apud Santos, 2015), a maga ¢ vermelha;

— Exemplo: A maga ¢ vermelha (Silva, 1995 apud Santos, 2015).
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Anexo IV - Instrugdes para referéncias bibliograficas

Seguem instru¢des para referéncias bibliograficas para publicacdes mais usuais. Para
diferentes publicacdes deve-se consultar a norma ABNT NBR 6023:2018.

Regras gerais
Abreviaturas
—  Volume: v.
— Numero: n.
— Pagina(s): p.
- Edicao: ed.
— Capitulo: cap.
— Meses do ano: usam-se apenas trés digitos e ponto final (.), apenas o més de “maio” se
escreve por inteiro: jan., fev., mar., abr., maio, jun., jul., ago., set., out., nov., dez.

Autorias

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas, seguido do prenome
e outros sobrenomes, abreviados. Os autores devem ser separados por ponto e virgula,
seguidos de um espago. Mesmo quando houver quatro ou mais autores, todos devem ser
indicados.

— Exemplo: SILVA, A. B.; SANTOS, C. D.; SOUZA, E. F.; SANTANA, G. H.

Para autores com nomes com grau de parentesco (Junior, Neto, Filho), deve-se este termo
estar sempre junto ao ultimo sobrenome antes da virgula.

— Exemplo: SILVA JUNIOR, A. B.

Para orgdos e entidades deve-se escrever o nome todo em mailsculo, por extenso ou
abreviada, de forma idéntica ao usado na citagao.

— Exemplo: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE ou UFS.

Local

O local de publicacao (cidade) deve ser indicado como consta no documento. Na auséncia do
nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que conste no documento. No
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caso de cidades homonimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o nome do pais, separados por
virgula.

Regras de referéncias

Livro

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a livros, folhetos, manuais,
guias, catalogos, enciclopédias, dicionarios, entre outros:

Composto por: “Autoria. Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢do. Local (cidade):
Editora, ano de publicagdo.”.

Para documentos em meio eletronico, deve incluir a descricao fisica do suporte (CD,
DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).

— Exemplos:

CARPINETTI, L. C. R. Gestao da Qualidade: conceitos e técnicas. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2012.

SLACK, N.; CHAMBERS, S.; JOHNSTON, R. Administracao da Producao. 3. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2009.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE. UFS em numeros 2013|2014. S3o Cristovao,
SE: Editora UFS, 2014. E-book.

Capitulo de livro

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a se¢do, capitulo, volume,
fragmento e outras partes de uma obra, com autor e/ou titulo proprios.

Composto por: “Autoria do capitulo. Titulo do capitulo. /n: Autoria do livro. Titulo
do livro. Edicdo. Local (cidade): Editora, ano de publicagdao. Numero do capitulo, paginacao
inicial e final do capitulo.”.

- Exemplo:

COSTA, A. F. B.; EPPRECHT, E. K.; CARPINETTI, L. C. R. Fundamentos do Controle
Estatistico de Processos. In: COSTA, A. F. B.; EPPRECHT, E. K.; CARPINETTI, L. C. R.
Controle Estatistico de Qualidade. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 2005. cap. 2, p. 22-43.

Artigo em periédico
O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a partes de publicagdo
periodica, artigo, comunicagao, editorial, entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros.

Composto por: “Autoria. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local (cidade),
volume, niimero, paginagao inicial e final, ano de publicacdo.”.

Para artigos de revistas sem paginag¢do continua, ou seja, a paginacdo reinicia em cada
artigo, omita a paginacao, pois os numeros das paginas nao permitem identificar a localizagao
do artigo na revista. Estas revistas geralmente fornecem aos artigos um numero de
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identificacdo, os chamados eLocators. Neste caso, insira o nimero do artigo na referéncia no
exato local da paginagao.

— Exemplos:

FOGLIATTO, F. S.; FAGUNDES, P. R. M. Troca rapida de ferramentas: proposta
metodologica e estudo de caso. Gestao & Producao, Porto Alegre, v. 10, n. 2, p. 163-181,
2003.

HOSSEINI, S. S. D.; HOSSEINI, S. J. D.; FIROOZABADI, B. Evaluation of using solar
energy in Iran’s textile industry towards cleaner production: Sustainable planning and
feasibility analysis. Journal of Cleaner Production, v. 421, ¢138447, 2023.

LINDERMAN, K.; SCHROEDER, R. G.; ZAHEER, S.; CHOO, A. S. Six Sigma: a
goal-theoretic perspective. Journal of Operations Management, v. 21, n. 2, p. 193-203,
2003.

Trabalho publicado em evento

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a trabalhos publicados em obras
(anais, proceedings, entre outros) resultantes de eventos (semindrios, congressos, simpdsios,
entre outros). Salientando que somente deve-se usar citagdes de Trabalhos publicados em
eventos em casos excepcionais € bem justificado perante a orientagdo e banca.

Composto por: “Autoria. Titulo do trabalho. /n: Nome do evento por extenso e em
letras maiusculas, Numero de ocorréncia em algarismo arabico, Ano de realizagdo do evento,
Cidade de realizagdo do evento. Titulo do documento (anais, resumos, etc.). Local (cidade)
de publicacao: Editora, Ano de publicagdo. Pagina¢ao inicial e final.”.

Para trabalhos publicados em anais sem paginagdo continua, ou seja, a paginacao
reinicia em cada trabalho, omita a paginagdo, pois os numeros das paginas ndo permitem
identificar a localizagao do trabalho nos anais.

- Exemplos:

JESUS, K. S. de; TURRA, F. L.; MATOS, A. L.; KOMATSUZAKI, F. Proposta de
implantagdo do método DMAIC para redugdo de falhas de producio. n: SIMPOSIO DE
ENGENHARIA DE PRODUCAO DE SERGIPE, 7., 2015, Sio Cristovao, SE. Anais [...].
Sao Cristévao, SE, 2015. p. 982-994.

ROQUETE, F.; SILVA, E. C. C.; CAZARINI, E. W. A relevancia da logistica empresarial no
ambiente organizacional. /n: ENCONTRO NACIONAL DE ENGENHARIA DE
PRODUCADO, 23., 2003, Ouro Preto, MG. Anais [...]. Ouro Petro, MG, 2003.

Patente

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a registros de patente, desenho
industrial ou programa de computador, feito através de um procedimento de depodsito e
registro em Orgaos para este fim.
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Composto por: “Inventores. Titulo do registro. Depositante: Nome(s) da(s)

entidade(s) (separadas por “;”). Sigla do pais n. Numero do registro. Deposito: data de
deposito. Concessao: data de concessao (se houver).”.

Opcionalmente, a entrada poderda ser feita pelo nimero de registro, para melhor
identificacao na lista de referéncias.

-  Exemplo:

CORAUCCI-NETO, D.; CAMARGO-JUNIOR, F. B.; CAMPOS, P. M. B. G. M.
Composicio cosmética contendo spirulina, e, método de tratamento cosmético.
Depositante: UNIVERSIDADE DE SAO PAULO; OURO FINO SAUDE ANIMAL
PARTICIPACOES S.A. BR n. PI1101659-0B1. Deposito: 4 abr. 2011. Concessdo: 26 jul.
2016.

Tese. dissertacao e trabalho de conclusio de curso

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a teses de doutorado,
dissertacdes de mestrado e trabalho de conclusdo de curso (de graduacio ou de especializacao
em nivel de pos-graduacdo lato sensu). Salientando que somente deve-se usar citacdes de
teses, dissertagdes ou trabalhos de conclusdo de curso em casos excepcionais € bem
justificado perante a orientacdo e banca.

Composto por: “Autoria. Titulo. ano da defesa. Tipo de documento (Grau do curso) —
Institui¢do, Local (cidade), Ano de publicagdo.”.

- Exemplo:

PEIXOTO NETO, A. G. L. Redu¢io do tempo de ciclo do pedido: uma aplicagao Lean Six
Sigma na logistica. 2008. Dissertacdo (Mestrado em Engenharia Civil) — Faculdade de
Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo, Universidade Estadual de Campinas, Campinas,
SP, 2008.

Pagina da internet

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a paginas da internet.
Salientando que somente deve-se usar para dados relevantes e com boa credibilidade (paginas
oficiais de governos, cooperativas, organiza¢cao nao-governamentais).

Composto por: “Autoria. Titulo. Local (cidade), ano de publica¢do. Disponivel em:
Endereco do link. Acesso em: Dia, més e ano de acesso.”.

- Exemplo:

MASCULO, F. S. Um Panorama da Engenharia de Producdo. Disponivel em:
http://www.abepro.org.br/interna.asp?ss=1&c=924. Acesso em: 7 jul. 2016”.
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Legislacéo

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a Constituigdo, Decreto,
Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei Organica, Lei Complementar, Lei
Delegada, Lei Ordinéria, Lei Organica e Medida Provisoria, entre outros.

Composto por: “Jurisdicdo (ou entidade). Tipo de documento com numeragio (lei,
decreto, medida provisodria, etc.), de Data sem abreviar. Ementa (podem-se suprimir as
ultimas palavras seguido por reticéncias). Local (cidade) de publicag¢do: Editor da lei, Ano de
publicacao.”.

Em ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que nao
seja alterado o sentido.

- Exemplo:

BRASIL. Lei n° 10.438, de 26 de abril de 2002. Dispde sobre a expansao da oferta de energia
elétrica emergencial, recomposi¢do tarifaria extraordindria, cria o Programa de Incentivo as

Fontes Alternativas de Energia Elétrica (Proinfa) [...]. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica,
2002.

: Iministrat ,

O formato de referéncia apresentado a seguir se aplica a ato normativo, aviso, circular,
contrato, decreto, deliberacdo, despacho, edital, estatuto, instrugdo normativa, oficio, ordem
de servico, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e
resoluc¢ao, entre outros.

Composto por: “Jurisdigdo (ou entidade). Tipo de documento com numeragdo
(resolucdo, portaria, instru¢do normativa, etc.), de Data sem abreviar. Ementa (podem-se
suprimir as ultimas palavras seguido por reticéncias). Periddico: Informacgdes
complementares do periddico, Local (cidade), Paginacgdo inicial e final, Dia, més e ano de
publicagdo.”.

Em ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que nao
seja alterado o sentido.

- Exemplo:

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA. Resolugdo n° 1.010, de 22
de agosto de 2005. Dispde sobre a regulamentacdo da atribuigdo de titulos profissionais,
atividades, competéncias e caracterizacdo do ambito de atuagdo dos profissionais inseridos no

Sistema Confea/Crea, para efeito de fiscalizagdo do exercicio profissional. Didrio Oficial da
Unio: se¢do 1, Brasilia, DF, p. 191-192, 30 ago. 2005.
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Anexo V - Critérios avaliativos

Seguem critérios avaliativos para “Projeto de Pesquisa” e “Trabalho de Conclusao de Curso”
do curso de graduacao em Engenharia de Produgao.

Aspetos gerais
O texto ¢ compativel com os objetivos do curso, adequado ao perfil de
Compatibilidade formacdo e corresponde as competéncias e habilidades exigidas para um
Engenheiro de Producéo?
O texto tem consisténcia para um projeto de pesquisa/trabalho de conclusao

Consisténcia de curso, apresenta um nivel adequado de complexidade, e, no caso de
Projeto de Pesquisa, tem viabilidade para realizacdo?

Relevancia e | O tema tratado no trabalho tem relevancia e o estudo proposto apresenta uma

originalidade abordagem original do tema trazendo contribuicdo para a area?

Redacgdo ¢ forma
Qualidade da | O texto estd isento de erros de ortografia, gramatica, acentuacdo,
escrita concordancia e pontuacdo?

) O texto se apresenta com clareza, objetividade e coesdo textual, bem como,
?uahdade da as ideias sdo apresentadas de forma organizada, didatica e com encadeamento
fnguagem l6gico coerente? Ha precisdo e coeréncia na linguagem cientifica e técnica?
A organizagdo do texto, a apresentacdo estética e tamanho, sdo satisfatorios,
Organizagdo bem como, hd uma boa subdivisdo sequencial dos topicos que facilita a
compreensao do conteudo?

Adequagdo I\ formatagdo do texto respeita o Regulamento do TCC?
normas
Titulo e resumo
Adequacdo do | O titulo ¢ conciso e reflete de forma clara e suficiente o contetido do
titulo trabalho?
O “Resumo” apresenta os pontos relevantes do trabalho, fornecendo uma
visdo geral de todo o contedo abrangendo introdugdo, objetivos,
Resumo metodologia e resultados esperados, no caso de Projeto de Pesquisa, ou
introdugdo, objetivos, metodologia, resultados e principais conclusdes, no
caso de TCC?
As “palavras-chave” sdo representativas do contetido do trabalho para uma
Palavras-chave indexacdo apropriada e possibilitando ser recuperado por outros
pesquisadores quando em bases de dados.
Introdugao
A “Introdugdo” apresenta o assunto encaminhando de forma sequencial para
Contextualizacdo o tema escolhido, contextualizando-o e apresentando seus aspectos
relevantes?
A “Introdugdo” expde o problema delimitando-o claramente, bem como,
Problematica relaciona o tema do trabalho no contexto do problema apresentado

tornando-o passivel de ser respondido?
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Justificativa

A “Introducdo” apresenta a justificativa do trabalho mostrando a importancia
do tema (aspectos cientificos, técnicos, historicos e/ou ambientais), bem
como, a contribuicdo cientifica e a relevancia do trabalho para a area?

Visdo geral

A “Introducdo” apresenta os objetivos que foram tragcados para desenvolver o
TCC?

Objetivos
Objetivo geral (0] objetivo geral do .estudo esta bpm formulado ?ndican.do claramente o que
se vai pesquisar (Projeto de Pesquisa) ou o que foi pesquisado (TCC)?
Objetivos Os objetivos especificos estdo suficientemente detalhados e apoiam o
especificos atingimento do objetivo geral?
Revisdo de literatura
oA A “Revisdo de literatura” usa citagdes de qualidade (majoritariamente
Consisténcia . . ~
tebrica internacional) df:rnonstr.ando compreensdo sobre o0 assunto com
embasamento tedrico pertinente?
A “Revisdo de literatura” apresenta os elementos tedricos do conhecimento
Abrangéncia investigado, bem como a definicdo dos termos e conceitos de forma
abrangente e suficiente ao tema proposto?
A “Revisdo de literatura” apresenta as informagdes pertinentes com
Pertinéncia suficiente aprofundamento nos assuntos abordados, bem como, explora o
estado da arte e relaciona o estudo com outros trabalhos na tematica?
Metodologia
A “Metodologia” ¢ adequada e condizente com o objetivo do trabalho
Adequagdo proposto, bem como, no caso de TCC, reflete com exatiddo o que foi
apresentado nos “Resultados e discussao”?
A “Metodologia” descreve com detalhes suficientes os procedimentos
Reprodutibilidade metodologicos e as técnicas propostas/utilizadas, podendo ser entendida com
clareza e possibilitando a reprodutibilidade do trabalho?
Argumentagao A “Metodologia” contém consisténcia de argumentos tedricos mediante
tedrica justificativa das razdes da escolha dos procedimentos propostos?
Cronograma (no caso de Projeto de Pesquisa)
Adequagiio O planejamento das etapas de execucdo é adequado aos objetivos do
trabalho?
Resultados e discussdo (no caso de TCC)
Exposicio dos Os resuItAad(.)s séo_ expostos adequadgmente de forma objetiva e organizada
resultados em sequéncia logica, bem como, utiliza de recursos como figuras e tabelas
para uma melhor compreensio?
Os resultados sdo bem explorados e discutidos com objetividade e
Coeréncia consisténcia, bem como, a discussdo ¢ coerente com os dados apresentados

justificando as interpretagdes e comparacdes com demais dados da literatura
cientifica?

Abrangéncia da
discussdo

A discussdo € pertinente e suficiente, ndo deixando lacunas de possiveis
questionamentos sem resposta sobre os dados encontrados, bem como, ndo
1ignorando possiveis limitacoes do estudo de forma clara e modesta?

Embasamento
tedrico

Ha suficiente aprofundamento na argumentagdo tedrica com pertinéncia e
consisténcia na discussdo e utilizando estudos anteriores (majoritariamente
com referéncias atualizadas), bem como, aborda as implicagdes e relevancia
do trabalho demonstrando sua contribuicdo?
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Resultados esperados (no caso de Projeto de Pesquisa)

Atendimento ao
objetivo

Os “Resultados esperados” demonstram satisfatoriamente o atingimento do
objetivo geral?

Adequacédo

Os “Resultados esperados” sdo coerentes com os objetivos e metodologia e
atende satisfatoriamente o trabalho proposto?

Capacidade de
sintese

Os “Resultados esperados” destacam de forma resumida a importancia dos
principais resultados, bem como, relaciona com as contribui¢des concretas do
trabalho e relevancia do estudo?

Conclusédo (no caso de TCC)

Atendimento ao
objetivo

A “Conclusdo” demonstra satisfatoriamente o atingimento do objetivo geral?

Adequagao

7

A “Conclusdo” ¢ coerente com o0s objetivos e resultados apresentados e
conclui satisfatoriamente o contetido do trabalho?

Capacidade de
sintese

A “Conclusao” destaca de forma resumida a importancia dos principais
resultados, bem como, suas discussdes apresentadas no trabalho, ndo
abordando novas discussodes?

A “Conclusdo” aborda as limitagdes do trabalho de forma clara e assertiva,

Limitagdes bem como, apresenta contribuigdes concretas do trabalho para a area e abre
novas perspectivas de estudo?
Referéncias bibliograficas
Correspondéncia

com as citacoes do
texto

Apresenta a totalidade das citagdes utilizadas no texto e vice-versa?

Pertinéncia As referéncias bibliograficas sdo adequadas e pertinentes para a pesquisa?
As referéncias bibliograficas sdo abrangentes e suficientes, bem como o
Pluralidade numero, a natureza e pluralidade dessas fontes sdo adequados (diversidade

nos Periddicos, majoritariamente internacionais)?
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